*
EUROPAISCHE

1HHILCITICTY

Osterreich-Tschechische Republik

Europaischer Fonds flr regionale Entwicklung

eMS Handbuch fir Projektpartner

Version 4, 24.08.2018



HILCITICY “

Osterreich-Tschechische Repvublik

sischer Fonds for regionale Entwicklung

Inhaltsverzeichnis
Liste der ADKUIZUNGEN .........couviiiiiiee ettt et e et e e e st e e s st e e e e s b ree e e snbeeeessbeeessnreeas 2
1 VOR DER ERSTELLUNG DES EFRE-FORDERVERTRAGS .......cviveueeveteeteneereneereneeteeesesesessesesseseeseseesens 3
1.1  ZUSATZLICHE INFORMATIONEN ......octiiiiieieietetesetesetete e tesese s sssessssssssssss s s sssssssssesesesesesesesenas 3
2 ANFORDERUNGEN WAHREND DER VERTRAGSERSTELLUNG .......c.cocvevererererereieieteieessseeee s 3
3 NACH DER ERSTELLUNG DES EFRE-FORDERVERTRAGS.......c.cotiueueerereiteeereeeseseesessesesseseesesessesssseneas 4
3.1 BERICHTSLEGUNG — Partnerbericht.......ccuviiiiciieeecceeccec ettt esee e e e 4
3.1.1 PARTNERFORTSCHRITTSBERICHT ...ccetiiiiiiiiiiteiee ettt ettt e e e e ee e e s 6
3.1.2 AUSGABENLISTE .. sanes 9
3.1.3 FINaNZierungsheitrage ...ocvvei i 11
3.14 ANHANGE - PARTNERBERICHT .....cuvvveveeieeeteteeeeeeteteeeeetesesss et sese s st ses e sesssssesennnnes 12
3.15 Partner FINANzheriCht .. ..o..co it 12
3.2 BERICHTSLEGUNG — Projektbericht........ccueiiioiiieicie et 15
4 ANDERUNGSANTRAG .....cuviiiriisteisietesesesesesesetesstetesesesasssesssessssssssssssssssssesesesesesesesesesasesesssnsesssenens 23
5  DATENSCHUTZGRUNDVERORDNUNGL.......ccttttiiiiiiittieee e e ettt ee e e e et ee e e e e s e esnsreeee e e e e s e nnneeeeeens 26



HILCITICY “

Osterreich-Tschechische Repvublik

sischer Fonds for regionale Entwicklung

Liebe Projektpartner!
Dieses Handbuch soll Sie durch den Abrechnungsprozess lhres Projekts im eMS fiihren.

Nahere Informationen zu Monitoring und Kontrolle auf Ebene der Projektpartner sowie des Projekts
finden Sie im Handbuch fiir Projektpartner unter https://www.at-cz.eu/at/downloads/handbucher.

Bei Fragen wenden Sie sich an das Gemeinsame Sekretariat.

Liste der Abkiirzungen

AP Arbeitspaket
EFRE Europaéischer Fonds fiir regionale Entwicklung (European Regional Development Fund)
EK Europaische Kommission

Int. Ref. Nr. Interne Referenznummer

IS Gemeinsames Sekretariat (Joint Secretariat)
LP Leadpartner
PP Projektpartner

Rg. Datum  Rechnungsdatum
Rg.-Nr. Rechnungsnummer

Vertrag EFRE — Fordervertrag


https://www.at-cz.eu/at/downloads/handbucher
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1 VOR DER ERSTELLUNG DES EFRE-FORDERVERTRAGS

1.1 ZUSATZLICHE INFORMATIONEN

Vor der Vertragserstellung werden Sie vom Gemeinsamen Sekretariat aufgefordert, den Reiter
,Zusatzliche Informationen’ im eMS auszufillen.

Wenn sich |hr Projekt im Status ,Startup” bzw. einem der
darauffolgenden Status befindet, kénnen Sie als Leadpartner die
»Zusatzlichen Informationen” zu lhrem Projekt bearbeiten.

* Antrag und Vertrag

2} Projektgeschichte

Zusérzliche
Informationen

W) Projektantrag

F Management

Unter diesem Menlipunkt finden Sie, als Leadpartner, folgende Reiter zum Ausfillen:

- Informationen zur Bank: Hier geben Sie die Bankdaten des Leadpartners ein und laden die
Bestatigung lber das Bankkonto hoch.

- Dokumente: Hier geben Sie die Adresse an, wo die Originale der Dokumente fiir eventuelle
Vor-Ort-Kontrollen aufbewahrt werden.

2 ANFORDERUNGEN WAHREND DER VERTRAGSERSTELLUNG

Im Zuge der Vertragserstellung erhalten Sie vom Gemeinsamen Sekretariat Formulare fiir die sog.
eMS Benutzerzuordnung. Hier geben Sie die Personen an, welche Zugriffe zu den Partnerberichten
erhalten sollen. Diese Benutzer konnen die Partnerberichte fir den jeweiligen Projektpartner
bearbeiten und diese auch einreichen.

Die Benutzer, welche Sie im Formular fiir die Benutzerzuordnung anfiihren, miissen sich im eMS
registrieren um vom Gemeinsamen Sekretariat zum Projekt hinzugefligt werden zu kénnen.
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3 NACH DER ERSTELLUNG DES EFRE-FORDERVERTRAGS

3.1 BERICHTSLEGUNG - Partnerbericht

Der Partnerbericht auf Ebene des Projektpartners setzt sich aus dem Partnerfortschrittsbericht
(Zwischen- oder Endbericht), in dem der sachliche Teil des Monitorings behandelt wird, und dem
Finanzbericht des Projektpartners, der zur Prifung der Ausgaben dient, zusammen.

Fir jeden Projektpartner ist mindestens ein Benutzer festzulegen, der die Partnerberichte ausfillen
und einreichen wird. Diese Zuordnung erfolgt vom Gemeinsamen Sekretariat nach der
Vertragserstellung auf Basis eines Formulars, das von den zeichnungsberechtigen Vertretern des
Leadpartners sowie den Projektpartnern auszufillen ist. Ein Vordruck dieser Formulare wird dem
Leadpartner gemeinsam mit dem EFRE-Fordervertrag zugesandt und ist zusammen mit einer
unterzeichneten Originalausfertigung des Vertrags innerhalb von 8 Wochen nach Erhalt an die
Verwaltungsbehorde zu retournieren.

Es kann nur ein im Monitorringsystem eMS registrierter Benutzer angegeben werden. Ist der
gewadhlte Benutzer nicht im Monitorringsystem eMS registriert, muss zuerst seine Registrierung
erfolgen. Erst danach kann der Benutzer dem entsprechenden Projekt zugeordnet werden.

Nach der Erstellung des EFRE-Fordervertrags wechselt lhr Projekt in den Status ,Vertrag
abgeschlossen”. Die Startseite lhres geo6ffneten Projekts wird ab diesem Moment die
,Berichtsiibersicht” sein.

Vorbereitungskostenpauschale:

Sollten Sie in Ihrem Projekt die Vorbereitungskostenpauschale in Héhe von € 5.000 geltend machen
wollen, ersuchen wir Sie, Folgendes zu beachten:

Um die Vorbereitungskostenpauschale abzurechnen, miissen Sie die Rolle LP auswahlen.

Raolle auswahlen Fi
T r

PP

In der Ubersicht der Projektberichte finden Sie unten rechts den Button, um den Bericht fiir die
Vorbereitungskostenpauschale zu erstellen. Betatigen Sie bitte diesen Button. Durch die Aktivierung
dieses Buttons (nur einmal moglich) wird der Partnerbericht sowie der Projektbericht automatisch
flr die Berichtsperiode 0 erstellt und an das GS zur Bearbeitung weitergeleitet.

Sollten Sie Kosten im AP Vorbereitung gemal den Forderfahigkeitsregeln abrechnen kénnen (z.B. im
Falle von Bauarbeiten), legen Sie bitte standardmaRig einen Partnerbericht flr die Berichtsperiode 0
an.
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Projektberichte
Bericht | Berichtsbeginn | Berichtsende \ Status | Datum der Projektberichts-Einreichung \ Beim GS eingereichte Gesamtausgaben | Bericht offnen

Berichtsperiode 0 01.01.2016 - 01.09.2016
Berichtsperiode 101.09.2016 - 28.02.2017
Berichtsperiode 2 01.03.2017 - 31.08.2017
Berichtsperiode 3 01.09.2017 - 28.02.2018
Berichtsperiode 4 01.03.2018 - 31.08.2018
Berichtsperiode 5 01.09.2018 - 28.02.2019
Berichtsperiode 6 01,03.2019 - 31.08.2019

Berchispenode 1 v

fomatisch ersteilt und an das GS zum Prufen weitergeleitet. E:
©) Bericnt ersteiien fir e o ste s GS fen weitergeleitet. Es

01.01.2016 - 01.09.2016

Ab dann kdnnen Sie in der Rolle ,,PP“ lhren Bericht fiir die 1. Berichtsperiode bearbeiten.

Die Vorbereitungskostenpauschale darf nur der Leadpartner im Rahmen der 0. Berichtsperiode
geltend machen. Die Projektpartner starten die Berichtslegung ganz normal mit dem Bericht fir die
1. Berichtsperiode.

Sie kénnen lhren Projektantrag jederzeit (iber die linke Schaltfliche &éffnen. In der Ubersicht der
Partnerberichte sehen Sie auch die von Ihnen angegebenen oder mit ihrer Kontrollstelle vereinbarten
Berichtsperioden im Antragsformular.

Wenn Sie einen neuen Partnerbericht erstellen wollen, achten Sie bitte darauf, dass Sie die Rolle
,PP“ ausgewihlt haben, und klicken Sie auf den Button unter der Ubersichtstabelle.

Auch als LP missen Sie zuerst einen Partnerbericht als PP erstellen. In der Rolle LP werden
ausschlieBlich Projektberichte erstellt.

Es ist moglich einen Partnerbericht zu l6schen, solange er nicht bei der zustiandigen Kontrollstelle
eingereicht wurde. Dazu klicken Sie in einem gedffneten Partnerbericht linkerseits auf ,Bericht
I6schen”.

Wenn Sie auf ,neuen Bericht erstellen” klicken, 6ffnet sich der Partnerbericht.

miterrey _ Test v.2 ATCZ28 | Mehrzeigen Berichte

Austria-Czech Republic

Rolle auswahlen s

) Projektantrag offnen I PP

7 | Zusatzliche Information

LP

* | Projekt schliefen

o 1 - Project lead partner - VP

Berichtsbeginn | Berichtsende Datum der Partnerberichts-
Generierte Dateien Einreichung
Kontakte

Berichtsperiode 0 01.02.2015 - 01.12.2015

(220 |

&) Ausloggen Berichtsperiode 1 01.12.2015 - 31.05.2016
Berichtsperiode 2 01.06.2016 - 30.09.2016
bE - Berichtsperiode 3 01.10.2016 - 31.12.2016

©. Neuen Bericht erstellen; L1 Partner Finanzbericht
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3.1.1 PARTNERFORTSCHRITTSBERICHT

Partnerfortschrittsbericht Ausgabenliste Finanzierungsbeitrége Dokumente  Anhénge

Partnerfortschrittsbericht
Berichtsperiode 0 - 01.02.2015 - 01.12.2015

01.022015 01122015

Zusammenfassung der Partnertatigkeiten

Zusammenfassung der Aktivitaten, die der Partner wahrend des Berichtszeitraumes durchgefihrt hat:

K2
'

Unter dem Reiter ,Partnerfortschrittsbericht” sind jene Projektaktivitditen zu beschreiben, die in
dieser Berichtsperiode umgesetzt wurden. Bitte fiillen Sie alle relevanten Teile/Felder aus. Wichtig
ist, dass Sie sich auf jene Aktivitaten beziehen, die zu den Kosten in Ihrer Ausgabenliste zugeordnet
werden kdnnen.

Der Abschnitt ,,Beitrag zu dem/den Outputindikatoren” ist mit dem Antragsformular verbunden und
beinhaltet alle Kernoutputs des Projekts. Die einzelnen Outputs kénnen Sie mit Hilfe des Buttons
,Output hinzufiigen” und anschlieBend in einem Drop-Down-Meni auswahlen. Bitte wahlen Sie alle
Outputs, zu denen Sie in gegebener Berichtsperiode beigetragen haben, und beschreiben Sie lhren
Beitrag.

Beitrag zu dem/den Outputindikator/en:
Bitte wahlen Sie die Outputs aus
Beitrag zu dem/den OQutputindikator/en:
Cutput Anhange - Partnerbericht
T1.1 Kernoutputs Bezeichnung hd +| Output-Evidenz
Bitte beschreiben Sie, wie Sie in dieser Berichtsperiode zum o.g. Cutputindikator beigetragen haben.
Dateiname
EDOD Zsichen noch ¥eine Eintrage gefunden

@) Entfernen

©) Cutput hinzufgen

Mit dem Projektantrag verbunden ist auch der Abschnitt der ,Zielgruppen”. Mit Hilfe des Buttons
,Zielgruppe hinzufiigen” kénnen Sie aus einem Drop-Down-Meni jene Zielgruppen auswahlen, zu
welchen Sie durch die Umsetzung der Projektaktivitaten beigetragen haben. Neben der Beschreibung
des Beitrag zum Zielwerts fihren Sie bitte auch die bereits erreichten Werte an.

Zielgruppen:
&lavacia vy & instituce - F
Zielwert der Zielgruppe 3.0
Zielgruppe Beschreiben Sie, mit welchen Aktivitaten Sie den angegebenen Zielwert in dieser Berichtsperiode erreicht haben?
vzd&lavaci a vyzkumné instituce - Forschungseinrichtungen -

Erreichter Zielwert in dieser Berichisperiode

©) Entfernen

Q) Zielgruppe hinzuftigen
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Die im Antragsformular definierten Arbeitspakete werden in den Partnerfortschrittsbericht
Ubernommen. In den einzelnen Arbeitspaketen soll der Beitrag zu den AP in der jeweiligen
Berichtsperiode sowie etwaige Probleme bei der Umsetzung des APs bzw. dafiir gefundene
Loésungen.

Es sind Informationen zu allen Arbeitspaketen auszufiillen, an deren Umsetzung Sie in der gegebenen
Berichtsperiode teilgenommen haben. Im Rahmen der jeweiligen Arbeitspakete beschreiben Sie den
Beitrag zu den einzelnen Detailoutputs — welche Sie mit Hilfe des Buttons ,Detailoutput hinzufliigen”
aus einem Drop-Down-Meni wahlen kénnen.

Berichterstellung fur Arbeitspaket

P Vorbereitung (02.2015 - 12.2015)

Laufende Ausgaben  * Ausgaben bisher -
€0.00 €0.00
Beschreiben Sie Inren Beitrag zum oben AP in der Welche konnjen Hatten Sie Probleme bei der Umsetzung des Arbeitspaketes? Welche Lésungen konnten dafiir gefundes”
erzielt werden? werden?

2000 Zeichen noch 2000 Zeizhen noch

Keine Detailoutputs fur dieses Arbeitspaket

M Management (12.2015 - 12.2016)

Laufende Ausgaben Ausgaben bisher e
€0.00 €0.00

Beschreiben Sie Ihren Beitrag zum oben AP in der Welche Kkonngen Hatten Sie Probleme bei der Umsetzung des Arbeitspaketes? Weiche Losungen konnten dafiir gefundes
erzielt werden? werden?

3000 Zeichen noch 3000 Zeizhen noch
Bitte wahlen Sie die Detailoutputs aus

Keine Eintrage gefunden

I O Detailoutput hinzufiigen I

Die Umsetzung der Projektaktivititen bzw. der Beitrag zur Erreichung des Kern-/Detailoutputs muss
durch Referenzen in Form von Anhdngen belegt werden. Relevante Anhange (z.B. Einladungen,
Teilnehmerlisten, Fotodokumentation, Outputs aus Veranstaltungen, etc.) laden Sie bitte direkt zur
jeweiligen Aktivitdt bzw. zum Output hoch. Achten Sie bitte darauf, dass die Bezeichnung der
Anhange kurz und pragnant ist.

Bitte beachten Sie, dass alle Anhéinge, die eine bestimmte Ausgabe betreffen, vorranging direkt in die
Ausgabenliste zur jeweiligen Ausgabe hochgeladen werden sollten. Allgemeine Anhdnge, die das
Projekt als Ganzes betreffen, laden Sie unter den Reiter ,,Anhédnge” hoch.

\ ! Maximale GroRe der hochzuladenden Datei: 30 MB pro Anhang

/
\

Gultige Dateiformate:
gif|jpeg|png|jpg|doc|DOC|docx | pdf|xls|xlsx | ppt|zip | pptx
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A.M.A.2 - Detailoutput 2 Name

Bitte beschreiben Sie Ihren Beitrag zum o.g. Detailoutput in dieser Berichtsperiode.

@' Entfernen

Anhange - Partnerbericht

+ Referenzdokument zum Detailoutput

Dateiname Dateityp

&

00 Zeichen noch

Sollten Sie im Antragsformular das Arbeitspaket Kommunikation ausgewahlt haben, bitten wir Sie
auch Angaben zur Veroffentlichung der Ergebnisse auf lhrer Projektwebsite, die Ihnen auf der

Programmwebsite zur Verfligung steht, (sog. iBox) zu machen.

Laufende Ausgaben »
€0.00
Beschreiben Sie lhren Beitrag zum oben AP in der Welche
Konnten erzielt werden?

gefunden werden?

3000 Zeichen noch
Bitte wahlen Sie die Detailoutputs aus

Keine Eintrage gefunden

©) Detailoutput hinzufiigen

Ausgaben bisher
€0.00

Hatten Sie Probleme bei der Umsetzung des Arbeitspaketes? Welche Losungen konnten dafiig*

3000 Zeichen noch

€ Kommunikation (02.2017 - 07.2019)
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3.1.2 AUSGABENLISTE

Der Finanzbericht wird auf Grundlage der in die Belegliste eingetragenen Ausgaben automatisch im
eMS generiert.

In die Ausgabenliste konnen entweder tatsachlich entstandene Kosten oder Pauschalbetrige
eingetragen werden.

Partnerfortschrittsbericht Ausgabenliste Finanzierungsheitrage

Ausgabenliste

) Berichtsnr. ¢ Aut. Belegsnr. & Budgetzeile ¢ AP &
Opticnen

Keine Ubersinstimmung gefunden

[ ) Exportieran / Herunterladen (@) Spaltenauswahl speichern | Spaltenauswahl =

+ | Tatséchliche Kosten / Personalkosten hinzufiigen + ) Pauschalbetrag hinzufligen

Alle Anha&nge herunteriaden

3.1.2.1 Tatsachliche Kosten

Nachdem Sie auf den Button , Tatséchliche Kosten / Personalkosten hinzufiigen” klicken, 6ffnet sich
ein Fenster, in welches Sie alle geforderten Informationen zur jeweiligen Kostenposition eintragen.

Die Aufteilung des Budgets in einer Kostenkategorie auf die einzelnen Arbeitspakete soll vorrangig
Ihnen fiir die genauere Planung lhres Projektbudgets dienen. Diese Angaben sind indikativ und
werden in diesem Sinne auch so bei spateren Kontrollen gehandhabt.

Es missen alle Positionen miissen ausgefiillt werden. Falls eine der Positionen irrelevant ist, wird hier
,Null“ eingetragen.

Sie kénnen auch Ausgaben in anderen Wahrungen als in EUR (z.B. in CZK) angeben, die vom System
dann automatisch in EUR umgerechnet werden (Umrechnungskurs der EK).

Jede in der Ausgabenliste angefiihrte Ausgabe muss mit relevanten Belegen/Anhidngen laut der
glltigen Programmdokumentation belegt werden. Alle zu der jeweiligen Ausgabe dazugehoérigen
Belege laden Sie mit Hilfe des Buttons ,,Hochladen” hoch. Dieser Button befindet sich im unteren Teil
des Fensters. Jene Belege, die direkt mit der jeweiligen Ausgabe zusammenhingen (wie z.B.
Bestellungen, Rechnungen, Kontoausziige etc.), werden direkt in die Ausgabenliste (nicht unter den
Reiter ,Anhdnge”) hochgeladen.

Alle erlaubten Dateiformate sowie die maximale GrofRe einer Datei sind weiter oben angefiihrt.
Sollten Sie die maximale GroRe Uberschreiten, bitten wir Sie, den Anhang in mehrere Dateien
aufzuteilen.
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Die einzelnen Kostenpositionen sowie alle Informationen zu den einzelnen Ausgabenposten konnen
Sie solange abandern (z.B. Anhange hinzufiigen bzw. 16schen etc.), bis Sie den Bericht eingereicht
haben.

Eiir ésterreichische Projektpartner gilt: Alle Belege/Unterlagen sind im Einklang mit der Liste der
einzureichenden Unterlagen (zu finden auf der Programmwebsite unter Downloads bzw. im
Handbuch fir Projektpartner) hochzuladen.

Fiir tschechische Partner gilt:

- Das Feld fiir die Information Uber die nationale Kofinanzierung ist nur von den
tschechischen Partnern auszufillen, die eine Zuwendung aus dem Staatshaushalt der
Tschechischen Republik erhalten (auf Basis des Bescheids Uber die Zuteilung einer
Zuwendung aus dem Staatshaushalt der Tschechischen Republik).

- Die einzelnen Anhdnge mussen kurz und pragnant bezeichnet/benannt werden (z.B. Art
und Nummer des Belegs, etc.)

- Es wird empfohlen, alle zu einer Ausgabe dazugehdrigen Anhidnge (z.B. Bestellung,
Rechnung, Zahlungsbestatigung, etc.) in einem Dokument als PDF-Format hochzuladen.

- Personal- bzw. Reisekosten werden in die Ausgabenliste in der Regel als eine Summe
eingetragen, wobei diese aus den Hilfetabellen ,Zusammenfassung der Gehalter” bzw.
,Ubersicht der Dienstreisen” (bertragen werden (s. Anforderungen an die
Nachweisfiihrung - NdleZitosti dokladovdni. Die einzelnen Hilfetabellen werden als PDF
bzw. Excel zu der jeweiligen Ausgabe hochgeladen.

- Bei jenen Personal- bzw. Reisekosten, bei denen eine groRere Anzahl an Anhdngen
hochzuladen ist, ist es notwendig, diese logisch zu ordnen. Laden Sie bitte zuerst die
zusammenfassenden Dokumente und erst dann jene Anhdnge, die die einzelnen
Mitarbeiterlnnen bzw. Dienstreisen betreffen, hoch (z.B. in einem ZIP-Format oder als
Scans in einem PDF-Dokument).

- Im Falle einer unibersichtlichen und unklaren Benennung bzw. Anordnung der Anhdnge
werden Sie von |hrer Kontrollstelle aufgefordert, diese zu tGberarbeiten.

e Budgetzefle - » [ Lieterant {obigatonisch) / bei Personalkosien und Retse- und Unlerbringungskosien bitte die betroflene Person eintragen
Inteme Referenz Leistungsbeschreibung (obkigatorisch)

information Uber die Nationalkafinanzierung (Investv x nicht nvest) (obligatorisch Tir CZ|

#) Hochladen

Hochgeladen

10
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3.1.2.2 PAUSCHALSATZE - Personalkosten und / oder Biiro- und Verwaltungsausgaben

Als Leadpartner kdnnen Sie eine Vorbereitungskostenpauschale geltend machen, falls Sie diese im
Antragsformular beantragt haben (s. Kap. 2.1).

Wenn im Rahmen lhres Projektantrags ein Pauschalsatz fur die Personalkosten bzw. Biro- und
Verwaltungsausgaben bei einem oder mehreren der Projektpartner genehmigt wurde, berechnet das
System die Pauschalsdtze automatisch — basierend auf den entsprechenden Eingaben in der
Ausgabenliste.

Die automatisch berechneten Pauschalsdtze werden auch als solche gekennzeichnet.

Ausgabenliste
_ Budgetzeile ¢ AP ¢ Int. Ref. Nr. & Rg.-Nr. ¢ Rg Datum ¢ Zahlungsdatum ¢
Optionen
Ldschen Personalkosten M Management Pauschalsalz ~ Nichtverfigbar Pauschalsatz  Michtverfiigbar Pauschalsatz
Léschen Biiro- und Verwaltungsausgaben M Management Pauschalsalz ~ Nichtverfigbar Pauschalsatz  Michtverfiigbar: Pauschalsatz
= Lischen Reise- und Unterbringungskosten M Management 1 12345 01.09.2016 06.09.2016 R
2 fm

3.1.3 Finanzierungsbeitrage

Partnerfinanzierungsbeitrag: Der angezeigte Zielwert wird auf Grundlage der Eingaben in der
Ausgabenliste berechnet. Sie missen diesen Zielwert in das markierte Feld / die markierten Felder
eintragen. Die angegebenen Finanzierungsquellen werden aus dem Antragsformular ibernommen.
Wenn Sie eine Finanzierung aus mehreren Quellen erhalten, teilen Sie bitte die Eingabe gemal lhren
Angaben im Antragsformular.

~ - Eine automatische Systemkontrolle verhindert das Einreichen des
Partnerberichts, wenn der Zielwert nicht den Eingaben entspricht.

Partnerfinanzierungsbeitrag

Zielwert des Beitrags des Partners
€1918.80

Finanzierungsquelle & Rechisstatus ¢ Im Projekiantrag angegebener Gesamibetrag < Fruher berichtet &

% WOn im Proj esamt angefihrten & Aktueller Bericht

Leadpartner privat/soukromy €2000.00 €1000.00
LP private Quelle offentlichiverejny €232748 5378% €0.00 \’ €918.80
Offentlicher Beitrag - Zwischensumme €232746 5378 % €0.00 €091880
Privater Beitrag - Zwischensumme €2000.00 4622 % €120.00 €1000.00

« e

O Export

11
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3.1.4 ANHANGE - PARTNERBERICHT

Unter ,Anhange-Partnerbericht” laden Sie bitte alle allgemeinen Anhdge hoch, die das Projekt als
Ganzes betreffen (z.B. Ehrenerkldrungen etc.) und keiner der Kostenpositionen bzw.
Projektaktivitaten zuordenbar sind. Um ein Dokument hochzuladen, klicken Sie bitte auf den Button
,Hochladen”.

Partnerfortschrittsbericht Ausgabenliste Finanzierungsbeitrage Anhénge - Partnerbericht

Hochladen

+ Hochladen

Anhénge

Dateiname % Dateityp % Datum ¢ Benutzer ¢

Keine Eintrdge gefunden

3.1.5 Partner Finanzbericht

Im gedffneten Partnerbericht kdnnen Sie linkerseits den Partner Finanzbericht 6ffnen.

I Partnerfortschrittsbericht Ausgabenliste Finanzierungsbeitrdge Anh&nge - Partnerbericht
B Partner Finanzbericht

) Gespeicherten Bericht
kontrollieren
Hochladen
@ Berichtléschen
m | Antragsformular + Hochladen
7 Zusatzliche Informationen
& Bericht drucken
Anhénge
. Projeit scnlieen Dateiname ¢ Dateityp ¢ Datum ¢ Benutzer ¢
Keine Eintrage gefunden

Der Partner Finanzbericht wird im System in Form einer Tabelle dargestellt. Er aktualisiert sich mit
jeder neu eingegebenen Kostenposition.

Im Bereich des Partner Finanzberichts finden Sie verschiedene Ubersichtstabellen.
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Partner Finanzbericht

Gespeicherten Bericht
kantrollieren

Bericht ldschen

2| &

Antragsformular

Zusatzliche Informationen

Bericht drucken

FPartner Finanzbericht

Gespeicherten Bericht
kantrollieren

Bericht ldschen
Antragsformular
Zusatzliche Informationen

Bericht drucken

Partner Finanzbericht

Bericht einreichen

Bericht [dschen
Antragsformular
Zusatzliche Informationen

Bericht drucken

interreg M
Osterreich-Tschechische Repvublik

Européischer Fonds for regionale Entwicklung

Sie konnen jederzeit zu Threm Antragsformular zurlickkehren, indem
Sie auf der linken Seite auf den Button ,Antragsformular’ klicken.

Wenn Sie lhren Partnerbericht vollstandig bearbeitet haben, klicken

Sie auf ,,gespeicherten Bericht kontrollieren”.

Nachdem Sie lhren Partnerbericht erfolgreich gepriift haben, wird
dieser Button durch ,Bericht einreichen” ersetzt. Mit einem Klick auf
diesen Button reichen Sie lhren Partnerbericht bei der Kontrollstelle

ein.
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Sie kdnnen den Status |hres Partnerberichts in der Ubersicht der Partnerberichte einsehen.

Der Partnerbericht wurde bei der Kontrollstelle eingereicht, die Kontrollstelle hat die Kosten
zertifiziert und die Bestatigung liber die forderfahigen Kosten wurde im eingereichten Projektbericht
inkludiert.

Berichtsbeginn | Berichtsende Datum der Partnerberichts- | Datum der 1. Datum des Im Projektbericht
Einreichung Partnerberichts-Einreichung | Kontrollberichts inkiudiert

Berichtsperiode 0 01.01.2016 - 01.04.2016
Berichtsperiode 1 01.04.2016 - 30.09.2016
Bericht

- . I - Bericht wurde von der o am g e e Berichtsperiode 1
P 0002016 T 2017
b1.0s.201 30022018 I Kontrollstelle zertifiziert 02.03.2017 14:31:01 20.05.20 Projektbericht 1

Der Partnerbericht wurde bei der Kontrollstelle eingereicht aber noch nicht zertifiziert.

Berichtsperiode 2 01.10.2016 - 28.02.2017 I
Bericht a0 P ; R — R — ' -
55 01.10.2016 28.02.2017 Bericht eingersicht 07.07.2017 08:27:13 07.07.2017 08:27:13 Nicht zertifiziert

Der Partnerbericht wird noch bearbeitet und wurde noch nicht eingereicht.

Berichtsperiode 2 01.10.2016 - 28.02.2017 I
Bericht PP, A . - S ) .
71 01.10.2016 28022017 Bericht in Bearbeitung In Bearbeitung In Bearbeitung Nicht zerfffiziert

Der Partnerbericht wurde bei der Kontrollstelle eingereicht, der von der Kontrollstelle zertifizierte
Bericht aber noch nicht im eingereichten Projektbericht inkludiert.

Berichtsbeginn | Berichtsende Datum der Partnerberichts- | Datum der 1. Datum des Im Projektbericht
Einreichung Partnerberichts-Einreichung | Kontrollberichts inkludiert

Berichtsperiode 0 01.01.2016 - 01.04.2016
Berichtsperiode 1 01.04.2016 - 30.09.2016

Berieht 41 042016 30.08.2016 Bericht wurde von der 21.06.2017 0045 55 21.06.2017 09:45:55 21.06.2017

Kontrallstelle zerifiziert Keine Daten enthalten I

Ein neuer Partnerbericht kann erst erstellt werden, wenn der vorige Partnerbericht bei der
zustandigen Kontrollstelle eingereicht wurde. In der Partnerberichtsiibersicht kénnen Sie ganz rechts
in der Tabelle, durch das Klicken auf die Lupe, die Bestatigung lber die forderfahigen Kosten der
Kontrollstelle einsehen.

Nachdem der Partnerbericht von der Kontrollstelle zertifiziert wurde, konnen Sie lhren
Partnerbericht 6ffnen und in der Ausgabenliste einsehen, welche Positionen gekiirzt wurden. Diese
Ubersicht kann auch mit den Kommentaren der Kontrollstelle als Excel Datei exportiert/
heruntergeladen werden.
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3.2 BERICHTSLEGUNG - Projektbericht

Nur als Leadpartner ist es moglich einen Projektbericht fir die jeweilige Berichtsperiode zu erstellen
und zu bearbeiten. Der Projektbericht muss in zwei Sprachen (Deutsch und Tschechisch) verfasst
werden.

BRno WIEN U

Raolle auswahlen

LF -

PE

||

Bitte wahlen Sie hierfir die Rolle LP aus. Dadurch wird die Ubersicht der Projektberichte fiir Sie
sichtbar.

Raolle auswihlen

LP -

Projektberichte
sercnt | Berchsbeginn | Berichtsende | Status | Datum der Prjektherchs-Ereichung |

Berichtsperiode 0 01.01.2016 - 01.04.2016
Berichtsperiode 1 01.04.2016 - 30.09.2016
Berichtsperiode 2 01.10.2016 - 28.02.2017
Berichtsperiode 3 01.03.2017 - 30.11.2017

0 Bericht erstellen fir Berichtsperiode 1 T

01.01.2016-01.04.2016

Hier konnen Sie den Projektbericht fir die zutreffende Berichtsperiode erstellen. Durch das Klicken
auf Bericht erstellen fiir, o6ffnet sich automatisch der Projektbericht, namlich der
Projektfortschrittsbericht.
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Alle Textfelder missen aufgefiillt werden. Falls nicht zutreffend, bitte einfach mit ,nicht relevant”
befllen.

Erster Teil des Projektberichts ist die Zusammenfassung der Aktivitaten, die wahrend des
Berichtzeitraumes durchgefiihrt wurden.

Projektbericht Arbeitspakete Bestatigungen Uber die forderfahigen Kosten Projekttabellen Anhénge - Projekthericht

Projektfortschrittsbericht
Berichtsperiode 1 - 01.04.2016 - 30.09.2016

Die wichtigsten erreichten Erfolge

der Aktiitaten, die im projekt wahrend des Berichtzeltraumes durchgefinrt wurden

Die Ubersicht der Partner-Bestitigungen iiber die férderfihigen Kosten der Kontrolistelle, listet
alle, von der Kontrollstelle zertifizierten Bestatigungen, welche durch anhaken in den jeweiligen
Projektbericht/ Auszahlungsantrag inkludiert werden. Wenn Sie eine Bestatigung nicht anhaken
sollten, wird diese nicht bei der Auszahlung berucksichtigt.

Ubersicht der Partner-Bestétigungen ber die forderfahigen Kosten der Kontrollstelle \
Abkirzung des Parners Nummer der Bestatigung Uber die forderfahigen Kosten Datum der Bestatigung Uber die forderfahigen Kosten der Kontrollstelie Gesamtkosten zertifiziert durch die FLC Im Projektbesght inkludiert
1BRno BRno 1.1 20.06.2017 €65 534 40 v
2WIENU WIENU 11 21.06.2017 €2 50000
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Als nachstes stellen Sie Informationen zu den Projektspezifischen Zielen und Ergebnisse zur
Verfligung. Aus einem Drop Down wéhlen Sie den Status der Zielerreichung und beschreiben kurz

wie Sie dazu beigetragen haben.

Projektspezifische Ziele und Ergebnisse
N.ummer e Status der Zielerreichung
Ziels
1- i-
ERFORSCHUNG H
erreicht
inhohem Malze
in geringem Malke
2- nicht erreicht
COMNFEREMCE
3-
AMWENDUNG - v
AUF WWW

Bitte beschreiben Sie, wie zur Erreichung des Zieles beigetragen wurde.

b=

Die nachsten beiden Punkte betreffen die Outputindikatoren des Projekts sowie die angegebenen

Zielgruppen im Antragsformular.

Die Ubersicht der gewihlten Outputindikatoren wird befiillt, indem Sie die bisher erreichten Werte
im betreffenden Arbeitspaket sowie den Status der Umsetzung angeben.

Fur die Zielgruppe/n geben Sie den erreichen Wert in der aktuellen Berichtsperiode an und erkaren
kurz durch welche Aktivitaten Sie den angegebenen Zielwert erreicht haben.

Erreichung der Outputindikatoren des Projekts

Outputindikatoren

O 1-Zahl von grenziiberareifen den Aktivitaten im Bereich F&E (Studien,
)/ Poget pf éni na polivj a 20
vivoje (studie, strategie atd.)

OP 2-Zahl von F&E Einrichtungen die in grenzubergreifenden
Forschungsprojekten invalviert sind | Poget vjzkumnjch tstav, Které se

ich wzkumnjicn 20

Géastni pr jich nebo
projektii

Erreichte Zielgruppen

Erreichte Zielgruppen
Zielgruppen Zietwert (vorige
Berichtsperioden)

vzdélavac a wzkumné instituce -
Forschungseinrichtungen

jiné-andere 2.00 0.00

Summe der bisher
erreichten o

Summe der Zietwerte der
Qutputindikatoren

Erreichte Werte
(aktuelle
Berichtsperiode)

Outputindikatoren
0.00

[EE}
0.00

T111

Durch welche Aktivitaten wurden die Zielwerte erreicht:

mﬁﬂe‘m”“”g = Ziewert Geplante
R (Qutputingikator) Frist
Kemoutputs 2,00 Now2017
Kemnoutputs Bezeichnung 2,00 Nov.2017
Beschreibung der Zielgruppe
5000 Zeichen noch
[~
5000 Zaichen noch
[

5000 Zeiohen nooh

Bisher Status der
ereicht Umsetzung
0.00 not started
0.00 not started
% der bisher
erreichten
Zielgruppen
300 Zaichen nozh
0.00 %
000 Zaichen nozh
0.00 %
000 Zeiohen noch
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Im folgenden Textfeld konnen Sie alle Probleme, welche in der betroffenen Berichtsperiode
aufgetreten sind beschreiben, sowie die daflir gefundenen Losungen.

Probleme und gefundene Ldsungen

Beschreibung der Probleme und der gefundenen Lésungen

== DE
“A B I U abe x, ¥X* | # = :=

ha cZ

11
Il
Il
1o

Weiters wahlen Sie den Beitrag zu den Horizontalen Prinzipien in einem Drop Down aus und

beschreiben kurz den Beitrag zu diesen.

Horizontale Prinzipien

Beschreibung der horizontalen Prinzipien

Horizontale Prinzipien Bitte wahlen Sie den Beitrag wahrend des Berichtzeitraumes

Chancengleichheit und Nichtdis kriminierung wie geplant — dle planu

2usatzliche positive Efekde — dodatetn kdadné dopady

weniger als geplant—men3i efektne? planovano

Gleichstellung von Frauen und Mannem wie geplant—dle planu

Nachhattige Entwickiung wie geplant — dle planu

wie geplant — die plénu

Beschreibung des Beitrags wahrend des Berichtszeitraumes

Am Ende der Seite haben Sie eine Ubersicht all Ihrer Arbeitspakete. Durch einen Klick in die jeweilige
Zeile 6ffnet sich das Arbeitspaket und die Informationen kdnnen ausgefiillt werden. Sie erreichen
Ihre Arbeitspakete auch lGber die Tableiste ganz oben auf der Seite.

Ubersicht der Arbeitspakete in diesem Projektbericht

Nummer Beginn Ende
2031 Jan2016 Apr2016
2032 Apr2016 Nou2017
2033 Apr2016 Nou2017
2034 Apr2016 Nou2017
2035 Apr2017 Nov2017

preparation

management Wanagement

implementation Implementation Arbeitspaket Nr.1
investment Investment

communication Kommunikation

Vorbereitung
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EUROPAISCHE

Fiir das Arbeitspaket Vorbereitung kann der Status ,abgeschlossen” gewdhlt werden. Bitte
beschreiben Sie kurz Ihre Tatigkeiten im 1. Projektbericht. In den folgenden Berichten miissen Sie

das AP Vorbereitung nicht ausfillen.

Bericht iiber das Arbeitspaket Vorbereitung

N AP Titel AP
] Vorbereitung

Beteiligung der Partner

Abkiirzung Name.
WIEN U Wien U
BRno BRnofLeadpartner)

Zusammenfassung der durchgefiinrten Aktivitaten und Beitrage der einzelnen Partner

b

Jan2016 Apr2016

Beginn AP (Monat) Ende AP (Monat) Status des Arbeitspakets

noch nicht begonnen -
noch nicht begonnen

abgeschlossen

Fortschrittlaut Arbitsplan

Verantwortlicher PP fiir das AP hinter dem Zeitplan

vor dem Zeitplan

2000 Zeichen noch

2000 Zeichen noch

Im Arbeitspaket Management stellen Sie Informationen iber den Fortschritt und die Beteiligung der
Partner bereit. Weiters beschreiben Sie Abweichungen von den urspriinglichen Aktivitaten, falls

anwendbar.

Es werden auch alle Aktivitdten, sowie Detailoutputs, welche im Antragsformular fir das AP
Management ausgewahlt wurden, angezeigt. Hier beschreiben Sie den Beitrag zum jeweiligen
Detailoutput und geben den Status der Aktivitat bzw. des Detailoutputs an. Sie kénnen auch Anhange

flr Detailoutputs hochladen.

Die oben genannten Angaben sind in allen Arbeitspaketen auszufillen.

Bericht iiber das Arbeitspaket Management

Nr. AP Titel AP Beginn AP (Monat)
" Management Apr2016

Beteiligung der Partner

Abkiirzung Name
BRno BRno{Leadpartner)
WIEN U Wien U

5]

Beschreiben Sie bitte den Fortschritt wahrend des Berichtszeitraumes und erklaren Sie, wie die Partner beteiligt wurden und welche Aktivititen sie durchgefhrt haben

Ende AP (Monat) Status des Arbeitspakets Ausgaben im Arbeitspaket im
Nov2017 AT .| aktuellen Berichtszeitraum

Prozent des APs in bisher
eingereichten Berichten
€1537.50 0.00%

Verantwortlicher PP firr das AP

5000 Zeichen roch

Bezeichnung der Akinvitat Beginn (Monat)
Activity M1 04.2016

AMAA

Bezsichnung des Detailoutputs
Detailoutput

Beschreibung des Detailoutputs
description outputs

Bitte beschreiben Sie Ihren Beitrag zum o.g. Detailoutput in dieser Berichtsperiade.

5000 Zeichen nach
Sie bitte die. von den geplanten Aktivitaten (innerhalb des Berichts, der nicht der vorherigen Genehmigung durch die VB oder dem BA unterliegt):
[~
5000 Zeichen noch
5000 Zeichen noch
Bilte fuhren Sie den Status (FOrtschrity) an, in dem Sich die folgende AKUVILAU folgenden AKLvitaten befinden:
Ama

Ende (Monat)
10.2016

Status der Aktivitat

noch nicht begonnen

Geplante Frist (Monat)
10.2016

Status des Detailoutputs
noch nicht begonnen v
Bewaise fiir den Detailout

&) Hochladen

2000 Zelohen nosh

2000 Zeichen nech
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In den Arbeitspaketen Implementierung und Investionen miissen noch zusatzlich Angaben zu den,
im Antragsformular ausgewahlten, Outputindikatoren/ Kernoutputs getatigt werden. Die bisher
erreichte Anzahl sowie der Status der Umsetzung miissen angegeben werden.

In dieser
Beschreibung des Geplante Ziewert Bisher erreicht (exkiusive Status der
Qi FRE Outputindikators @R 6 METEh Frist (Monat)  (Outputindikator) dieser Berichtsperiode) Ber‘i’;:zﬁm”“e Umsetzung Snang
0P 2-Zahl von F&E Einrichtungen die in grenziibergreifenden
T4 Fo ung r involviert SWHK}JPDCEIWZKHIHIIYCIE II?IEVII“ Které 549 Hov2017 200 000 not started - 7 Hochladen
Bezeichnung Beschreibung ugastni nebo
rojekiti
Bitte fihren Sie den Status (Fortschritt) an, in dem sich die folgende Aktivitit folgenden Aktivititen befinden
AT11
Bezeichnung der Akfivitit Beginn (Monat) Ende (Monat) Status der Aktivitat
Activity T1.1 042016 12017 YT
ATLAA

Bereichnung des Detailoutputs

Beschreibung des Detailoutputs
Detailoutput Hame

Geplante Frist (Monaf)
description Detailoutput

Status des Detailoutputs

2017 noch nicht begonnen -
Beweise fur den Detailout
#) Hochladen
Bitte beschreiben Sie Ihren Beitrag zum o.0. Detailoutput n dieser Berichtsperiode.
5]

2000 Zeichen noch

2000 Zeichen noch

Im Arbeitspaket Kommunikation missen zu den bereits oben erwahnten Angaben, auch

Informationen zu den Kommunikationszielen, bereitgestellt werden: Eine Beschreibung wie Sie zur
Erreichung beigetragen haben sowie die Angabe zum Status der Zielerreichung.

Weiche wurden gegeniiber den im definierten erreicht; sollte kumulativ angefiinrt werden, aber die Beschreibung sollte sich auf die Berichtsperiode beziehen
Wissen erweitern
Beschreibung Status der Zielerreichung
= Kommunikationszele

b KomunikaZn cile

Bitte beschreiben Sie, wie zur Erreichung des Zieles beigetragen wurde.

5]

5000 Zeiehen noch

5000 Zeichen noch

Wenn Sie wie oben erklart, auf der 1. Seite (Tab Projektbericht), ein Hakchen bei der Ubersicht der
Partner-Bestatigungen iiber die forderfahigen Kosten der Kontrollstelle gesetzt haben, dann
kénnen Sie diese im Tab ,Bestatigungen (ber die forderfahigen Kosten” ansehen. Durch einen Klick
auf die gewlinschte Bestétigung, 6ffnet sich die Ausgabenliste des jeweiligen Projektpartners.

Projektbericht Arbeitspakete)

Bestatigungen Uber die férderfahigen Kosten Projefjttabellen ~ Anhénge - Projektbericht

o BRno Bestétigung Uber die férderfahigen Kosten 1.1

Im Tab ,Projekttabellen” erhalten Sie Ubersichtstabellen des Projektbudgets. Je nachdem in
welchem ,,Status” sich der Projektbericht befindet, wechseln die Zahlen die Spalten.
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Im Tab ,,Anhange — Projektbericht” besteht fiir Sie die Moglichkeit Dokumente hochzuladen.

Projektbericht

Arbeitspakete

Hochladen

+ Hochladen

Anhénge

Dateiname &

Keine Eintrage gefunden

Bestétigungen Uber die férderfdhigen Kosten

Projekttabellen | SEUNETICRE G ()1

Dateityp ¢ Datum & Benutzer ¢

=T

o

ﬂ) SPEICHERN

Gespeicherten Bericht
kontrollieren

Bericht I6schen
Projektantrag
Zusatzliche Informationen

Projektbericht drucken

Zuriick zur Berichtsiibersicht

ﬂ) SPEICHERM
.,

Bericht einreichen

= a8

o

Bericht ldschen
Projektantrag
Zusatzliche Informationen

Projektbericht drucken

Gespeicherten Bericht kontrollieren: Diesen Button betatigen Sie,
wenn Sie den Projektbericht fertig ausgefiillt haben und diesen
einreichen mochten.

Bericht l6schen klicken Sie um einen Projektbericht zu I6schen. Dies
kann nicht riickgangig gemacht werden.

Projektantrag: Dieser Button 6ffnet lhr Antragsformular

Zusiatzliche Informationen: Hier finden Sie die Bankinformationen
sowie die Angaben zu den Dokumenten

Projektbericht drucken: Der Projektbericht wird in ein PDF
Dokument umgewandelt, welches abgespeichert werden kann

Zuriick zur Berichtsuibersicht: Durch einen Klick auf diesen Button
gelangen Sie jederzeit zuriick zur Berichtstibersicht.

Wenn Sie lhren gespeicherten Bericht kontrolliert haben und es
keine Meldungen gibt, dann andert sich der Button in ,Bericht
einreichen”. Durch ein Klicken auf diesen Button reichen Sie lhren
Projektbericht endgliltig beim Gemeinsamen Sekretariat ein.
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Der Status des Projektberichts kann in der Ubersicht der Projektberichte beobachtet werden:

Projektberichte
w Berichtsbeginn | Berichtsende m Datum der Projektberichts-Einreichung | Datum der 1. Projektberichts-Einreichung | Beim GS eingereichte Gesamtausgaben | Bericht offnen

Berichtsperiode 0 01.01.2016 - 01.04.2016

Berichtsperiode 1 01.04.2016 - 30.09.2016

Bericht 1.1 01.04.2016 30.09.2016 I Bericht in Bearbeitung I\nEeamewur\g In Bearbeitung €000 (A

Bericht in Bearbeitung bedeutet, dass der Bericht noch bearbeitet wird und noch nicht eingereicht
wurde.

Berichtsperiode 0 01.09.2016 - 01.00.2016
Bercht0.1  01.09.2016 01.09.2016 | Bericht beim GS eingereicht IZD 022017 09:23:13 €496925 (B

Bericht beim GS eingereicht bedeutet, dass der Bericht durch den LP eingereicht wurde und vom GS
bearbeitet wird.

Berichtsperiode 0 01.09.2016 - 01.09.2016

Bericht 01 01092016 01.09.2016 I Bericht bei der VB eingereicht IZD 022017 09:23:13 €496925 rel

Bericht bei der VB eingereicht bedeutet, dass das GS den Projektbericht bearbeitet und an die VB
weitergeleitet hat.

Berichtsperiode 1 01.04.2016 - 30.11.2017

Bericht 1.1 01.04.2016 30.11.2017 I Bericht bei der BB eingersicht Ivuﬁznvngmﬂ €149150 (A

Bericht bei der BB eingereicht bedeutet, dass die VB den Projektbericht bearbeitet und an die BB
weitergeleitet hat.
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Informationen zum genauen Prozedere bei Anderungsantrigen finden Sie im Handbuch fiir
Projektpartner. Vor der eigentlichen Einreichung eines Anderungsantrags im eMS muss zu den
vorgeschlagenen Anderungen von der zustindigen Kontrollstelle des Lead- bzw. Projektpartners eine
Stellungnahme eingeholt und diese dem Anderungsantrag im eMS hochgeladen werden (das
entsprechende Formular finden Sie im Handbuch fir Projektpartner).

Beantragung einer Projektinderung (Anderungsantrag):

* Allgemein

& Alz PDF speichern

B Generierte Dateien

&) Anhange

i) Anderungsantrige

L) Projekt kennzeichnen
&) Baumstruktur

&) Kontakte

? | Hilfe

* ] Projekt schlieBen

b Antrag und Vertrag

Als Leadpartner

kénnen Sie
Anderungsantrag erstellen. Der Meniipunkt befindet sich links
unter ,Allgemein“. Hier klicken Sie bitte auf , Anderungsantrige”
um zu Ubersicht zu gelangen.

Details
Nummer dor
der .
Anderung Anderung
anzeigen
1 pe)

0) Anderung beantragen

Anderung
Datum des Ijeantragot
Anderungsantrages
SEEIE S durch
16.02.2018 11:22:30 hercik

Ander
Projek
Zmeény
projek

am unteren Rand des

Nachrichtenfensters.

im geoffneten Projekt einen

Nachdem Sie auf ,Anderung
beantragen” geklickt haben,
offnet sich ein
Nachrichtenfenster, in dem Sie
die gewlinschte Kategorie
auswahlen missen. Falls Sie um
eine Anderung ansuchen
mochten, die zu keiner Kategorie
passt, wahlen Sie bitte

,Sonstiges”. Erst nachdem Sie
eine Kategorie ausgewahlt haben,
erscheint das ,Senden” Symbol

In diesem Nachrichtenfenster beschreiben und

begriinden Sie bitte lhre gewiinschten Anderungen in deutscher sowie tschechischer Sprache.
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Unter dem Tab ,,Anhdnge” laden Sie die Stellungnahme sowie das Ersuchen um eine Stellungnahme,
sofern diese bendtigt werden, der zustdndigen Kontrollstelle hoch. Wenn es sich um eine
Budgetverschiebung handelt, laden Sie auch das A15 Formular (Tabelle Budgetidnderungen — siehe
Handbuch fiir Projektpartner) hoch. Sie kdnnen auch andere relevante Dokumente fiir die Anderung
hochladen.

Anderur;?samrag des Projektantrags - Projekt: Kopie3 von Stadtenetzwerk St.Pdlten -
BrnoXX

Kategorien s~

Kategorien -

Machricht Anhange

4 Hochladen

Kommentar
~

B

Dateiname & Dateityp ¢ Datum Benutzer & Aktionen

Keine Eintrage gefunden

Anderur}?samrag des Projektantrags - Projekt: Kopie3 von Stadtenetzwerk St.Pdlten -
BrnoXxX

Kategorien ra
T = Sonstiges / Ostatni

el ()

Anderung der Projektlaufzeit / Zména délky trvani projektu

Anderung der Projektoutputs (inkl. Indikatoren) / Zména vistupl projektu (vE. ukazateld|

Il
LY
€y

Anderung der Projektpartnerschaft / Zména partnerstvi projektu
Budgetanderungen / Zmény rozpodtu

Anderung der Projektalkdivitaten / Zména aktivit projektu
Anderung der Berichtsperioden / Zména monitorovacich obdobi

Anderungen vor der Projektgenehmigung / Zmény pfed schvalenim prajektu

~ Sonstiges / Ostatni
.-

Zeichen (inkl. HTML): O (Limit: 2000}, Waorter: 0

| Senden

N
Der Anderungsantrag ist zweisprachig (Deutsch und Tschechisch) zu
stellen!

Wenn Sie den Anderungsantrag senden (einreichen), wird dieser weitergeleitet und entweder
genehmigt oder abgelehnt.

24



HILCITICY “

Osterreich-Tschechische Repﬁblik

onds fir regionale Entwicklung

Nach der Genehmigung durch das GS indert Projekt seinen Status auf ,Anderungen noch nicht
abgeschlossen”.

Nachdem der Anderungsantrag genehmigt wurde und Sie |hr Projekt 6ffnen, sehen Sie folgenden
Warnhinweis:

BRno WIEN U
Rolle auswahlen

PP -

Damit Sie nun lhr Antragsformular bearbeiten kdnnen, klicken Sie bitte im linken Men( auf
,Projektantrag 6ffnen”.

Danach o6ffnet sich lhr Antragsformular mit folgendem Warnhinweis:

Projektiberblick Partner Projektbeschreibung Arbeitsplan Projektbudget Projektbudget Uberblick » Anhénge

L]

Projektzusammenfassung

Eckdaten des Projekts

Durch Klicken auf die Lupe gelangen Sie zu Ihrem entsperrten Antragsformular, das Sie bearbeiten
kénnen. Bitte vergessen Sie nicht auf ,,Speichern” zu klicken.

N
~ - . . o .
Q Bitte beachten Sie, dass die Anderungen erst in einem neu angelegten

Partnerbericht sichtbar werden.

Folgende Schritte miissen vom Leadpartner ausgefiihrt werden:

* Allgemein
Nachdem Sie lhre Anderungen / Nachreichungen bearbeitet haben,
&) Al= PDF speichern missen Sie lhren Anderungsantrag priifen.

Anderungsantrag
prifen
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* Allgemein
Nach dem erfolgreichen Priifen des Anderungsantrags erscheint der
&) Als PDF speichern Menipunkt ,,Anderungsantrag einreichen”.

~ Anderungsantrag
einreichen

Nach erfolgreicher Einreichung des Anderungsantrags dndert sich der Projektstatus in ,,Anderungen
abgeschlossen” und wird an das Gemeinsame Sekretariat zuriickgeschickt.

Erst nachdem das Gemeinsame Sekretariat die Anderungen /
Nachreichungen kontrolliert und Ihre Anderungen akzeptiert hat, dndert

- sich der Projektstatus wieder zu ,Startup” oder ,Vertrag abgeschlossen”.
Anderungen

abgeschlossen
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Aufgrund der neuen EU-Datenschutz-Grundverordnung wurden der Zugriff sowie die Sichtbarkeit von personenbezogenen Angaben bzw.

Anhangen limitiert.

Zugang zu den oben genannten Daten haben Benutzer, welche mittels der eMS Benutzerzuordnung zum jeweiligen Projektpartner hinzugefiigt
wurden. Weiters haben Programmbehdérden Einsicht um die Projektabrechnung bzw. — abwicklung zu gewahrleisten.

Der Leadpartner sowie die anderen Projektpartner lhres Projekts haben keinen Zugang zu den personenbezogenen Daten.

Angaben zu den Personalkosten in der Ausgabenliste sowie im Pop Up Fenster werden fiir Benutzer, welche nicht tGber die benétigten Privilegien

verfligen, ausgeblendet.

Budgetzeile

Arbeitspaket
Interne Referenz
Rechnungsnummer

Rechnungsdatum

Zahlungsdatum

Wahrung

Umrechnungskurs

Gesamisumme des Belegs

MwSt

Zur Abrechnung vorgelegter Betrag

Zur Abrechnung vorgelegter Betrag in EUR

Ausgaben aulerhalb des Programmgebiets

Personalkosten

M Management

01.05.2018

01.05.2018

EUR-EURC

Lieferant (obligatorisch) / bel Personalk
Ausgeblendet aufgrund von DSGVO

Leistungsbeschreibung (obligatorisch)
Ausgeblendet aufgrund von DSGVO

Information Gber die Nationalkofinanzie
Ausgeblendet aufgrund von DSGVO

sten und Reise- und Unterbringungskosten bitte die betroffene Person eintragen »

ng (investiv x nicht investiv) (obligatorisch fur CZ) &




HILCIICYy -

Osterreich-Tschechische Republik

Européischer Fonds fir regionale Entwicklung

Ausgeblendet aufgrund ven DSGVO
Ausgeblendet aufgrund ven DSGVO

Hochgeladen

Sichtbar
1ur den
PP

v
v

Die eingegebenen Texte und die Dateinamen der hochgeladenen Anhange werden durch ,Ausgeblendet aufgrund von DSGVO“ ersetzt.

Im Tab ,, Ausgabenliste”, wo alle Belege aufgelistet sind, werden auch die eingegebenen Texte, wie im Pop Up, ausgeblendet.

Ausgabenliste

% Rg Datum %

chalsatz Micht verfiigbar. Pauschalsatz

chalsatz Micht verfiigbar: Pauschalsatz

Lieferant (obligatorisch) / bei Personalkosten und Reise- und Unterbringungskoste Leistungsbeschreibung (obligatorisch) £

Partnerfortschrittsbericht Ausgabenliste Finanzierungshbeitrage

Dokumente erstellen Anhénge - Partnerbericht

Ausgeblendet aufgrund von DSGVO

Ausgeblendet aufgrund von DSGVO

Ausgeblendet aufgrund von DSGVO

Ausgeblendet aufgrund von DSGVO

Wahrung <

EUR - EURO

EUR - EURO
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Folgende Features sind nur flr Benutzer, welche dem Projekt nach Vertragserstellung It. eMS Benutzerzuordnung hinzugefiigt wurden, sichtbar.
Im Partnerbericht wurde eine eigene Sektion fiir personenbezogene Dokumente eingerichtet. Nur die Benutzer lhres Projektpartners haben
Zugang zu diesem Bereich.

Partnerfortschrittsbericht Ausgabenliste Finanzierungsbeitrége Anhénge - Pannerberichl Persénliche Daten — Anhdnge

Hochladen
+  Hochladen
Anhénge
Dateiname Dateityp ¢ Datum ¢ Benutzer ¢ Beschreibung Aktionen Unter .,Anhange® verschieben
test attachment.doc doc 25.05.2018 08:33:21 elisabeth.kerndi@ime-krems.eu £ Kommentar -

Ausgewdanlte Dateien herunteriaden

Partnerfortschrittsbericht Ausgabenliste Finanzierungsbeitrdgq Anhénge - Partnerbericht Persénliche Daten — Anhédnge
Hochladen
= Hochladen
Anhénge
i ~ o o ~ " - Unter Persénliche Daten —
Dateiname % Dateityp ¢ Datum ¢ Benutzer ¢ Beschreibung Aktionen Anhange* verschieben
test attachment doc dac 25.05.2018 08:33:28 elisabeth kerndi@ime-krems.eu £ Kommentar +
Ausgewdhlte Dateien herunterladen

Es besteht auch die Moglichkeit Anhdnge zwischen ,Anhdnge — Partnerbericht” und ,Personliche Daten — Anhdnge” und vice versa zu
verschieben. Dafir klicken Sie einfach auf das Pfeilsymbol. Diese Funktion kann bei bereits eingereichten Partnerberichten angewendet werden.
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