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1. Einleitung

Dieser Leitfaden zum Ausfiillen des Projektantrags enthdlt Informationen Uber die
Projekteinreichung via online Plattform Jems (Joint electronic monitoring system), die zum
Zweck der Administration von Projekten im Rahmen des Programms Interreg Osterreich-
Tschechien 2021-2027 eingerichtet wurde.

Das Portal finden Sie unter folgender Adresse: https://jems.at-cz.eu.

Weitere Informationen fiir Antragstellerinnen finden Sie auf der Website des Programms

www.interreg.at-cz.eu.

Im Fall von technischen Problemen wenden Sie sich bitte an das Gemeinsame Sekretariat

js.atcz@crr.cz.


https://jems.at-cz.eu/
http://www.interreg.at-cz.eu/
mailto:js.atcz@crr.cz

2. Das elektronische Monitoringsystem Jems

2.1 Registrierung und Anmeldung

e Sie finden das Portal zur Einreichung und Administration von Projekten unter der Adresse
https://jems.at-cz.eu. Wahlen Sie rechts oben die Sprache aus (Deutsch/Tschechisch).

e Bereits registrierte Benutzerlnnen:

Wenn Sie bereits im Jems registriert sind, melden Sie sich mittels lhrer Mailadresse und
Ihres Passworts an.

e Neue Benutzerinnen:

o Klicken Sie auf das Feld , Account erstellen” und fillen Sie die Felder aus (alle mit *
gekennzeichneten Felder sind verpflichtend).

- Jems — Bitte anmelden

niterrcy Co-funded by the
Austria - Czechia European Union * & E-Mail
* 8 Passwort o
Willkommen im elektronischen Mit der Anmeldung stimme ich Folgendem 21z Nuszunasbedingungen &

Datenschutzbestimmungen

Monitoringsystem des Programms

Interreg Osterreich-Tschechien =
ACCOUNT ERSTELLEN PASSWORT VERGESSEN
2021-2027!

Hier fingen Sie unsere aktuellen Calls una konnen Inre Projektantrage ) o
einreichen. Melden Sie sich an oder erstellen Sie |hren Account um zu starten. Das Jems ensprichtin Teilen den Richilinien fUr barrierefreie
Webinhalte (WCAG 2.1 AA). Bitte folgen Sie diesem Link

' - - Co-funded by
[ 3 ~Yad o the European Union
miLterace Interreg

Neuen Account erstellen

™ Yorname

* Nachname

& E-Mai

: Te .

™ Geben Sie bitte den Sicherheitscode ein

I Ih habe die Bedingungen gelesen und stimme diesen zu.
ITZUNQ: ingungen & Datenschi immungen *

SchlieBen

o Vor-und Nachname
o Email (ist Ihr Benutzername im Jems)

o Passwort (Anm.: Das Passwort muss aus mind. 10 Buchstaben bestehen und zumindest
einen Grof3- und einen Kleinbuchstaben sowie eine Zahl enthalten.)


https://jems.at-cz.eu/

o Setzen Sie ein Hakchen, um den Nutzungsbedingungen und den
Datenschutzbestimmungen zuzustimmen.

o Klicken Sie auf das Feld ,Registrieren”.

o Nach Abschluss der Registrierung wird lhnen eine Mail mit der
Registrierungsbestatigung gesandt. Klicken Sie auf den Link in der Mail und bestétigen
Sie so lhre Registrierung im Jems. AnschlieBend kdnnen Sie sich im System anmelden.

ANMERKUNG:

Wenn Sie keine Bestatigungsmail erhalten, Ihr Passwort vergessen haben oder Hilfe bei
der Registrierung/Anmeldung bendtigen, kontaktieren Sie das Gemeinsame Sekretariat.

2.2 Anderung des Passworts
e Als registrierte Benutzerln kdnnen Sie Ihr Passwort jederzeit andern.

e Zum Andern lhres Passworts, klicken Sie auf das Feld mit der Mailadresse, das Sie im
oberen Teil der Seite finden.

interres o ~Jems 17 sunsete gsbmogjems.cu (spplicant user) [ i) ®

e Im Nutzerprofil kdnnen Sie mittels des Feldes ,Neues Passwort anlegen” lhr Passwort
andern. Geben Sie dafiir zuerst das urspriingliche Passwort ein und anschliefend das neue
Passwort. Klicken Sie abschlieRend auf ,Speichern”.

gsbrno@jems.eu (Antragsteller / Zadatel) Deutsch ,I
|I|L="=H Co-unded by the

Autr(n = Crachls European Union = :
BE Startseite

A Startseite /

Nutzer
Detail: GS Brno

Benutzerdaten

Vorname
GS

MNachname
Brno

EMa
gsbrno@jems.eu

[(=——=]




2.3 Passwort vergessen

Im Fall, dass Sie als Nutzerln registriert sind und lhr Passwort vergessen/verloren haben,
kénnen Sie auf der Startseite des Jems mittels dem Feld ,Passwort vergessen” ein neues
Passwort anfordern. AnschlieBend wird Ihnen folgendes Formular angezeigt, in das Sie lhre
Mailadresse eintragen und auf das Feld , Link zur Riicksetzung” klicken:

Passwort vergessen?

Geben Sie die Mailadresse ein, die Sie fir diesen Account verwenden und
wir senden lhnen einen Link zum Zuriicksetzen lhres Passworts zu.

1@ EM:
js.atczi@eom.cz
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e An die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse wird ein Link zum Zurlicksetzen des
Passworts gesendet. Klicken Sie auf den in der E-Mail angegebenen Link, der Sie auf die
Jems-Website weiterleitet. Geben Sie hier Ihr neues Passwort ein.

e Nachdem Sie Ihr neues Passwort bestatigt haben, erhalten Sie eine E-Mail, die Sie dartiber
informiert, dass lhr Passwort erfolgreich gedandert wurde.

e AnschlieRend kdnnen Sie sich im Jems anmelden.



3. Projektantrag — Erste Schritte

3.1 Allgemeine Informationen zur Eingabe von Daten

Nach dem Einloggen in das Jems-System sehen Sie die Startseite mit einer Ubersicht der
Projektantrage und einer Liste der Calls.

Im Bereich "Meine Antrage" finden Sie alle von Ihnen erstellten Antridge mit dem
entsprechenden Status. Nur Bewerbungen mit dem Status "Entwurf" und "Retourniert
zum Antragsteller" kdnnen bearbeitet werden.

Projektantrage mit dem Status "Eingereicht" kdnnen nicht mehr bearbeitet werden. Sie
konnen  jedoch  jederzeit  eingesehen werden.  Wenn wahrend des
Genehmigungsverfahrens Anderungen an einem eingereichten Antrag vorgenommen
werden miissen, gibt das Gemeinsame Sekretariat den Projektantrag zur Anderung frei
und dndert den Status auf "Retourniert zum Antragsteller".

ANMERKUNG:

In der rechten oberen Ecke kdonnen Sie die Anzeigesprache des Antragsformulars
einstellen (System/einzelne Teile).

gebrno@jems.eu (applicant user) [[ Deutsch - ]] @

Achtung: Es handelt sich dabei nicht um die Einstellungsmdglichkeit zum Umschalten
der Sprachversionen der einzelnen Felder des Antrags. Diese kdnnen Sie mit dem

{7 {)
Button CS/DE umstellen, den Sie bei den einzelnen Feldern des Antrags finden.




3.2 Erstellung des Projektantrags

e Zur Erstellung eines Projektantrags ist es notig, auf der Startseite in der Ubersicht ,,Offene
Calls“ einen Call auszuwahlen, im Rahmen dessen anschlieBend der Projektantrag
angelegt werden kann.

e Detaillierte Informationen Uber den Call erhalten Sie nach einem Klick auf das Feld mit
dem Namen des Calls.

Offene Calls

D Name Status Anfang Ende Aktion

Call Interreqg AT-CZ

5 2021-2027 #1 Verdffentlicht 15.03.2023 0:00 31.12.202912:00 Anirag stelle..
(Test)

4 CALLTEST 2 Verdffentlicht 01.12.2022 0:00 31.12.2028 0:00 Anirag stelle...

e Eswird die Ubersicht tiber den Call und seine allgemeinen Rahmenbedingungen angezeigt
und Sie kénnen auch hier auf ,Antrag stellen” klicken.

Call Ubersicht

Allgemeine Call Einstellungen

Call Bezeichnung

Call Interreg VI-A AT-CZ #1

13.04.2022 12:00 31.12.2029 12:00

Prioritaten

e Im neuen Fenster flillen Sie das Feld ,Projektakronym” aus und klicken auf das Feld
»Projektantrag erstellen.



Neuen Projektantrag erstellen

Call: 5 - Call Interreg AT-CZ 2021-2027 #1 (Test)
Anfangsdatum  15.03.2023

Enddatum Endetam 31.12.2029. verbleibende Zeit: 2477 Tag(e), 2 Stunde(n) und 24 Minute(n).

Detaillierte Informationen zum Call ansehen

Hinweis: Alle Projektdaten kdnnen vor Einreichung des Antrags noch geandert werden. X

* Projektakronym

Test01

Abbrechen Projektantrag erstellen —

e Nachdem Sie einen Projektantrag erstellt haben, werden Sie automatisch zur
Projektlibersicht weitergeleitet. In der Projektiibersicht sehen Sie den Status des Projekts
(,Entwurf”), die automatisch generierte Projekt-ID und das Projektakronym.

ANMERKUNG:

Nach dem Befiillen der Angaben Daten in Abschnitt A - "Projektiibersicht - A.1
Projektidentifizierung" sehen Sie hier, in welcher Version des Antragsformulars Sie sich
befinden. Wenn Sie nach dem Einreichen eines Projektantrags aufgefordert werden,
Anderungen vorzunehmen, kénnen Sie zwischen den verschiedenen Versionen navigieren
und sie im Dropdown-Men vergleichen.

A Startseite / Antrige / ATCZ00046 — TEST (Call #1)

Projekt: ATCZ00046 — TEST (Call #1)
Projektiibersicht

S‘Latus:- (seit 15.03.2023)

Projekt ID und Akronym  ATCZ0O046 — TEST (Call #1)

Name des Antragstellers G5 Brno
Name des Projekts  JS_Test (Call TEST (Call #1)
Prioritat P4 - Grenzilberschreitende Governance

Anhange zum Spezifisches Ziel  1S06.2 - Rechtliche und institutionelle Zusammenarbei

Prqeklantrag

Call Call Interreg AT-CZ 2021-2027 #1 (Test) Endet am 31.12.2020.
verbleibende Zeit: 2477 Tag(e), 2 Stunde(n) und 17 Minute(n).

> Priifen und Einreichen




3.3 Benutzerverwaltung (dem Projekt zugeordnete Personen)

e Im Teil ,Benutzerverwaltung” kann die Leadpartnerorganisation (Leadantragstellerin)
Benutzerlnnen dem Projekt hinzufligen, wobei an diese Benutzerlnnen verschiedene
Bearbeitungsrechte vergeben werden kénnen.

ANMERKUNG:
Es kdnnen nur bereits im Jems registrierte Benutzerlnnen einem Projekt zugeordnet
werden. Die Zuordnung erfolgt mittels Benutzername (=Mailadresse) der Person.

S : A Startseite / Antrige / ATCZ00046 — TEST (Call #1) /
A Projektiibersicht
-

Projekt: ATCZ00046 — TEST (Call #1)

Benutzerverwaltung

Bei zeitgleicher Bearbeitung der selben Seite durch mehrere Benutzer kann es zu Datenverlust kommen
{Uberschreibung von Inhalten). Bitte konrollieren Sie daher den Antrag vor der Einreichung.

Leadantragsteller

* Jems-Benutzerame

gsbrno@jems.eu | @ lesen # bearbeiten £ verwalten |
Anhdnge zum
e Projektantrag @
* | .
> Priifen und Einreichen SEUE LS | @ lesen  / bearbeiten  # verwalten |

e Klicken Sie auf das Symbol ,+“.

e Geben Sie den Benutzernamen ein (=Mailadresse).
e Sie konnen an den oder die Benutzerln eines der drei folgenden Nutzerrechte vergeben:

o ,lesen” — Leseberechtigung — der oder die Nutzerin kann keine Anderungen
vornehmen;

o ,bearbeiten” — Berechtigung fiir die Durchfiihrung von inhaltlichen Anderungen
des Projektantrags inkl. Berechtigung zur Einreichung;

o ,verwalten” — Berechtigung fiir die Durchfiihrung von inhaltlichen Anderungen
des Projektantrags inkl. Berechtigung zur Einreichung sowie Berechtigung zur
Benutzerverwaltung (Zuordnung zum Projekt, Vergabe von Benutzerrechten,
Loschen von Benutzerinnen).

ANMERKUNG:

Benutzerlnnen mit den Rechten ,bearbeiten” und ,verwalten“ konnen den Projektantrag
einreichen. Fir die finale Einreichung des Projektantrags ist die Leadpartnerorganisation
verantwortlich, welche die anderen Projektpartnerorganisationen Uber den Status der
Einreichung informieren sollte.

10



Die Benutzerlnnen werden Uber eine Zuordnung zum Projekt nicht automatisch per Mail

informiert. Wenn die Zuordnung erfolgreich ist, wird das jeweilige Projekt nach Einstieg

der Benutzerln ins Jems auf der Startseite angezeigt.

ANMERKUNG:
Wenn mehrere Benutzerlnnen gleichzeitig an einem Projektantrag arbeiten, kann es zu
Datenverlust kommen. Kontrollieren Sie den Antrag daher vor der Einreichung.

Durch Klicken auf das ,,Papierkorb“-Symbol kbnnen Benutzerlnnen geléscht werden.

4. Projektantrag — Ausfiillen

Es konnen nur Projektantrdage im Status ,Entwurf” oder ,Retournieren zum/zur
AntragstellerIn” bearbeitet werden.

Antrage im Status ,Eingereicht” kdnnen jederzeit eingesehen, aber nicht bearbeitet
werden.

Der Antrag muss sowohl auf Tschechisch als auch auf Deutsch ausgefiillt werden, wobei
die beiden Sprachfassungen identisch sein missen. Mit der Taste CS/DE kbénnen Sie
zwischen den Sprachen umschalten.

ANMERKUNG:
Beim Ausfillen des Antrags ist es notig, immer zuerst die Sprache auszuwahlen, in der ein
Feld ausgefullt wird.

Die Reihenfolge, in der die einzelnen Teile des Projektantrags auszufiillen sind, ist nicht
festgelegt.

Die Pflichtfelder sind mit einem Sternchen gekennzeichnet (*). Die Seite kann nicht
gespeichert werden, wenn nicht alle Pflichtfelder ausgefiillt sind.

Die Betrage und Prozentsatze werden vom System auf zwei Stellen hinter dem Komma
abgerundet (z.B.: 75 % von 45 000 EUR = 34.125,3375 EUR - im Jems wird wie folgt
gerundet: 34.125,33 EUR).

11



e Inhaltliche Struktur:

=

A - Projektibersicht
Projektilbersichtstabellen

Partneriste
LP1 TEST1
PP2 TESTZ

Sirategische Partner

C.1 Ubergeordnetes Projekiziel

C.2 Projekirelevanz und
Kontext

C.3 Projektparinerschaft
C.4 Projektarbertsplan
AP
APZ

C.5 Projektergebnisse
C.6 Projekizeitplan
C.7 Projekimanagement

C.8 Machhaltigkeit der Outputs
und Projektergebnisse

0.1 Projektfinanzierung

D.2 Ubersicht —
Partner/Kostenkategorie

E1-
Vorbereitungskostenpauschale

Anh&nge zum
Projektantrag

Der Projektantrag ist in 5 Teile gegliedert: A —E.
Die Teile A, B, C und E missen ausgefullt
werden.

Die Ubersichtstabelle in Teil A wird automatisch
aus den Angaben des Antrags generiert.

Die Ubersichtstabelle in Teil D wird aus den
Budgetdaten in Teil B generiert.

12



4.1 Projektibersicht

In diesem Abschnitt des Projektantrags missen folgende Informationen (iber das Projekt
angegeben werden:

- A.1 PROJEKTBESCHREIBUNG

Projektakronym
Projekttitel
Projektlaufzeit (Monate)
Prioritat

O O O O O

Spezifisches Ziel (das Drop-down-Menli wird erst nach Auswahl einer Prioritat

angezeigt). Bei Prioritdt 2, 3 und 4 kann nur jeweils eines der angegebenen
Spezifischen Ziele ausgewahlt werden.

ANMERKUNG:

Die Anzahl der Berichtsperioden hdngt von der Gesamtdauer des Projekts ab. Die
Standarddauer der Berichtsperioden im Rahmen des Programms ist 12 Monate. Diese

Einstellung kann nicht gedandert werden. Je nach Dauer des Projekts kann die letzte
Berichtsperiode auch kiirzer sein.

ANMERKUNG:

Die Berichtsperioden werden final erst mit Projektgenehmigung in der Phase der
Vertragserstellung festgelegt.

13



A.1 Projektbeschreibung

* Die mit Stern gekennzeichneten Felder miissen befiillt werden. Das Speichern der Eingaben ist erst dann maglich.

Bitte beachten Sie, dass die Reihenfolge der Nummerierung je nach programmspezifischen Einstellungen
mdglicherweise nicht fortlaufend ist.

ATCZ00046 '

( )
Projektakranym
TEST (Call #1)
. J
( ) CS DE
Projekttite
JS_Test (Call TEST (Call #1)
. J

Projektlaufzeit

Projektlaufzeit (Mconate) 12

Prioritat und Spezifisches Ziel

™ Prioritat
P4 - Grenziiberschreitende Governance

- Spezifisches Ziel:

FO&Z: Rechtliche und institutionelle Zusammenarbeit

@ISO&S: Forderung der Zusammenarbeit zwischen Birgerinnen zwecks Aufbau von Vertrauen

- A.2 PROJEKTZUSAMMENFASSUNG

o Flllen Sie das Feld gemal} den angefiihrten Punkten aus.
o Fihren Sie das Datum des Projektbeginns an.

o Das Feld ,Zusammenfassung (auf Englisch)“ ist verpflichtend. Die Angaben werden
die Projektdatenbank der EU Gbernommen: www.keep.eu.

in

14


http://www.keep.eu/

4.2 Projektzusammenfassung

Fiihren Sie das Datum des Projektbeginns an. Geben Sie einen kurzen Uberblick iiber Ihr Projekt und beschreiben Sie

= das gemeinsame Proklem in der Programmregion, das Sie mit [hrem Projekt grenziberschreitend bearbeiten;
= das ubergeordnete Projektziel und die Verdnderung, die Sie mit lhrem Projekt erreichen wollen;

= die Kemoutputs des Projekts und wer davon profitiert;

=  |hre geplante Herangehensweise und Notwendigkeit des grenziberschretenden Ansatzes;

= was an lhrem Projekt neu [ innovativ ist

Test

Projektiibersichtstabellen:

o A.3 Projektbudget Uberblick (wird automatisch auf Grundlage der Angaben im
Projektantrag generiert).

o A.4 Ubersicht Projektoutputs und Projektergebnisse (wird automatisch auf Grundlage
der Angaben in Teil C.4 und C.5 generiert).

4.2 Projektpartnerorganisationen

i’

Geben Sie im Teil ,,Partnerliste” mittels dem Feld ,+ Neue Partnerorganisation hinzufiigen’
alle Partnerorganisationen an, die sich an der Projektumsetzung beteiligen werden.

Bei einer Partnerorganisation muss die Rolle ,Leadpartner” ausgewahlt werden. Es kann
nur eine Leadpartnerorganisation im Projekt geben.

Nach dem Ausflllen aller Daten im Teil ,B.1.1 Beschreibung”, klicken sie auf das Feld
,Erstellen”.

Sobald das Partnerprofil erstellt wurde, erscheint oben eine Registerkartenleiste, in die
zusatzliche Informationen Uber die Partnerorganisation eingegeben werden kénnen:
Adresse, Kontaktdaten, Motivation, Kostenplan und Projektfinanzierung. Diese Angaben
missen fur alle aufgefiihrten Projektpartnerorganisationen ausgefiillt werden.

Partnerliste

+ Meue Partnerorganisation hinzufiigen

Elemente pro Seite: 25w -2von2

N Status Abkiirzung des Rolle NUTS Gesamtes forderfahiges
o Partners i - Budget des Partners
Jihomoravsky kraj
o Akti TESTI Leadpart 457.82240€ [
- Aktiv eadpartner (CZ064) ' A
2 - Aktiv TEST2 Partner Wien (AT130) 2.215.036,20 £ Z

15



Leadpartner TESTT

Beschreibung Adresse Kontaktdaten Motivation Kostenplan Projektfinanzierung

e Adresse + Kontaktdaten
o Die Felder enthalten allgemeine Informationen und missen ausgefillt werden.

e Motivation
o Falls zutreffend, fillt die Leadpartnerorganisation das Feld ,§ 13 der
Partnerschaftsvereinbarung, sonstige Bestimmungen" aus. Die Daten aus diesem Feld
werden dann in den Export der Partnerschaftsvereinbarung tlbernommen.

4.3 Strategische Partnerschaft

e Im Fall, dass es im Projekt Strategische Partnerlnnen gibt, fliigen Sie im Teil ,Strategische
Partner” mittels ,+ Neuen Strategischen Partner hinzufligen” alle Strategischen
Partnerorganisationen hinzu.

f__| A Startseite / Antrdge / ATCZ00046 - TEST (Call #1)
Projekt: ATCZ00046 — TEST

B — Projektpartnerorganisationen

Strategische Partner

‘ + Neuen Strategischen Partner (SP) hinzufiigen ‘ ]

Keine Strategischen Partner

Partnerliste
LP1 TEST1
PP2 TEST2

Strategische Partner

e Ergdnzen Sie im Profil der Strategischen Partnerorganisation allgemeine Informationen
und verknipfen Sie ihn mit einer Projektpartnerorganisation.

e Beschreiben Sie die Rollen und den Beitrag der Strategischen Partnerorganisation.

e Klicken Sie nach dem Ausfillen auf das Feld ,Erstellen”. Es wird eine Liste der
Strategischen Partnerorganisationen erstellt.

=

€9 Anderungen verwerfen
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Strategische Partner

+ Neuen Strategischen Partner (SP) hinzufiigen

Status

SP1 3 Active

4.4 Kostenplan

Elemente pro Seite: 25 I an 1
Mame des zugehorigen
Name des SP - ;
- Projektpartners
Test TESTI

e Es muss flir jede Partnerorganisation, die im Rahmen des Budgets Kosten geltend machen
mochte, ein Kostenplan definiert werden.

Leadpartner TEST1

Beschreibung Adresse Kontaktdate

Partnerbudget Uberblickt

Partner Abkiirzung des Personalkesten iiro- und

Partne Verwaltungskos...
LP1 TEST1 0,00 0,00
Gesamt 0,00 0,00

Motivation Koskenplan Projektfinanzierung

Reise- und Kosten fiir ~ Ausriistungskost Kosten fiir

Restkosten

Unterbringungs...  externe Expertis... en  Infrastruktur- un...
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

o DER KOSTENPLAN MUSS ZWEISPRACHIG AUSGEFULLT WERDEN.

Pauschalbetrag

0,00

0,00

o Bei der Erstellung des Kostenplans ist es notig im Teil ,,Optionen Partnerbudget” die
Abrechnungsform gemaR den Kostenkategorien zu wahlen. Die Kostenoptionen kdnnen

wahrend der Projektumsetzung nicht geandert werden.

e Wenn Sie nicht beabsichtigen, Ausgaben in einer der Kategorien des Projekts mit
Pauschalbetragen zu melden, kreuzen Sie das entsprechende Kastchen nicht an
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[Optionen Partnerbudget ]

[C] Personalkosten als Pauschalsatz bezogen auf die Hohe der forderfahigen direkten Kosten

[ Biiro- und Verwaltungskosten auf Basis eines Pauschalsatzes bezogen auf die Hohe der forderfahigen Personalkosten

[C] Nicht relevant

Reise- und Unterbringungskosten auf Basis eines Pauschalsatzes bezogen auf die Hohe der forderfahigen

Personalkosten

[[] Restkostenpauschale

€ Anderungen verwerfen B Anderungen speichern

ANMERKUNG:

In den Kategorien ,Kosten flir externe Expertise und Dienstleistungen®,
»Ausristungskosten” und ,Kosten fir Infrastruktur- und Bauarbeiten” ist es notig das
Feld ,Verpflichtende Erlauterung der Kostenposition” auszufillen. Wenn die
Zeichenanzahl (250 Zeichen) nicht ausreicht, kann die Beschreibung auch als eigener
Anhang des Projektantrags hochgeladen werden. In diesem Fall verweisen Sie bitte in
dem Feld auf den Anhang.

Nachdem Sie die Daten in jeder Budgetkategorie eingegeben
haben, speichern Sie Ihre Anderungen stets iiber die Schaltfliche
"Anderungen speichern" ganz unten auf der Seite (unter der
letzten Kostenkategorie des Kostenplans). [

€3 Anderungen verwerfen B Anderungen speichemn

4.4.1 Personalkosten

Personalkosten konnen im Projekt nur auf Grundlage von Einheitskosten oder mittels
einer Pauschale geltend gemacht werden.

Personalkosten in Form einer Pauschale

o Kreuzen Sie in den Optionen des Partnerbudgets das Kastchen
"Personalkostenpauschale" an und wahlen eine Pauschale von 20 % bzw. 4 % (wenn
die InvestitionsmalRnahmen mehr als 50 % der Gesamtkosten des Partnerbudgets
ausmachen = Kostenkategorie: Ausriistung und Infrastruktur- und Bauarbeiten bis zu
20 % entsprechend den geplanten direkten Kosten) und klicken auf "Anderungen
speichern". Andere, als die oben genannten Satze (20% und 4%), sind gemall der
Gemeinsamen Forderfahigkeitsregeln nicht zuldssig.
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o Wenn Sie nicht vorhaben, die Ausgaben lhrer Mitarbeiterlnnen pauschal zu erfassen,
oder wenn der Satz 0 % betrdgt, kreuzen Sie das Kastchen nicht an.

Optionen Partnerbudget

Personalkosten als Pauschalsatz bezogen auf die Héhe der farderfahigen direkten Kosten %

Pauschale muss zwischen 1 und 20 liegen,
] Biiro- und Verwaltungskosten auf Basis eines Pauschalsatzes bezogen auf die Hohe der férderfahigen Personalkosten

Reise- und Unterbringungskosten auf Basis eines Pauschalsatzes bezogen auf die Héhe der forderfahigen

Personalkosten

Restkostenpauschale

e Personalkosten auf Grundlage von Standardeinheitskosten

o Wenn die Personalkosten auf der Grundlage von Standardeinheitskosten angegeben
werden, kreuzen Sie die Kadstchen fir Biiro- und Verwaltungskosten sowie Reise- und
Unterbringungskosten an. Klicken Sie dann auf das Feld "Anderungen speichern".
Dadurch wird die Option aktiviert, Budgetposten in der Kategorie Personalkosten
hinzuzufiigen.

Optionen Partnerbudget

[[] Personalkosten als Pauschalsatz hezogen auf die Hohe der férderfahigen direkten Kosten

Biiro- und Verwaltungskosten auf Basis eines Pauschalsatzes bezogen auf die Hohe der férderfahigen Personalkosten:
15 % (Fixer Satz)
Reise- und Unterbringungskosten auf Basis eines Pauschalsatzes bezogen auf die Hohe der farderfahigen

Personalkosten: 6 % (Fixer Satz)

Restkostenpauschale

€ Anderungen verwerfen ‘ B Anderungen speichern ]

Partner Budget

o Grundlage fiir die Bearbeitung ist das ,Personalblatt (Blatt 2 — Ubersicht Projekt-
Personalstellen)”. Die im Formular und im Jems-System angegebenen Daten miissen
libereinstimmen.

o Klicken Sie anschlieBend im Bereich , Personalkosten” auf , Hinzufligen“.
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o Wahlen Sie in der Spalte "Standardeinheitskosten" die entsprechende
Leistungsgruppe aus dem Dropdown-Meni, die der Funktion der Mitarbeiterin
entspricht. Der Staat (AT/CZ) und die Einheit (Stundensatz/Monatssatz) missen bei
der Auswahl bertcksichtigt werden.

Persunalkﬂs‘[en Standardeinheitskosten Einheit

nicht anwendbar
Standardeinheits kOSTEI"I AT: LG A - Stundensatz (Intervall 1)

AT: LG A - Monatssatz (Intervall 1)

CZ: LG A - Stundensatz (Intervall 1)

CZ: LG A - Monatssatz (Intervall 1)

_|_

WwAT: LG B - Stundensatz (Intervall 1)

ANMERKUNG:

Im Programm Interreg Osterreich-Tschechien 2021-2027 stehen 3 Standard- (A, B und C)
und zwei Sondergruppen (AA und CC) zur Verfliigung. Die Beschreibung der einzelnen
Leistungsgruppen finden Sie im Leitfaden ,Leitfaden zur Einstufung von Personal in
Leistungsgruppen®.

o Die Daten in den Spalten ,Einheit” und ,Wert je Einheit” werden automatisch auf
Grundlage der gewahlten Leistungsgruppe generiert.

o Geben Sie in der Spalte ,Anzahl der Einheiten” das geplante AusmalR der
Arbeitstatigkeit der Mitarbeiterin im Projekt an (in Stunden/Monaten).

ANMERKUNG:
In einem Kalenderjahr kénnen fiir eine Mitarbeiterln maximal 1720 Projektarbeitsstunden
(Vollzeit) geltend gemacht werden.

4.4.2 Biro- und Verwaltungskosten

e Betrag wird automatisch berechnet.
e Esstehen zwei Moglichkeiten der Erstellung des Budgets zur Verfligung:
o Im Fall von Personalkosten auf Grundlage von Standardeinheitskosten erfolgt die
Berechnung auf der Grundlage eines Pauschalsatzes von 15 % der Personalkosten.
o Biro- und Verwaltungskosten konnen auch im Rahmen der Restkostenpauschale zur
Deckung der forderfahigen Restkosten erstattet werden.

4.4.3 Reise- und Unterbringungskosten

e Betrag wird automatisch berechnet.
e Esstehen zwei Moglichkeiten der Erstellung des Budgets zur Verfiigung:
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o Im Falle von Personalkosten auf der Grundlage von Standardeinheitskosten erfolgt die
Berechnung auf der Grundlage eines Pauschalsatzes von 6 % der Personalkosten.

o Biro- und Verwaltungskosten kdnnen auch im Rahmen der Restkostenpauschale zur
Deckung der forderfahigen Restkosten erstattet werden.

4.4.4 Kosten fiir externe Expertise und Dienstleistungen

Klicken Sie in der Kategorie ,Kosten fiir externe Expertise und Dienstleistungen” auf das
Feld ,+ Hinzufiigen®. Fillen Sie alle Felder aus: ,Subbudgetzeile”, ,Verpflichtende
Erlauterung der Kostenposition®, ,,Einheit”, ,,Anzahl der Einheiten” und , Wert je Einheit”.

Die Gesamtsumme wird automatische berechnet.

Die Deckung der Kosten fiir externe Expertise und Dienstleistungen ist auch moglich, wenn
Sie in den "Budgeteinstellungen" die Option "40 % Restkostenpauschale " wahlen, um die
verbleibenden forderfahigen Kosten zu decken. In diesem Fall ldsst das System die
Erstellung von Unterbudgets in dieser Kostenkategorie nicht zu.

Erstellen Sie weitere Subbudgetzeilen mit dem Feld ,+“.

Kosten fiir externe Expertise und Dienstleistungen

(=)

Kosten fiir externe Expertise und Dienstleistungen

1,00 0,00 0,00

4.4.5 Ausriistungskosten

Klicken Sie in der Kategorie ,Ausriistungskosten” auf das Feld ,,+ Hinzufligen”. Fillen Sie
alle Felder aus: ,Subbudgetzeile®, ,Verpflichtende Erlduterung der Kostenposition®,
,Einheit”, ,,Anzahl der Einheiten“ und ,Wert je Einheit".

Die Gesamtsumme wird automatisch berechnet.

Die Deckung der Kosten fiir externe Expertise und Dienstleistungen ist auch moglich, wenn
Sie in den "Budgeteinstellungen" die Option "40 % Restkostenpauschale" wahlen, um die
verbleibenden forderfdhigen Kosten zu decken. In diesem Fall ldsst das System die
Erstellung von Unterbudgets in dieser Kostenkategorie nicht zu.

Erstellen Sie weitere Subbudgetzeilen mit dem Feld ,,+“.
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4 4.6 Kosten fur Infrastruktur und Bauarbeiten

e Klicken Sie in der Kategorie , Infrastruktur und Bauarbeiten” auf das Feld ,+ Hinzufligen®.
Fillen Sie alle Felder aus: ,Subbudgetzeile”, ,Verpflichtende Erlauterung der
Kostenposition®, ,,Einheit”, ,,Anzahl der Einheiten“ und ,Wert je Einheit”.

e Die Gesamtsumme wird automatisch berechnet.

e Die Deckung der Kosten fiir externe Expertise und Dienstleistungen ist auch moglich, wenn
Sie in den "Budgeteinstellungen" die Option "40 % Restkostenpauschale" wahlen, um die
verbleibenden forderfahigen Kosten zu decken. In diesem Fall ldsst das System die
Erstellung von Unterbudgets in dieser Kostenkategorie nicht zu.

e Erstellen Sie weitere Subbudgetzeilen mit dem Feld ,,+*.

4.4.7 Pauschalbetrage des Partners

e Nur anwendbar auf das Budget der Leadpartnerorganisation.

e Der Betrag wird automatisch auf Grundlage der Angabe im Teil ,E.1
»Vorbereitungskosten” generiert.

ANMERKUNG:

Nur die Leadpartnerorganisation des Projekts fiihrt den Pauschlbetrag von 6.200 EUR fir
Vorbereitungskosten in seinem Budget an. Abschnitt "E" muss ausgefillt werden, bevor
die Projektfinanzierung festgelegt wird, die auf dem férderfahigen Gesamtbudget basiert.

4.5 Projektfinanzierung

e Indiesem Teil werden die einzelnen Finanzierungsquellen definiert. Daflir muss zuerst das
jeweilige Partnerbudget ausgefillt werden.

ANMERKUNG:
Die Héhe der Kofinanzierung aus EFRE-Mittel im Programm Interreg Osterreich-
Tschechien 2021-2027 betragt bei allen Projekttypen 80 %.

e Waihlen Sie aus dem Dropdown-Meni die Finanzierungsquelle ,,EFRE“. In der Spalte

Ill

,Prozentanteil” wird automatisch ,,80 %“ erganzt.

Beschreibung Adresse Kontaktdaten Motivation Kostenplan Projektfinanzierung

Kofinanzierung

In dieser Tabelle konnen Sie Ihre Kofinanzierung festlegen. Damit eine Summe angezeigt werden kann, missen Sie zuerst lhr
Partnerbudget im Bereich Kostenplan festlegen.

Partnerfinanzierung Summe Prozentanteil

EFRE v 0,00 80,00 %
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Wenn das Budget ausgefllt wurde, kommt es in der Tabelle zu folgender
Aufschlisselung:

o EFRE (80%)
o Finanzierungsbeitrage (20%)

Die Finanzierung der Partnerorganisation ist jener Betrag, der im Teil
»Partnerfinanzierungsquelle” angefiihrt werden muss.

In der ersten Zeile der Finanzierungsquellen wird automatisch der Name der
Projektpartnerorganisation eingetragen.

Eine weitere Finanzierungsquelle kann mit dem Feld , Finanzierungsquelle hinzufligen”
hinzugefiigt werden.

Bei den einzelnen Finanzierungsquellen ist es notig, die Bezeichnung anzufiihren und zu
definieren, ob es sich um eine 6ffentliche oder private Quelle (Dropdown-Menii) handelt
und den Betrag anzugeben.

NUR FUR TSCHECHISCHE PROJEKTPARTNERORGANISATIONEN. Im Fall, dass Sie um einen
Zuschuss aus dem tschechischen Staatsbudget ansuchen, ist es ndétig, in der
Finanzierungsquelle ,Staatsbudget” und im Dropdown-Meni beim ,Rechtsstatus”
,Automatisch 6ffentlich” auszuwahlen.

ANMERKUNG:

Im Programm Interreg Osterreich-Tschechien 2021-2027 kdnnen tschechische
Projektpartnerorganisationen gemall Organisationstyp die Hohe des Zuschusses aus dem
Staatsbudget Tschechiens wahlen. Die Antragstellerinnen, die um einen solchen Zuschuss
ansuchen konnen, finden Sie im Programmhandbuch.
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e Die Gesamtsummen der ,Partnerfinanzierung” und , Herkunft der Partnerfinanzierung”

mussen ident sein.

| —

Partnerfinanzierung Summe Prozentanteil
EFRE - 091.455,76 80,00 %
Finanzierungsbeitrage [24?_863,94 20,00 %
Gesamtes forderfahiges Budget des Partners 1.239.319,70 100,00 %
Partnerfinanzierungsbeitrdge
% des
Finanzierungsquelle Rechtsstatus Gesamt
954 Partnerbudgets
MU offentlich v 123.931,97 10,00 %
* Finanzierungsguelle
statni rozpocet automatisch offe.. 123.931,97 10,00 %
l <+ Finanzierungsquelle hinzufiigen l
Zwlsch_ensummg d.t.ar dffentlichen 123.03197 10,00 %
Finanzierungsbeitrage
stch_ensummg d.t.er anderen offentlichen 123.931,97 10,00%
Finanzierungsbeitrage
Zwischensumme der privaten Finanzierungsbeitrdge 0,00 0,00 %
Gesamt 247.863,94 20,00 %
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4.6 Projektbeschreibung

Dieser Bereich des Projektantrags ist in acht Teile gegliedert (C.1 bis C.8), die ausgefillt
werden missen.

C.1 Ubergeordnetes Projektziel

C.2 Projektrelevanz und
Kontext

C.3 Projektpartnerschaft

C.4 Projektarbeitsplan
AP1

C.5 Projektergebnisse
C.6 Projekizeitplan
C.7 Projektmanagement

C.8 Nachhaltigkeit der Outputs
und Projektergebnisse

4.6.1 Ubergeordnetes Projektziel (C.1)

e Das libergeordnete Projektziel wird automatisch auf Grundlage der Angaben in Teil A.1
generiert.

e Geben Sie im Feld ,,Ubergeordnetes Projektziel” das Hauptziel des Projekts und seinen
Beitrag zum Spezifischen Ziel des Programms an.

Ubergeordnetes Projektziel
Wie lautet das Uibergeordnete Ziel Ihres Projekis und welchen Beitrag leistet es zum programmspezifischen Ziel?
Das Ziel sollte:

« realistisch und bis zum Ende des Projekts oder kurz danach erreichbar sein;

« Aufschluss dartiber geben, welchen Zielgruppen in welchen Gebieten die Projektergebnisse zugute kommen sollen;
« hinsichtlich der avisierten Veranderung durch das Projekt messbar sein.

Ubergeordnetes Projektziel

4.6.2 Projektrelevanz und Projektkontext (C.2)

e Dieser Teil beinhaltet sieben Teile (C.2.1 — C.2.7), die ausgefiillt werden missen.
e Ordnen Sie im Teil C.2.4 mittels ,+“ die Zielgruppen zu. Wahlen Sie aus dem Dropdown

eine der vordefinierten Zielgruppen. Beschreiben Sie in der zweiten Spalte, wer aus dem
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Projekt einen Nutzen haben wird und wie das Projekt fiir die Zielgruppe einen Mehrwert
schafft. Fiihren Sie in der Beschreibung der Zielgruppe auch den Zielwert an.

C.2.4 Zielgruppen

Wahlen Sie in der ersten Spalte jeder Zeile eine der vordefinierten Zielgruppen aus der Dropdown-Liste aus.
Erklaren Sie in der zweiten Spalte im Detail, wer von dem Projekt profitieren wird. Wenn Sie beispielsweise
die Kategorie ;Hochschul- und Forschungseinrichtungen” auswahlen, geben Sie an, wie das Projekt fiir die
jeweilige Einrichtung von Mutzen sein wird. Fiihren Sie in der Beschreibung der Zielgruppe auch den Zielwert
an.

Cs D

Zielgruppe Beschreibung

* Zielgruppe - Beschreibung

e Waihlen Sie im Teil C.2.5 mit dem Feld ,+“aus dem Dropdown Strategien und Pladne, zu
denen lhr Projekt beitragen wird. Im Fall, dass Sie die Moglichkeit ,Andere” auswahlen, ist

es notig, in der Spalte ,,Beitrag” die Bezeichnung dieser Strategie/dieses Plans anzufiihren.

CS DE

Strategie Beitrag

a e

EU Strategie fir den Alpenraum Sl

_| EU Strategie fir den Donauraum

—| Andere

e Im Teil C.2.6 beschreiben Sie mittels ,+“ die bestehenden Synergien mit bereits
umgesetzten oder laufenden EU-Projekten. Spezifizieren Sie in der ersten Spalte ,,Projekt
oder Initiative” und beschreiben Sie in der zweiten Spalte die ,Synergien”.

C.2.6 Welche Synergien mit friiheren oder aktuellen EU- und anderen Projekten oder Initiativen wird das Projekt
nutzen?

Projekt oder Initiative Synergie

[ Projekt oder Initiative | Synergie

N

S —
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4.6.3 Projektpartnerschaft (C.3)

Beschreiben Sie in diesem Teil die Struktur der Zusammenarbeit der
Partnerorganisationen und begriinden Sie die Notwendigkeit der Einbindung der
Partnerorganisationen in das Projekt. Beschreiben Sie gleichzeitig, welchen Beitrag das
Projekt fur die einzelnen Partnerorganisationen hat.

4.6.4 Projektarbeitsplan (C.4)

Zur Erstellung eines Arbeitspakets klicken Sie auf ,Arbeitspaket hinzufiigen” und erstellen
Sie eine Zeile in der Liste der Arbeitspakete. Klicken Sie zur Bearbeitung auf die Zeile des
Arbeitspakets.

C.4 Projektarbeitsplan

[

+ Arbeitspaket hinzufligen ‘]

Nummer Name des Arbeitspakets

Wenn ein Arbeitspaket angelegt wurde, wird im oberen Teil der Seite ein Reiter flir weitere
Angaben angezeigt: Ziele, Investitionen, Aktivitaten, Outputs.

Arbeitspaket (AP)1

—

Ziele Investitionen Aktivitaten Outputs

ANMERKUNG:
Es konnen beliebig viele Arbeitspakete erstellt werden, aber fiir jedes Arbeitspaket muss
ein Ziel definiert werden. Jedes Arbeitspaket muss mindestens eine Aktivitat enthalten.

- REITER ,ZIELE"”

Ergdnzen Sie den Titel des Arbeitspakets.

Definieren Sie im Feld ,Ziel des Arbeitspakets” das Ziel, das durch die Umsetzung aller
Aktivitaten und durch die Erfiillung der Outputs des Arbeitspakets erreicht werden sollen.
Erldutern Sie aulRerdem die Einbindung der einzelnen Projektpartnerorganisationen.
Beschreiben  Sie im Feld ,Kommunikationsziel und  Zielgruppe” die
KommunikationsmaRBnahmen, die Sie zum Ziel einer Anderung im Verhalten, Wissen oder
Einstellung, umsetzen wollen.

27



ANMERKUNG:

Erstellen Sie kein eigenes Arbeitspaket zur Beschreibung der Offentlichkeitsarbeit. Alle
KommunikationsmaBnahmen, einschlieBlich der Projektergebnisse, werden im
zugehorigen Arbeitspaket beschrieben. (Aktivitaten, Detailoutputs).

- REITER ,INVESTITIONEN®

Wenn Sie innerhalb eines Arbeitspakets Investitionen planen, missen Sie die Details unter
dem Reiter "Investitionen" ausfiillen. Um eine Investition anzulegen, klicken Sie auf die
Schaltflache "Investition hinzufligen". Der Reiter ist in Unterabschnitte unterteilt, in denen
Sie detaillierte Informationen {ber die geplante Investition eingeben miussen:
Begriindung, Standort der Investition, mit der Investition verbundene Risiken,
Investitionsunterlagen und Eigentumsrechte.

ANMERKUNG:
Die Liste der verpflichtenden Anhange fiir Projekte, die Investitionen beinhalten, finden
Sie in Anhdngen des Programmhandbuchs.

> REITER ,AKTIVITATEN”

Klicken Sie im Reiter , Aktivitaten” auf , Aktivitat hinzufliigen”.

Ergdnzen Sie die Bezeichnung der Aktivitat.

Wahlen Sie Start und Ende der Aktivitat. Um diese Angaben auswahlen zu kénnen, muss
im Teil A.1 die Dauer der Projektlaufzeit definiert sein.

Wadhlen Sie aus dem Drop-down alle Projektpartnerorganisationen, die sich an der
Umsetzung der Aktivitaten beteiligen werden.

Erstellen Sie eine neue Aktivitat, indem Sie auf ,,+ Aktivitat hinzufliigen“ klicken.

Sie missen zu jeder Aktivitat zumindest ein ,Detailoutput” hinzufiigen. Klicken Sie zur
Erstellung eines Detailoutputs auf das ,+“, das sich unter der Beschreibung der Aktivitat
befindet. Fir jeden Detailoutput muss eine Bezeichnung, Beschreibung und Zeitraum der
Umsetzung angefihrt werden. Zur Angabe der Umsetzungsdauer muss im Teil A.1 die
Dauer der Projektlaufzeit definiert sein.
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Aktivitat 1.1

O
cs DE
Bezeichnung der Aktivitat -
Start v Ende v -
O
cs DE
Beschreibung -
Beteiligte(r) Partner -
Detailoutputs
Detailoutputs hinzufiigen
Detailoutputs
Detailoutputs hinzufigen
C O
CS DE
Nummer Detailoutput Beschreibung Lieferzeitraum
Detailoutput Beschreibung
Lieferzeitraum =

D.1.1.1

- REITER ,OUTPUTS”

e Klicken Sie im Reiter ,Outputs” auf das Feld , Output hinzufligen”. Es werden weitere
Felder angezeigt, die der Beschreibung des Outputs dienen.

e Erganzen Sie die Bezeichnung des Outputs.

e Waihlen Sie aus dem Drop-down einen Programm-Outputindikator, zu dem das Projekt
beitragt. Es werden nur jene Indikatoren angezeigt, die zu dem Spezifischen Ziel gehoren,
das in Teil A ,,Projektiiberblick” ausgewahlt wurde.

e Geben Sie den Zielwert an.

e Beschreiben Sie die Outputs und begriinden Sie die Anzahl des angefiihrten Zielwerts.
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ANMERKUNG:

Wenn das Projekt mehr als ein Arbeitspaket hat, kann jedem ein oder mehrere Outputs
hinzugefiigt werden. Es ist allerdings ndétig, in zumindest einem Arbeitspaket den
Programm-Outputindikator festzulegen. Die Projektergebnisse im Teil C.5 miissen mit dem
Programm-Outputindikator zusammenhdngen. Nahere Informationen bezlglich der
Outputindikatoren finden Sie im Dokument "Leitfaden zu den Output- und
Ergebnisindikatoren".

Output 1.1

Bezeichnung des Outputs

Programm-Qutput-Indikator w7

-
-
T R -
-
-

Frist w7

Beschreiben Sie den Output und fihren Sie an, welche Aktivitdt(en) des Projekts dazu einen Beitrag leisten,

4.6.5 Projektergebnisse (C.5)

Klicken Sie zur Beschreibung der Projektergebnisse auf das Feld ,,Ergebnis hinzufligen”. Es
werden weitere Felder angezeigt, die der weiteren Beschreibung des Ergebnisses dienen.

e Wahlen Sie aus dem Drop-down einen Programmergebnisindikator, zu dem das Projekt
einen Beitrag leistet. Hinweis: Wahlen Sie den Ergebnisindikator, der fiir den in Abschnitt
C.4 (Arbeitspaket - Outputs) ausgewahlten Programm-Outputindikator relevant ist.

e Tragen Sie den Zielwert ein.

e Wadhlen Sie den erwarteten Lieferzeitraum — Achten Sie auf die Definition der
Berichterstattung des gegebenen Outputindikators (manche Indikatoren kénnen/mussen
nach dem Ende des Projektes berichtet werden) — Siehe , Leitfaden zu den Output- und
Ergebnisindikatoren

ANMERKUNG:

Wurden in einem Arbeitspaket mehrere Outputs definiert, muss eine entsprechende
Anzahl an Ergebnissen erstellt werden.
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Ergebnis 1

Programmergebnisindikator =

Ausgangswert

0,00 Erwarteter Lieferzeitraum hd

Maleinheit

Beschreiben Sie das Ergebnis und Filhren Sie an, welche Aktivitdt(en) des Projekts dazu einen Beitrag leisten -

4.6.6 Projektzeitplan (C.6)

e Der Projektzeitplan wird automatisch auf Grundlage der Angaben im Teil

»Projektarbeitsplan” und , Projektergebnisse” erstellt.
C.6 Projektzeitplan

CS DE
Periode 1 Periode 2 Periode 3 Periode 4 Nach Projektabschluss

¥ APTimplementace

Al.1 propagace D1.1.3 D1.1.1 D1.1.4

D1.1.2

2.7-RC0O87 01.2

2.7-RCO116 01.1
¥ Ergebnisindikator

27-7eR84

27-RCR104

4.6.7 Projektmanagement (C.7)
e Die Felder C.7.1 bis C.7.6 miissen ausgefllt werden.

e Wahlen Sie im Teil C.7.5 alle Kooperationskriterien, die im Projekt erfillt sein werden und
beschreiben Sie, auf welche Art diese erreicht werden.

C.7.5 Kooperationskriterien

Wéhlen Sie bitte alle Kooperationskriterien aus, die auf Ihr Projekt zutreffen, und beschreiben Sie, wie diese
erfiillt werden.

Cs DE

Kooperationskriterien Beschreibung

Text hier eingeben

DIGemeinsame Vorbereitung

Text hier eingeben
[} Gemeinsame Durchfihrung -

) Text hier eingeben
] Gemeinsames Personal

Text hier eingeben

DIGemeinsame Finanzierung
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e Wahlen Sie im Teil C.7.6 welchen Beitrag das Projekt zu den einzelnen horizontalen
Prinzipien. Beschreiben Sie den Beitrag.

C.7.6 Horizontale Prinzipien

Geben Sie bitte an, welchen Beitrag das Projekt zu den horizontalen Prinzipien leistet, und begriinden Sie lhre Wahl.

Horizontale Prinzipien Art des Beitrags Beschreibung des Beitrags

\ Text hier eingeben

Gleichstellung von Ménnern und Frauen positiv | neutral = negativ

Chancengleichheit, Nichtdiskriminierung und
Barrierefreiheit fiir Menschen mit Behinderung

positiv neutral negativ fExiblerEinashey

Text hier eingeben

Umweltschutz und nachhaltige Entwicklung positiv | neutral = negativ

4.6.8 Dauerhaftigkeit der Outputs und Projektergebnisse (C.8)

e Die Felder C.8.1 — C.8.3 missen ausgefiillt werden.

4.7 Projektbudget — Projektfinanzierung

e Die Zusammenfassung des Projektbudgets wird automatisch auf Grundlage der Angaben
im Teil ,Projektpartnerorganisationen” und den Reitern ,Kostenplan® und
»Projektfinanzierung” generiert.

4.8 Vorbereitungskosten

e Indiesem Teil kann der Pauschalbetrag fiir die Projektvorbereitung in Hohe von 6.200 EUR
eingetragen werden. Der Betrag kann nur 1x im Projekt angewendet werden.

e Wahlen Sie aus dem Drop-down ,Vorbereitungskostenpauschale”.

e Die restlichen Felder der Tabelle werden automatisch ausgefiillt. Aufgrunddessen, dass in
der Splate , Aufteilung” die Einstellung automatisch auf ,Nein“ gestellt ist, ordnen Sie den
Betrag in voller Hohe der Leadpartnerorganisation zu und teilen Sie diese nicht zwischen
den einzelen Projektpartnerorganisationen auf.

CS | DE

Pauschalbetrige Aufteilung Kosten LP1 TEST1 PP2 TEST2 Gesamt Liicke

Volberewtungsl : lNem 6.200,00 6.200,00 0,00 6.200,00 0,00
Ne——

6.200,00 0,00 6.200,00

ANMERKUNG:

Wenn Sie den Teil ,Vorbereitungskosten” erst nach Ausarbeitung des Teils , Kostenplan®
ausgefullt haben, ist es notig, die Angaben im Teil ,Projektfinanzierung” der
Leadpartnerorganisation anzupassen.
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5

. Anhange des Projektantrags

Um Anhange hochzuladen, klicken Sie in der Menlizeile links unten auf ,Anhdnge zum
Projektantrag”

Wahlen Sie eine Projektpartnerorganisation und klicken Sie auf das Feld ,+ Anhang
hochladen®. Sie kdnnen zu jedem hochgeladenen Anhang einen Kommentar anfiihren.

Im Fall, dass es im Projekt Investitionen gibt, ist es nétig, alle zur Investition gehdrenden

(verpflichtenden) Anhange hochzuladen. Die Liste der Investitionen wird in der linken
Spalte unter der Partnerliste im Bereich ,,Dokumente zu Investitionen” angezeigt.

Anhange

B Anhdnge zum Projektantrag
E= wurden keine Dateien hochgelzden b4

b Partner

1, Anhang hochladen
LP1 Testl

PP2 testl

~ Dokumente zu Investitionen

"

ANMERKUNG: Informationen zu den verpflichtenden Anhdngen finden Sie im
Programmhandbuch.
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6. Einreichung des Projektantrags

e Vor der Einreichung des Projektantrags muss eine Kontrolle der Vollstdandigkeit und
Richtigkeit der Angaben durchgefiihrt werden.

e Zur Durchfihrung der Kontrolle klicken Sie auf das Feld ,,Priifen und einreichen”.

4 Projektiibersicht

Priifen und Einreichen

Wollen Sie Ihren Projektantrag: ATCZ00046 — TEST (Call #1) offiziell einreichen?

ACHTUNG: Mach der Einreichung sind Anderungen am Antragsformular nicht mehr maglich.

Priifung des Antrags vor Einreichung

Bevor Sie lhren Projektantrag einreichen kdnnen, muss die Priifung erfolgreich abgeschlossen worden sein. Die
Priifung gibt einen Uberblick iber fehlende ader widerspriichliche Daten im Antrag. Die Daten werden nicht
automatisch aktualisiert. Andern Sie die Daten und fihren Sie die Prifung emeut durch.

Priifung des Antrags vor Einreichung durchfiihren. ]

Um den Anirag einzureichen, miissen alle Bedingungen der Voreinreichung erfiillt sein.

e Klicken Sie auf das Feld ,,Priifung des Antrags vor Einreichung durchfiihren”. Das System
kontrolliert die Angaben auf Vollstindigkeit. Es wird eine Ubersicht mit fehlenden

e Fihren Sie in den fehlerhaften Teilen des Projektantrags Korrekturen/Erganzungen durch
und lassen Sie den Antrag erneut prifen.

Angaben und korrekten Angaben angezeigt.

e Der Antrag kann erst eingereicht werden, wenn keine Fehlermeldung mehr angezeigt
wird.
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e Klicken Sie zur Einreichung des Antrags auf , Projektantrag einreichen” und bestatigen Sie
diesen Schritt im Feld ,Projekt einreichen”.

Priifung des Antrags vor Einreichung durchfiihren. Projektantrag einreichen

& A-Projektibersicht

& B - Projektpartner
& C - Projektbeschreibung

& E.1 - Vorbereitungskosten

Antrag einreichen

Sind Sie sicher, dass Sie den Antrag einreichen wollen? Dieser
Vorgang kann nicht riickgangig gemacht werden.

Abbrechen Bestitigen

e Durch die Einreichung dndert sich der Projektstatus von , Entwurf” zu , Eingereicht”.
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. Export

Der Projektantrag (Standard application form export), das Budget (Standard budget
export) und die Partnerschaftsvereinbarung (Standard Partnership Agreement export)
konnen sowohl wahrend der Bearbeitung als auch nach Einreichung unter , Export” als
Dokumente generiert werden.

Wahlen Sie das Dokument, das Sie exportieren moéchten, aus dem Dropdown-Menii
»Export Plugin“ aus.

Wahlen Sie eine Sprache fiir den Export und den Input.
< .
Projekt: ATCZ00020 — Test01

Export

* Export Plugin -

Projektversion
Aktuelle Version 1.0

Export Sprache

t111

English
= Anhidnge zum
Projektantrag
> Priifen und Einreichen Input Sprache -

& Benutzerverwaltung
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