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Vazeni zadatelé,

tato pfirucka slouZi jako podpora pro vyplnéni projektové Zadosti. Pomoci obrazkd a komentar( vas
provede krok za krokem celou Zadosti.

Pfed zaloZenim projektové zadosti v eMS vam doporucujeme zkonzultovat vas projektovy zamér u
pfislusSného Regionalniho subjektu a zvazit projektové poradenstvi.

Pokud budete mit dalsi otazky, které nejsou v pfirucce zodpovézeny, mlzete se kdykoliv obratit na
Spolecny sekretariat.

Vas Spolecny sekretariat

INTERREG V-A Rakousko - Ceska republika
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1. Obecné udaje

s vz

Portal pro podavani zadosti o podporu najdete na adrese: https://ems.at-cz.eu

2. Obecné ovladani aplikace
Textové pole

Klasické pole pro vyplnéni textu. Tlacitko s otaznikem zobrazi k danému poli napovédu (plati obecné pro
véechna pole).

Struény nazew/zkratka projektu E
TEST w.1

Automatické pole

Toto pole se vyplni automaticky a neni mozné jej vyplnit a zménit.

Cislo projektu ?

ATCZ24

Vybér ze seznamu

Pomoci tladitka se Sipkou se zobrazi seznam nabizenych poloZek, ze kterych je mozné vybrat jednu.

Prioritni osa

?) Specificky cil priority programu
Posilovani vyzkumu, technclogickm a Zkvalitnéni a rozsireni vyzkumul

Pasilovani wyzkumu, technologického rozvoje a inovaci / Starkung von Fors

Policko s kalendafem

Po kliknuti do tohoto policka se otevie kalendar a po kliknuti na néjaké datum se toto vloZzi do daného
pole.

Kaonec projekru

30.11.2017

Q@ Nov v|2017 v ©
5@ Me Tu We Th Fr Sa

il z 3 4

ol apll 11

Stfedni textové pole

Stfedni textové pole umoziuje vloZit vétsi mnoZstvi neformatovaného textu. Vlajka v levém hornim rohu
ukazuje, v jakém jazyce text vyplnit.

Mazev organizace v jazyce partnera

b Partner

245 Fbyva znaki
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Velké textové pole

Velka textova pole je mozné otevirat a zavirat pomoci kliknuti na zahlavi pole nebo pfimo na plus a
zavirat minusem.

== DE +

b z +

Velké textové pole obsahuje nastroje pro zakladni formatovani textu podobné jako napfiklad Word.

.

A B I U abe x, xX° | A := :Z =

I
IIf
1l
Il

o

Zaskrtavaci pole
Toto pole je mozno zaskrtnout jako volbu ano, pfipadné nechat prazdné jako volbu ne.

v

Pole s Cislem
Toto pole umoziuje vyplnit pouze Cislo, ptipadné vyuZit Sipky pro zvyseni nebo sniZzeni o jedna.

2017 .,

Upravitelna burika tabulky

Toto pole neni mozné upravit pfimo, ale je tfeba skrze tlacitko s tuzkou otevftit nové okno a do néj vyplnit
pozadované udaje.

& €10 000.00




3. Uvodni obrazovka
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Uvodni obrazovka obsahuje nékolik hlavnich blokd. Na levé strané je to menu (1), ddle moZnost zmény

jazyka (2) mezi ¢eskym a némeckym a nasledné okno pro pfihlaseni (3).

o by

Austria-Czech Republic

#) PrihlaZeni

#) Registrace

1

2|

4

'I

»

eMS

electronjc
monitoring
system

developed by

PLOT

Prihlasit

Odmitnuto

Usivatelské jméno* pazjar@mmr.cz
Heslo*| sesssssans

) Piihlasic +) Zaregistrovat

?) Zapomenuté heslo
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3.1. Registrace

Prvnim krokem, pokud jeSté nemadte Ucet, je registrace. Ta se zobrazi po stisknuti tlacitka registrace na
hlavni obrazovce. Zde je tfeba vyplnit zakladni Udaje registrovaného uZivatele. PoloZzky oznacdené
hvézdi¢kou jsou povinné. Heslo musi mit spravnou kvalitu, coz ukazuje symbolicky graf, ktery se vedle
pole zobrazi. Po dokonéeni registrace vam bude zaslan registraéni email pro potvrzeni registrace.

K projektu je mozné prifadit pouze ty osoby, které se jiz predem registrovaly v systému eMS.

Registrace

Popis

E-mail uZivatele *

Heslo * -

e l h

KFestni jménco *

PFijmeni *
MNazev

Jazyk CZ |~

3.2. Obnova hesla

V pfipadé, Ze jiz registraci mate, ale nepamatujete si heslo, mizete vyuzit tlacitko ,zapomenuté heslo”,
skrze které se otevie jednoduchy formuldf. Zde vyplnite své uzivatelské jméno, respektive email
vaSeho UCtu a po stisku tlacitka “Resetovat heslo” vam bude zaslan email s dalSimi pokyny.

Fesetovat heslo

UZivatelské jméno

! ) Resetovat heslo

3.3. Prihlaseni
PrihlaSeni provedete vyplnénim formularfe na Uvodni strance. Jako uZivatelské jméno slouZi vas email
zadany pfi registraci a dale vami zvolené heslo.

UZivatelske jmeno*| pazjar@mmr.cz
Heslo®| sisssssnsn

+ ) Pfihlasit + ) faregistrovat ? ) Zapomenuté heslo
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4. Uvodni obrazovka prihlaseného uZivatele

Hlavni obrazovka pfihlaseného uZivatele obsahuje nékolik zasadnich blokd. Zaprvé je to na levé strané
menu (1), dale je to prehled projekt(, ke kterym mate pristup (2), pfehled prijatych internich zprav ze
systému eMS (3) a naposled kalendar s aktudlnimi terminy a udalostmi (4).

interreg @ ovladaci lista
Austria-Czech Republic
1
U)o
B) 2 il redous Datum oebon
a o k Kon partner , podan aas
o Cat
@ rest 5
5 A
o
@
- 4
iz - 00 = December 2015
a e
ve Wed
edmét Dat
o
electronic T
monitoring
system
(PLOT)

5. Hlavni menu

+ Osobni tdaje Hlavni menu obsahuje nasledujici polozky:

oP Pomovskastanka Domovska stranka — Gvodni stranka, viz kapitola 3
®) Zpravy
8) Vysenerované soubory | ZPFAVY — interni zpravy ze systému eMS
#) Konto uzZivatele
Vygenerované soubory - prehled souborl, které jsou automaticky
vygenerované k vasim projektiim (napf. projektova Zadost)

v Zadosti

M) Moje zadosti

&) Oznatené projekiové Konto uZivatele — moZnost Upravy informaci o vasem pfihlaSovacim uétu
Zadosti
v eMS sprava Moje zadosti — prehled vami zaloZenych, nebo s vami sdilenych projektd
@) Vyzvy

Oznacené projektové Zadosti — projektové Zadosti, které si oznacite jako
oblibené

O) Odhlaseni

6. Moje zadosti
Pod tlacitkem ,,Moje Zadosti“ naleznete prehled vasich nebo vami sdilenych Zadosti (1) a tlacitko ,Novy
projekt” (2), skrze kterého zaloZite novou Zadost.
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1

Moje zadosti

Cislo projektu ¢ | Subprogram 3 Nazev &

Narodnost

Zkratka ¢ Zacatek ¢ Konec & VieslnuE]pErine vedoucino Wva o Specifické cile & DEEnOEEE | SE e
e partnera < e s
| D CESKA Call for testing of
. 3011201 3 et M GSKAGallforwesingof YL L Uleieno
TEST w1 2015 20 Partr REPUBLIKA AF Ul

8) Ulozitvjbér sloupce | Vibér sloupee| ~

6.1. Vybér vyzvy

Prvnim krokem je vybér vyzvy, v rdmci které budete projektovou Zadost podavat. Pfedlozit Zadost Ize
pouze ve vyzvach, které maji aktivni tlacitko ,,Pozadat”, tak jak je mozné vidét na nasledujicim obrazku.

Vyzvy

Jméno ¢

TEST Call for checklist and application
Test Call |
Test Call 11l

Call for testing of AF

Zacatek projektu Konec projektu
s 55

Popis ¢
4 4 Prilohy
01.09.2015 20.09.2015 i
24.09.2015 22.10.2015 Test pro zadosti a kontrolni listy. Pfiprava. i
24.08.2015 18.10.2015 (]
19.10.2015 27.12.2015 Vyzva pro testovani projektovych zadosti W) Pozadat

6.2. Poloiky v menu projektu

ZaloZzeny projekt obsahuje na levé strané menu, které se k nému vztahuje. Jednotlivé polozky maji

nasledujici funkce:

v Obecné

&) Ulozitjako PDF

© Zkontrolovat uloZzeny
projekt

Vygenerované soubory

Historie projektu

% 0@

Prilohy

jo

Sprava uZivateld

) Oznacit projekt

') Stromova struktura
2) Kontakty

? ) Napovéda

v Management

®) Kopirovat projekt

T Smazat projekt

Ulozit jako PDF — uloZi aktualni projekt jako PDF dokument, ktery naleznete
pod zdlozkou ,Vygenerované soubory”. V pfipadé, Ze je projekt svym
obsahem rozsahly, mlze proces vygenerovani pdf souboru trvat i nékolik
minut.

Zkontrolovat ulozeny projekt — provede kontrolu aktualniho projektu, zda
jsou spravné vyplnény veskeré (daje. V pfipadé, Ze nékteré udaje chybi,
upozorni Vas systém na tuto skutecnost prostrednictvim hlaseni o chybé.
Vygenerované soubory — prehled vsech automaticky vygenerovanych
dokument k projektu.

Historie projektu (tato poloZka je viditelnd/aktivni pouze pro Vedouciho
partnera) — ukazuje aktualni a pfedchozi stavy projektu.

Prilohy — zobrazi zalozku s prehledem vsech priloh projektu. Je to stejné jako
v menu stisknout tlacitko pfilohy.

Sprava uzivatell — viz nasledujici podkapitola.

Oznacit projekt — zaradite projekt mezi oznacené, které se poté zobrazuji

v tabulce zvlast.

Stromova struktura — zobrazi menu projektu na pravé strané jako
stromovou strukturu. Jednd se vlastné o alternativu k hlavnimu menu
projektu.

Kontakty — zobrazi pfehled uZivateld, ktefi maji k projektové Zadosti pfistup.
Ndpovéda — otevie ndpovédu pro pravé oteviené okno.

Zavrit projekt — zavie projekt a vrati vds na Uvodni stranku s pfehledem
projektd.
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6.2.1. Sprava uZivatele

V zéloZce ,Sprava uZivatell“ mlzZe Vedouci partner priradit uZivatele s prdvem pro prepracovani
projektu nebo pouze pro jeho ¢teni. Novy uzivatel musi byt nejprve registrovan. Jeho email vloZzime do
pole (1) a poté zvolime, zda chceme projekt prifadit pouze pro ¢teni, anebo umoznit i provadét zmény
v projektu (2). Podat projekt smi ale pouze ten, kdo projekt zaloZil. Pfizvané uZivatele Ize odebrat
pomoci tlacitka ,Odstranit” a znemoznit jim tak pFistup k projektové zadosti.

Nowy uZivatel Prifazeny uzivatel
1
emai @e"'ail.cz| 14| <4 i [
UZivatelské jméno Role MoZnosti
+) PFifadit ke reni +) Pfifadit ke zméné 2 pazjar@mmr.cz Applicant (CZ) =) Odstranit
_’ 4 <a 1 e »l

7. Projektova Zadost - Prehled projektu
Prvnim krokem je vyplnéni zalozky , Pfehled projektu“(1). Zde se nachazi nékolik zasadnich oddild.

Na této strance je nutné vyplnit prioritni osu (2) a nasledné specificky cil Programu, ktery je
automaticky omezen dle vybrané prioritni osy.

Dale je tfeba v ceském a némeckém jazyce vyplnit jak stru¢ny nazev projektu, tak dplny nazev projektu

(3).

Cislo projektu (4) je automaticky pfifazeno pii prvnim uloZeni této zélozky a dale se jiz neméni a je
unikatni. Cislo je ve formatu ATCZXX, kde XX pFedstavuje poradové &islo zalozené projektové zadosti.

Dalsi krokem (5) je vyplnéni zacatku a konce projektu. Hodnoty se vybiraji z kalendare, ktery se zobrazi
po kliknuti do poli¢ka, a doba trvani je automaticky vypocitana ze zadanych hodnot. Za za¢atek projektu
musi byt vzdy zvolen prvni den v mésici a zahdjeni projektu nesmi predchazet datu predlozeni
projektové zadosti prostiednictvim systému eMS.

Poslednim bodem je vyplnéni pole shrnuti projektu (6) a to jak v ¢eském, tak némeckém jazyce.
Automaticky se zobrazuje jazyk, ve kterém mate aplikaci otevienou. Druhy jazyk je moZné zobrazit bud’
pomoci tlacitka ,Plus” (respektive ,,Minus“) na pravé strané tohoto bloku, pfipadné kliknutim na
zahlavi s vlajkou a kédem jazyka. Toto obecné funguje v ramci celé projektové zadosti.

Jakmile je vse vyplnéno, je moiné pomoci tlacitka , UloZit“ (7) vse uloZit. Pfipadné vyuZit tlacitka
yUloZit” v levém menu, které funguje stejné. Na jedno z téchto dvou uvedenych tlacitek je nutné
kliknout pokazdé, kdykoliv chcete opustit danou ¢ast projektové Zadosti. V pfipadé, Ze tak neucinite,
dojde ke ztraté zadanych udaju.



iiterrey -

Rakousko-Ceska republiké

Evropsky fond pro regionaini rozvoj

Testv.2 ATCZ28 Ukézat vice Projektova Zadost

Prehled projektu Partner Popis projektu Pracovni plan Rozpocet projektu Prehled rozpoctu projektu Prilahy
Shrnuti projektu
Identifikace projektu
Priaritni osa 7). Specificky cil priority programu ?
Posilovani wzkumu, technologického rozvoje a inovaci/ Starkung y ¥ | | 1a Zkvalitnéni a roziifeni vyzkumu & inovaci f 1a Verbesserte und enweiterte Farschungs- und Innovationskapazitaten <

nézevizkratka projektu ?)  Nézev projektu 7, |Cisio projekeu
Testw.2 Testovaci projekt pro potfeby vytvoreni prirucky, ATCZ28
08 Zhyué znaki
5 | Doba trvéni projektu (v mésicich) 2. Zatétek projekiu Kanec projektu

12 Mésic 1 Dny/Dni/Dni 02.12.2015 02122018

Shrnuti projektu

Uvedte struény prehled projektu a popiste:
ni, které cheate Fedit ve svém preshraniénim projekiu;
mény, kierych cheete dasdhnout;

v ho budou pFinosné;
s divady, proé e nezbyiny preshranicni pistup;
= L oo
= oo
ez
A B I U a x, x*| A iZiZ =E==== X

stru€né shrnuti projektu v éeském jazyce.

7
B Ulofit

7.1.

V dalsi zaloZce ,Partner” je tfeba zadat vSechny partnery, ktefi se budou podilet na realizaci projektu.
Pomoci tla¢itka ,Novy partner” (1) je mozné zadat nového projektového partnera. V pripadé
strategického partnera/strategickych partnerl je pro jejich zadani uréeno tlacitko ,Novy strategicky
partner”. Soucasné je na této zaloZce tfeba vyplnit popisy definujici partnerstvi (3). To se tyka vsech
partnerd. Udaje uvedené v poli ,§12 Dohody o partnerstvi, dali ustanoveni“ (3) jsou ze systému
automaticky generovano do Dohody o partnerstvi. Do pole je mozné uvést pripadné dalsi podminky
projektového partnerstvi (napr. rozdéleni pripravnych nakladi mezi jednotlivé partnery).

Partner
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Pfehled projektu Popis projektu Pracovni plan

Seznam partnerd

Cislo ¢ Jméno 3

1 Lead Pariner Crg b CESKAREFUSLI
2 Frojektpartner Ong = CSTERREICH

3 SuaMegacher BP - GETERREICH

1
) Novy partner ) Novy strategicky pariner &) Partnerskou dohodu vytisknout
: 12
Popis partnerstvi

Koncept parnerstyi

= DE

= cz

§ 12 parinerske dohody, 2viasini ustanoveni

= DE

b c7
Strategickl pannarsi

- OE

b= 2

B Uladit

7.1.1. ZaloZeni partnera

Pro kazdého partnera je tfeba nejprve zvolit jeho roli (zda se jedna o Vedouciho nebo projektového
partnera). Vyplnit jeho zkratku, se kterou se bude dale v Zadosti pracovat a nasledné uvést ve vSech
jazycich nazev partnera, pfipadné odbor nebo jiny Utvar dané organizace, ktery bude do projektu
zapojen.

Vedoucf partner 1

Role partnera v projekeu ?)  Nizevorganizace v jszyce partnera

Vedouci partner - == Vedoud partner projektu

Mézev organizace anglicky

2 Project lead partner

Zkratka ndzvu organizace 2 Odbor/Grar/divize

vP B Odbor projektd DE

I Odbor projekwu CZ

Dale je tfeba vyplnit adresu subjektu. Nejprve zvolime stat, podle néj se automaticky zobrazi
odpovidajici regiony a kraje. Pokud potfebujeme vybrat adresu mimo programové Uzemi, vyuzijeme
zaskrtavatko ,,Ze vSech region(”, diky kterému se zobrazi vsechny adresy i mimo Uzemi. Adresu je tfeba

10
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dale specifikovat v poli nize, kde je tfeba vyplnit adresu, &islo popisné, PSC a dalsi Udaje.
Adresse

Staat (NUTS 0) ?
CESKA REPUBLIKA (CZ) -

Aus allen Regionen

Region (NUTS 2) ?
Jihowyched (CZ06) =
Subregion (NUTS 3) ?
Jihomoravsky kraj (CZ064) -
StralBe Hausnummer
Ulice 123
PLZ Ort
12345 Praha
Homepage

www.web.cz

Dalsim blokem jsou ,,pravni a finan¢ni informace”. Zde je tfeba zvolit typ partnera, zda se jedna o maly
a stfedni podnik, jaky je jeho pravni status. Dalsi poloZky jako napf. zdroj spolufinancovani a procento
spolufinancovani nechat predvyplnéné.

Pravni a finan¢ni informace
Typ organizace partnera ? Malé a stfedni podniky ? Pravni status ?
lokalni vefejny subjekt / Lokale 6ffentliche Einrichtung b Ne hd public e
Zdroj spolufinancovani ? . Spolufinancovani % 2
ERDF v (max=85.00 %)
85.00%

Déle je tfeba vyplnit IC a v piipadé, e subjekt IC nema, tak od$krtnout prisluiné tlacitko, kterym se

aktivuje jina cast formulare. V tom pfipadé je tfeba vyplnit jiné identifikacni Cislo a také jeho typ.

M3 vase organizace v pfipa
& 7, aktivitrealizovanych v proje
narok na odpocet DPH podl

Jiné naradni identifikacni Eislo (pouze pr ? nérodni legislativy?
v Mé vaZe organizace v piipa. ? rakouské organizace, které nemaiji IC)
I& 9, aktivit realizovanych v projektu _
narok na odpocet DPH podile e
66002222 nérodni legislativy? Typ identifikaéniho &isla (napF. registraé ?
¢islo)
ano-ja v

Dale je tfeba vyplnit statutarniho zastupce a kontaktni osobu daného partnera se vsemi Udaji.

Statutarni zastupce Kontaktni osoba
Osloveni ? sloveni ?
Pan . Pan v
Jméno ? Pijmeni 7 Jméno 2 Pfijmeni ?
Jan Novak Jan Novak
E-mail ? Telefon 2 E-mail 2 Telefon ?
jan.novak@email.cz 123456789 jan.novak@email.cz 123456789

Poslednim blokem je fada textovych poli, kde je tfeba vyplnit kompetence partnera, jeho pfinos a dalsi
zkuSenosti a to jak v némeckém, tak ¢eském jazyce.

10
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Kompetence a zkuSenosti partnera PFinos
Kompetence a zkusenosti ? ) Jaky pfinos pro Vasi organizaci oéekavate od Géasti na projektu? ?)
= =
255 Zbyvé znaki 255 Zbyva znaks|
3 [ =
255 Zbyva znakd 255 Zbyva znakls
Q1_P76(C2)
Jiné mezinarodni projekty nebo projekty EU
255 Zbyva znaki
Je-li to relevantni, popiite zkuZenosti vasi organizace s realizaci a/nebo Fizenii 2. -
projektd financovanych EU nebo jinych mezindrodnich projektd.
= 255 Zbjvé znakis
255 Zbyva znakd Q1_P43_P76(C2)
|
[ ]
F = 255 Zbyva znaki
255 Zbyva znakd
b
255 Zbyjva znakis|
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Na zavér zalozky je tladitko pro uloZeni a také tlacitko pro odstranéni partnera, pokud jej chceme smazat.

@) Odstranit partnera

B) UloZit

Zalozeni partnefi se nasledné objevi v seznamu na strance ,Partner”. Pomoci tlacitka ,Zobrazit” je
mozZné partnera zobrazit nebo upravit jeho hodnoty.

Seznam partnerU

Strategicky
s A f % “ B partner je Zobrazit
Cislo ¢ Jméno ¢ Narodnost ¢ Zkratka ¢ Role ¢ prifazen k partnera

v

1 Vedouci partner projektu Da CESKA REPUBLIKA VP LP

7.2. Popis projektu
Zalozka ,Popis projektu” je rozdélena na ctyfi dil¢i body.

tner Popis projektu Pracovni plan

b F o wyznam projektu
o Zaméfeni projektu
o Kontext projektu

o Horizontalni principy
G Zkratka &

7.2.1. Vyznam projektu

Zéalozka ,Vyznam projektu” obsahuje nékolik blok(l s textovymi poli, které je tfeba vyplnit. V ¢asti
»Kritéria spoluprace”, je tfeba zaskrtnout takové mozZnosti/kritéria, kterd jsou pro dany projekt
relevantni. V tom pripadé je tfeba vyplnit i pfislusny dvojjazyény komentar. Kritéria ,Spole€na pfiprava“”
a ,,Spole¢na realizace” jsou povinna. Celkové je nutné splnit 3 z celkem 4 kritérii.

Kritéria spoluprace

Prosim wyberte viechna kritéria spoluprace, kterd budou naplnéna ve vasem
projektu & popiste, jakym zplsobem budou dosaZena. e nutné vybrat alespof
tfi ze Eryf kritérii, pficemz jsou kritéria "Spoleéné pripravy’ a 'Spoleéné realizace’

povinna.
s e om
Spoleéna piiprava  ? ]
2000 Zhyva znakd
2000 Zhyva znakd
. . 2
Spoleéna realizace  ? ]

2000 Zhyva znakd
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7.2.2. Zaméreni projektu
Na této zdloZce je opét rada textovych poli, které je tfeba dvojjazy¢né vyplnit. Dale je tfeba zvolit
programovy ukazatel odpovidajici k projektu.

Zaméreni projektu

Specificky cil priority programu:
Sifeni vyzkumu a inovaci / 1
terte Forschungs- und Innovat

155

a Zkvalitnéni a Programoveé ukazatele vysledkd
besserte und

o1}

Popis hlavniho 2
programového

ukazatele

RI1 - Vyzkumna kvota / Forschungsquote Y.

Hlavni cil projektu

Co je hlavnim cilem projektu a jak souvisi
Uvedte jeden hiavni cil projektu a popiste,
cile programové priority.

s cilem programu?
jak prispéje k dosazeni specifického

dky projektu

Jaké jsou hlavni vysledky projektu? ?

| Uvedte jeden nebo vice vysledkd projektu a popiste, jak pfisp&ji k naplnéni
vyie uvedeného programového ukazatele vysledkd.

1000 Zbyva znakl [ |

Daéle je tfeba vyplnit jeden ¢i vice odpovidajicich specifickych cild. Pomoci tlacitka ,Pfidat specifické cile
projektu” (1) zaloZite formulaf¥ pro novy specificky cil (2). Zde je tfeba vyplnit nazev a popis specifického
cile a pfipadné jej pomoci tlacitka (3) odstranit. Maximalné lze k projektu pfifadit 3 specifické cile
projektu. Uvedené resp. vSechny zaloZené specifické cile se automaticky zobrazi v pracovnim balicku
,Publicita”.

Specifické cile projektu

|aké jsou specifické cile projeku? 3
Definujte max. 3 specifické cile projektu.

2 | Specificke cile projektu 1 ©) Odstranit specifické cile projekiu

Nazev specifického cile Prosim kratce popiste specificky cil.
ba Specificky cil 1 ha Popis CZ
992 Zhijva znakis
W Specificky ol 2 B Dpopis DY

992 Zhyva znaki

©) Pridat specifické cile projektu 1

Na zavér je tfeba vyplnit popis udrzitelnosti.

7.2.3. Kontext projektu

Zalozka ,Kontext projektu” obsahuje textova pole tykajici se kontextu projektu, pfinosu
k makroregiondlnim strategiim a synergiim a vyuZiti stavajicich znalosti. VypInéni téchto poli je
povinné.

7.2.4. Horizontdlni principy
V zaloice ,Horizontdlni principy” je tfeba vyplnit, jaky vztah a pfinos ma projekt k jednotlivym
horizontalnim principam.

Prosim uvedte, jak va3 projekt pfispiva k naplfiovani harizontalnich principd a svij vwb&r zddvodnéte.

Udrzitelny rozvoj B Komentai DE

pozitivni =

989 Zhyva znakl

B Komentéi CZ

989 Zhyva znakl
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7.3.  Pracovni plan
Zalozka ,,Pracovni plan“ obsahuje opét tfi dil¢i body.

Rozpocet projektu

o Seznam pracovnich balickd

]

> Cilové skupiny

o Definovat monitorovaci obdobf

7.3.1. Seznam pracovnich balickii (ddle jen PB)

V zdloice ,Seznam PB“ je nutné vyplnit jednotlivé Casti realizace projektu. PB ,,Management” je
automaticky preddefinovan a nelze ho odstranit. Ostatni PB vytvofite kliknutim na symbol ,+“.
Vytvoreny PB se zobrazi po kliknuti na obrazek lupy (1). PB ,Pfiprava” je nutné vytvofit v pfipadé, ze
chcete uplatnit pausalni ¢astku pripravnych nakladd. Ve smyslu intervenéni logiky pracujte, pokud je
to mozZné, pouze s jednim z PB , Investice” nebo ,Implementace”.

Seznam pracoynich baliéku: PB Pfiprava je nutny pouze v pfipadé, pokud narokujete pausalnj éastku pripraynych vydajt, Ve smysl|
in ervenc':%ﬂog‘llky prosﬁm za]oz%e po%ze ?ejgenulggl VES |cepa}Rebo IR‘lpITemen ace.]?} p?lﬂpad% otazH(sé) ogratvteyna V!a%% resp. Ha HS.
Vytvofit pracovni baliéek Piprava +

M MANAGEMENT Z3dné pracovni baliGky nebyly vytvofeny

Management Novy pracovni balitek Implementace o Novy pracovni baliek Investice {+] Vytvofit pracovni baliéek Komunikace

+

Jan.2017

Management (1)
Zacatek a konec u PB ,,Management” nelze zménit, nebot je automaticky vyplnény dle stanovené doby
realizace projektu. Je tfeba zvolit partnery, ktefi se budou na realizaci daného PB podilet. Povinné je
zvolit Vedouciho partnera jako partnera zodpovidajiciho za PB. Toto neni mozné zménit.

Zapojeni partmefi

Nazev organizace partnera ¢ Role partnera v projektu % Zkratka organizace %
Partner 1 CZ PP PP1

Dale je tfeba vyplnit popis PB v obou jazycich.
Souhrnny popis pracovniho balitku

Popiste, jak bude na strategické a operativni drovni provad&n management projektu, konkrétné:

- struktura, odpovédnosti a procesy pro kazdodenni fizeni a koordinaci projektu;
- komunikace mezi partnery;

- podavani zprav a hodnoceni pokroku;

- Fizeni rizik a kvality

- uvedte, zda se pfedpoklada vedeni projektu externé.

]
1000 Zbjvd znakl

s

1000 Zbjvd znakl
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U kazdého PB je mozné ddle vyplnit jednu nebo vice aktivit realizovanych v rdmci néj. Novou aktivitu je
mozZné pridat pomoci tlacitka ,Pridat aktivitu“ (6). Je tfeba vyplnit nazev aktivity, dobu realizace a
planovany rozpocet (1), nezbytny je také popis dané aktivity (2). Ke kazdé aktivité je dale mozné pridat
nékolik dil¢ich vystupl (5) pomoci tlacitka ,,Pridat dil¢i vystup” (4). Tim vznikne novy blok, do kterého je
tfeba popsat, o jaky vysledek/vystup se jedn3, jaka je jeho cilova hodnota a dalsi idaje. Pomoci tlacitka
,Odstranit” je mozné vysledek/vystup smazat. Celou aktivitu je moZné smazat pomoci tlacitka
,,Odstranit aktivitu” (3).

Aktivity AM. 1
1 5
Mazev aktivity ? Datum zahajeni  Datum
B Aktivita 1 DE Prosinec | = ukonéen Dil&i vystup A.M.1.1 Q) Odstranit
. Cervenec | ¥
B Aktivita 1 CZ 2015 T Nézev Cilova hodnorta
2018
T B \yswp 1 DE 2.00
Planovany rozpocet
o B Vistup 1CZ Termin (mésic)
€15000.00 realizace
Popis dil¢iho wystupu ? Lervenec | g
B popis DE 2016
2 Popis akUH:J. 992 Zhyva znakis
=CZ
Prosim popite aktivity & vwstupy v rdmci tohoto pracovniho balicku ~ ? Bw PopisCZ
B Popis DE 992 Zhyva znakis
naku
bm Popis CZ
naku
3| @) Odstranit akeivicu | |@) Pridat diléi vistup

Pracovni balicek ,Implementace“(2)

Ve smyslu intervencni logiky pracujte, pokud je to mozné, pouze s jednim z PB ,Investice” nebo
»lmplementace”. Hodnotu hlavniho vystupu je dobré si stanovit jesté pred tim, neZz vytvofite PB
»Implementace” a/nebo ,Investice”. Za Géelem spravného vyplnéni je mozné kontaktovat ptislusny
Regionalni subjekt popf. Spolecny sekretaridt. Prvni dvé ¢asti popisu PB jsou totozné jako u PB
»Management”. Rozdil spocivd v tom, Ze se nevyplni automaticky ndzev PB, ale je nutné jej vyplnit
ru¢né. Dale je tfeba popsat zapojeni partnerq, ktefi se budou na realizaci PB podilet, a uvést hlavni
vystupy dil¢ich aktivit. Pomoci tlacitka (2) je mozné pfidat dalsi hlavni vystup, pfipadné jej pomoci
tlacitka (3) odstranit.

U hlavniho vysledku/vystupu je tfeba vyplnit jeho nazev a popis (1) a dale zvolit indikator, datum jeho

naplnéni a hodnotu daného vystupu (4). V pfipadé, Ze hlavni vysledek ma byt naplnén vice vystupy,
Ize dalsi indikator vystupu pridat pomoci tlacitka (5).
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Hlavni wstupy

Prosim popiste hlavni vystupy projekturealizované na zékladé aktivit v tomto pracovnim balicku. Ke kazdému vystupu projektu by mél byt prifazen
programovy indikator vystupu. Vystupy projektu i programové indikatory vystupu musi mit stejnou mérnou jednotku.

Hlavni vystupy projektu V.T1.1 3 I @) Odstranit hlavni vystup prowek:ul

11 .. .. . .
Nazev ? Popidté hlavni vystup projektu ? 4 [Vyberte programovy ukazetel vystup(, k jehoz napln. 2,
B Hjavni vystup DE B Popis DE bude pfispivat hlavni vystup projektu.
vni vys s
OP 1 Number of cross-border mechanisms in the fie ¥
3£ LDyva Inal
Termin realizace vystu, ? Pocet ?
Ma Hlavnivystup CZ ha Popis CZ
Prosinec | v 10 Number
992 Zbja znakl 2016 :

5 [o Pfidat indikator vystupu

2I ©) Pridat hlavr\iv-;stupl

Dale je nutné oznalit a vybrat odpovidajici cilové skupiny projektu resp. PB, a to rozkliknutim
»rozbalovaci nabidky” viz obrazek. Vybrané cilové skupiny se zobrazi automaticky v pravé casti
obrazovky. K cilové skupiné/cilovym skupindam je dale tfeba uvést popis jejiho/jejich zapojeni v rdmci
daného PB. Ty cilové skupiny, které jsou pro dany PB vybrany se automaticky zobrazi v bodé , Cilové
skupiny”.

Cilové skupiny

Cilove skupiny

ilové skupiny PRSP . . . oLy
Cilové shupiny g * lokalni vefejny subjekt - Lokale &ffentliche Einrichtung
s malé a stfedni podniky (MSFP) - Kleine und mittlere Unternehmen

(KMU)

A 4

Jak budou cilové skupiny (a dal3i za€astn&né strany) zapojeny do rozvoje hlavnich wystupl projektu? ?

B Zapojeni DE

Stejné jako u ostatnich PB je nutné vyplnit textova pole ,UdrZitelnost” a dil¢i aktivity, které budou
v ramci PB realizovany.

Pracovni balicek ,,Investice” (3)
Na rozdil od ostatnich PB je u PB ,Investice” nutné uvést skutecné umisténi investice. V souvislosti
s tim je tfeba vybrat stat a nasledné region, kde se bude investice nachazet. V pfipadé, Ze investice
bude rozloZena do vice mist (napt. dopravni znaceni), je nutné uvést adresu mista, ve kterém bude
investice v prevazné vétsiné realizovana. Do komentare potom uvedte vycet dalSich mist realizace.
Vyplnéni zbyvajicich poli je totoZné jako u predchozich PB.

Umfsténf investice

Fyzické umisténi investice
Stat (NUTS 0) ?

CESKA REPUBLIKA (CZ) | v

Ze viech regiond

Region (NUTS 2) ?
Jihozapad (CZ03) s
Kraj (NUTS 3) 2

4

Plzensky kraj (CZ032)

Pracovni balicek ,,Publicita® (4)
V pfipadé PB ,,Publicita” je tfeba vyplnit zapojeni projektovych partnerd a popis. Oproti jinym balickim
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je nutné vyplnit cil. Jedna se o vycCet a popis specifickych cil( projektu, které jste uvedli dfive v popisu
projektu resp. v popisu zaméreni projektu.

Pomoci tlacitka (1) je moZné vytvofrit jeden nebo vice specifickych cild projektu resp. PB ,,Publicita”.
Nutné je uvést, o ktery komunikacni cil se konkrétné jedna a jakym zplisobem bude napliiovan (2).
Vytvoreni specificky cil je mozné odstranit (3).
Cile

Specifické cile projektu Komunikacni cile 2 Metoda ?

M Metoda DE

r 991 Zbyvd znakl
Increase knowledge | ~

b Metodas CZ

991 Zhyvd znakl

1 I o Pridat komunikaéni cil ”0 Odstranit kamunikaéni cil |3

Stejné jako u ostatnich PB je nutné vyplnit popis dilCich aktivit.

Pracovni bali¢ek ,Pfiprava” (5)
PB ,Priprava” je nutné vytvofit v pfipadé, Ze chcete uplatnit pausalni ¢astku pfipravnych vydajd.
V pfipadé pripravnych vydajd souvisejicich se stavebnimi pracemi pfed zahajenim realizace projektu je
nutné seznamit se se Spoleénymi pravidly zpUsobilosti. Vydaje spojené se stavebnimi pracemi pred
zahdjenim realizace projektu je nutné zahrnout do rozpoctu monitorovaciho obdobi €. 1. Z popisu musi
byt zfejmé, Ze tyto vydaje vznikly pfed zahdjenim realizace projektu.

Vysledkem je prehled PB definovanych Zadatelem a orientacni harmonogram.

L]

Seznam pracovnich balicku

PRIPRAVA

MANAGEMENT IMPLEMENTACE PUBLICITA

Management Implementace CZ XI.2015 m @ Publicita

XI.2015 XIL2016 e XI.2015 Xl.2016 @
INVESTICE

Nowy pracovni balicek || Nowy pracovni balicek
Implementace - Investice

7.3.2. Cilové skupiny
Zalozka cilové skupiny se wvyplni automaticky dle definovanych cilovych skupin v jednotlivych
pracovnich bali¢cich. Pokud na tuto zdloZku vstoupime pred vyplnénim PB, bude prazdna. Jakmile
obsahuje néjaky zaznam, je nutny popis cilové skupiny v¢. redlného odhadu cilové hodnoty (pfiblizné
velikosti cilové skupiny).
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Cilové skupiny
Cilové skupiny ( icky viozenc 7.
pracovniho planu)

lokaIni verejny subjekt - Lokale &ffentliche
Einrichtung

malé a stfedni podniky (MSP) - Kleine und
mittlere Unternehmen (KMU)

Prosim blize specifikujte cilové skupiny (napf. bilingvalni 2)

zakladni Skoly, experti na Zivotni protredi, apod.).

M Specifikace DE

986 Zbyva znakl

ha Specifikace CZ

986 Zhyva znakis

M Specifikace DE

986 Zbyva znakls

ha Specifikace CZ

986 Zbyva znakls

Cilova hodnota: Prosim uvedte ?)
pribliznou velikost cilové skupiny
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7.3.3. Definovat monitorovaci obdobi

Na této zaloZce je tfeba rozdélit realizaci projektu na jednotlivd monitorovaci obdobi (dale jen ,,MO“).
Pomoci tlacitka ,Pfidat” (1) definujeme nové MO, do kterého se automaticky generuji idaje dle
vyplnéné doby realizace projektu. Pokud je pfidano vice nez jedno MO, lze editovat Udaje predchoziho
MO a prizplsobit tak udaje v poli ,Konec” MO (3). Soucasné je nutné doplnit planovanou Ihitu pro
predloZeni Zpravy za projekt (4). Vami uvedena monitorovaci obdobi Ize ,,Odstranit” (2). V pfipadé, ze
je definované MO ¢. 0 (souvisejici s pracovnim balickem ,Pfiprava®), je nutné, aby konec tohoto MO
navazoval na zacatek MO ¢. 1.

Doba trvani jednoho MO je minimalné 6 mésicli aZ maximalné 1 rok. Lh(ta pro poddavani zprav za
projekt: 5 mésicl resp. 7 mésicl pro zavérecnou zpravu (posledni MO).

Definovat monitorovaci obdobi

Popis

ZACATEK PROJEKTU (02.12.2015)

MONITOROVACI OBDOBI 1 (2 MESICE/MESiCU 16 DNY/DNi/DNU)

02.12.2016

MONITOROVACI OBDOBI 2 (9 MESICE/MESICU 15 DNY/DNi/DNU)

(e <
e

02.12.2016

KONEC PROJEKTU (02.12.2016)

7.4. Rozpocet projektu
Zalozka obsahuje Udaje tykajici se rozpoctu projektu a tvofi ji 3 samostatné casti.

tu Pracovni plan Rozpocet projektu

o Rozpocet partnera

o Aktivity mimo programové Uzemi

o Project Breakdown Budget (CZ)

7.4.1. Rozpocet partnera
Po stisknuti zalozky ,Rozpocet partnera” se prvné objevi prehled partnerd projektu. Pro kazdého
partnera lze definovat rozpocet (1) a ostatni financovani (2).
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Seznam partner(

Strategicky
partner je
prirazen k

v

Cislo ¢ Jméno ¢ Narodnost ¢ Zkratka ¢ Role ¢ Rozpocet

1 o ﬁeflro"va:
rozpocet
=

1 Vedouci partner projektu Da CESKA REPUBLIKA VP LP 2 Definovat

Definovat

rozpocet

2 Partner 1 CZ = OSTERREICH PP1 PP Definovat
L) Ostatni

financovani

Definovat rozpocet + Pausaly
Aby bylo mozné vyplnit Udaje tykajici se Pausalni ¢astky na Kancelarské a administrativni vydaje, je
nutné zaskrtnout poli¢ko , Rozpocet Pausaly”.

Rozpodet Pausaly

Rozpodet Pausal

Jestlize zvolite ano, zobrazi se dalsi moznosti, ze kterych je tfeba vybrat, zda budete uplatfiovat pausal
pro kategorie ,Personalni naklady” a ,Kancelafské a administrativni vydaje” (1). Pole ,Pausal
Kancelarské a administrativni vydaje” musi byt zaskrtnuté i v pfipadé, Ze tento druh pausalu nebude
uplatfiovan. V tomto pfipadé je zde nutné vyplnit hodnotu 0%. Pro kazdy druh pausalu Ize uplatnit
razné procento. Maximalni vyse pro pausal ,Personalni naklady” je 20% a pro ,Kancelarské a
administrativni vydaje” 15%. V ndvaznosti na uvedené hodnoty jsou automaticky doplnény pfislusné
fadky do rozpoctu viz obrazek. Pokud nejsou pausaly uplatiiovany, je nutné v kategorii nakladd
»Naklady na zaméstnance” vyplnit vSsechny podrozpoctové polozky manualné. (2)

Rozpocet Pausal ?
ol
Pausal Personalni naklady 1 ?

=
| 2000% _
Pausal Kancelaiské a administrativni vydaje ?

v | 15.00%

$) Znovu pfepotitat rozpoéet

? Wp (CZ) M - Wp (CZ) T1 - Wp (CZ) 11 - Wp (CZ) C-

: ra Soucet
Management Implementace CZ Investice CZ Publicita

Rozpo&tova poloi ? 4 Podrqzpottova polozka

2 Naklady na Staff costs / Staff costs €0.00 €0.00 €0.00 €0.00
zameéstnance

Soucet €0.00 €0.00 €0.00 €0.00

Kancelarskeé a
administrativni
vydaije Soudet £ 0.00 £ 0.00 £ 0.00 £ 0.00

Office and administration £0.00 £€0.00 £€0.00 £€0.00

Naklady na cestovari+

€0
€0
o b o £0.00 £0.00 £0.00 £ a.on_

Naklady na externi |+
odborné poradenstvi

Obecné tabulka rozpoctu obsahuje hlavni kategorie nakladu a tolik sloupct (2), kolik bylo zadano PB.
Tabulka se tak u kazdého projektu lisi. Pomoci tlacitka ,Plus” (1) vytvofime novou podrozpocétovou
poloZku.
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2
= . . Podrozpoétov. ? Wp (CZ) M - Wp (CZ) T1 - Wp (CZ) 11 - Wp (CZ) C - .
37
DL polozka Management Implementace CZ Investice CZ Publicita Souces
Naklady na 1
zaméstmance Soucet €0.00 € 0.00 € 0.00 €0.00
Kancelarske a +
administrativni
vydaje Soucet €0.00 €0.00 €0.00 €0.00
Naklady na cestovari+

Otevre se nové okénko, do kterého je nutné vyplnit nazev polozky a jeji popis. Zpravidla se jedna pouze
o popis (jen v pfipadé kategorie ,Naklady na zaméstnance” je tfeba jesté vyplnit funkci zaméstnancu).
Pomoci tlacitka ,,UloZit zmény” dojde k uloZeni Gdajd a vytvoreni nové podrozpoctové polozky.

Vytvofit Podrozpoctova jednotka pro Naklady na cestovani a ubytovani %
Popis
B) Ulozitzmény B) Ukondit zmény
i

Pomoci tlacditka se symbolem tuzky je mozné pripadné upravit jeji ndzev (1) Soucasné se v kazdém
sloupci PB objevi tla¢itko se symbolem tuzky. Pokud na néj kliknete, je mozné upravovat jednotlivé
Castky (2) viz obrazek nize.

administrativni

ke Souget 1 £0.00 , €00 £0.00 QXL <o
Néklady na cestovéri+) Podpolozka CZ / Podpolozka Tﬂ & £ 0.30 €0.00 (s €0.00 (» €0.00 €0.00
a ubytovani

Soucet £0.00 £0.00 £0.00 £ U.UU‘

Po kliknuti na symbol tuzky se otevie nové okno s pfehledem monitorovacich obdobi, které jste vyplnili
v jednom z predchozich krokd (1). U kazdého fadku je tfeba vyplnit typ jednotky (2; v ptipadé
persondlnich nakladl bud ,hodina“, nebo ,mésic“ — nikoli periodu), pocet jednotek (3) a cenu za
jednotku (4). Celkova cena se vypocita automaticky. Dale je nutné do pole ,,Komentar“ (5) vyplnit popis
podrozpoctové polozky. Dbejte prosim pfi vypliovdni vaseho rozpoctu na to, Ze se jedna o klicovou
Cast vasi projektové Zadosti. Rozpocet musi odrazet vSechny projektové aktivity. V pfipadé, ze pro
kategorii ,,Naklady na zaméstnance” neuplatiujete pausal, je vyplnéni pole ,,Komentar” povinné vc.
popisu cinnosti, které dil¢i pozice zahrnuji. Déle je zde nutné popsat metodu vypoctu (viz Spolecna
pravidla zpUsobilosti, kap. 4.1.1.2). Pokud je popis ¢innosti pfrilis dlouhy a kapacita pole ,Komentar“
neni dostatecna, Ize popis doloZit ve formé samostatné prilohy projektové zadosti. V tomto pfipadé
prosim nezapomerite do pole ,Komentar“ uvést odkaz na tuto pfilohu. Timto zplsobem vyplnite udaje
u kazdé podrozpoctové polozky a nasledné ulozite.
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Aktualizace Roz|

1

Podpolozka DE)

Obdobi

Obdebi1-02.12.2015 -
02.12.2016

Obdobi 2 - 02.12.2016 -
02.12.2016

(B) Ulozit  (B) Ukonéit

Typ jednotky 2. Jednotka 7. Cena za jednotku ?.

3 4

Kus 1.00 | €5 000.00
Kus 2.00 € 3500.00

Celkem 2

€ 5000.00

€7 000.00

pocet pracovniho balitku pro "Wp (CZ) T1 - Implementace CZ' - 'Naklady na cestovani a ubytovani (PodpoloZzka CZ /

Comment (CZ)

Komentaf
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Po kliknuti na tlacitko , UloZit“ dojde u kazdé podrozpoctové polozky k automatickému doplnéni udaju.

Wp (CZ)T1 -
Rozpoétova poloi ?4 Podrozpoctova polozka ? We (D) M - Implementace e (CZ.) s Wp (.CZ.) o Souéet
Management cz Investice CZ Publicita

Néklady na +
e Souet €0.00 £0.00 £0.00 Qe cood
Kancelafske'a® *) podpolozka 2) (@) () €10000.00 (5 £0.00 (5 €0.00 (5 £0.00 €10 000.00
administrativni
vydaje Soudet €10000.00 £0.00 £0.00 Qe < 1000000
Néklady na cestovani+) Podpolozka CZ / Podpolozka DE\#') (@) (, €0.00 () €12000.00 (, €0.00 (, €0.00 €12 000.00
a ubytovani

Soutet £0.00 £12000.00 £0.00 L <12 000.00
Naklady na externi () o, g0 0510 2@ £0.00 (5 €0.00 (/) €30000.00 (, €0.00 €30 000.00
odborné poradenstvi
a slusby Soucet £0.00 £0.00 €30000.00 QY <30000.00
Vydaje na +) Podpolozka 2@ £0.00 (7 £0.00 (7} £48000.00 (, £0.00 €48000.00
vybaveni

Souet €0.00 €000  €48000.00 QB 4300000
Nékup nemovitosti a +
e vebnl St Souget €0.00 €0.00 €0.00 QXY cood
Cisté prijmy + Soutet £0.00 €0.00 £0.00 QY  cood

Dalsi tabulka je souhrnny rozpocet rozdéleny dle jednotlivych kategorii rozpoctu rozdéleny dle
jednotlivych monitorovacich obdobi. Zde je mozné pomoci tlacitka se symbolem tuzky ménit uvedené
udaje.

Rozpoctova polozka 2 Podrozpoctova polozka 2 Obdobi 1 Obdobi 2 Soucet
Néklady na zaméstnance +/ Soucet €0.00 € 0.00_
Kancelafské a administrativni vydaje +) Podpolozka #) @) (,) €9000.00 () €1000.00 €10 000.00
Souget €9000.00 LY € 10000.00
Néklady na cestovani a ubytovani + ) Podpolozka CZ / Podpolozka DE\#") (W) () €5000.00 () €7000.00 €12 000.00
Souget €5000.00 FLOLY <12 000.00
Néklady na externi odborné poradenstvi a sluzby +) Podpolozka /) @) (,) €10000.00 (2} €20000.00 € 30 000.00
Souget 000000 2000000 | EREEER
Vydaje na vybaveni +) Podpolozka /) @) () €32000.00 (,+) €16000.00 €48 000.00
Souget e3200000 €16 000.00 | TR
Nakup nemovitosti a stavebni prace + Soucet £€0.00 3 0.00_
Ciske prijmy +)[Soutet €0.00 qXE oo
e T TR R

Posledni tabulkou je rozpocet strukturovany dle jednotlivych pracovnich balickd a jednotlivych
monitorovacich obdobi. | zde je mozné pomoci tladitka se symbolem tuzky ménit uvedené udaje.

Obdobi Wp (CZ) M - Management Wp (CZ) T1 - Implementace CZ Wp (CZ) 11 - Investice CZ =~ Wp (CZ) C - Publicita Soucet
Obdobi 1 & £0000.00 [ £€5000.00 [ €42000.00 [ £0.00
Obdabi 2 - €1000.00 ( €7000.00 (p €36 000,00 [,

Definovat ostatni financovani
Na této zaloZce se definuji jednotlivé zdroje financovani. Do horni tabulky (1) se automaticky nacita
celkova ¢astka z polozkového rozpoctu, (pokud je vyplnén). Castka oznaéena jako ,Ostatni financovani
partnera“ je ¢astka, kterou je tfeba doplnit do zdrojl financovani viz obrazek (3). Soucet téchto ¢astek
(Fadek ,,Celkem®) se musi rovnat ¢astce oznacené Sipkou (,,Ostatni financovani partnera®).

V prvnim fadku zdroji ostatniho financovani je automaticky vyplnén nazev organizace projektového
partnera, stejné jako jeho préavni status. Dalsi zdroje financovani mlzZete pridat pomoci tlacitka (4).

s vz

Tim zaloZite novy radek, vyplnite nazev zdroje, zvolite, zda se jednd o verejny nebo soukromy typ zdroje
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a vyplnite ¢astku. Pfi uloZeni jsou automaticky vSechny ¢astky prepocteny. Odstranéni nékterého ze
zdroju financovani je mozné pomoci tlacitka se symbolem , Kos“.

POUZE PRO CESKE PROJEKTOVE PARTNERY: V piipadé, ie budete 7adat o prispévek ze statniho
rozpoctu ve vysi 5% z celkovych uznatelnych nakladd partnera, je nutné uvést do radku s uvedenym

zdrojem financovani,,Statni rozpocet” a do pole ,,Pravni status” vybrat z roletky ,, Automaticky verejny“.
Zaroven je nutné doplnit pfislusnou ¢astku.

Financovani partnera
Mira ostatniho financovani partnera
= . x .. |1
Castka Mira spolufinancovani
Spolufinancovani z programu €94 775.00 85.00 %
Ostatni financovani partnera | €16725.00 |2
Cekovy zplsobily rozpocet partnera €111 500.00
Zdroj ostatniho financovani
Zdroje ?
Zdroj financovan.? Pravni status ? Castka ? financovani
12]
: (@]
Partner 1 CZ public €14216.25 /
Soukromé zdroje private v €2508.75 )
Mezisoucet financovani z verejnych zdroju €14 216.25
Mezisoucet Automaticky prispévek z vefejnych s
o e €0.00
prostFedku
Mezisoucet financovani ze soukromych zdroja €2508.75
Celkem €16725.00
Cilovéa hodnota celkem €16725.00
Celkové verejné vydaje €108991.25
7.4.2. Aktivity mimo programové tizemi
V rdmci Uzemniho dopadu je tfeba vybrat vhodna uzemi a vyplnit komentar.
Programoveé uzemi
Programove uzemi
Zvolit . == Popis dopadu DE
MNuts Regiony 0D e

AT12 Niederdsterreich

B Popis dopadu CZ
AT121 Mostviertel-Eisenwurzen

AT122 Niederosterreich-Sad

AT123 Sankt Poiten

AT124 ‘Waldviertel

AT125 Weinviertel

AT ATS VAl | s e 0B Eeoesdd il
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V této zdlozZce je mozné doplnit informace tykajici se vydaji mimo programové Uzemi.

V pfipadé, Ze jsou tyto vydaje pro vas projekt relevantni, popiste zde se jednotlivé aktivity, které budou
realizovany mimo programové Uzemi, fidi pravidlem 20% pro prislusnou programovou uUroven (vice
informaci naleznete ve Spolecnych pravidlech zpUsobilosti, kap. 2.5). Popiste prosim prinos téchto aktivit
pro programové Uzemi. Nezapomente prosim, Ze vSechny zde uvedené aktivity se musi odrazet
v definovaném rozpoctu projektu, kde je nutné prislusné polozky oznacit komentarem, Ze se jedna o
vydaje mimo programové Uzemi.

Aktivity mimo programoveé Uzemi
Prosim uvedte aktivity realizované mimo programove Gzefni, ?
které spadaji pod tzv. pravidlo 20% na Grovni celého programu
(vice informaci naleznete v kapitole 2.5 Spoletnych pravidel
zplisobilosti). Popiste, jak budou tyto aktivity prospésné pro

- d tion
= descrip

989 Zogva znek

programove Gzemi. Prosim nezapomenite uvéstveskeré aktivity | gescription

mimo programové Gzemi také do rozpoctu a jako takové je

oznatit (pomoc komentafe). ki
Celkovy rozpocet aktivit mimo programové Gzemf (plagdvany) 6900.00
EFRR mimo programové Uzemf (planované) r 0.00
% z celkové vySe EFRR (planované) s 2 0,00 %

7.4.3. Clenéni rozpoétu partnera
Tato zalozka obsahuje finan¢ni plan projektu, ktery se generuje automaticky z diléich rozpoctd
jednotlivych partnerl projektu a nelze jej upravovat.

Rozélenéni rozpodtu projektu
- Zacatek obdobi z Rozpoctova % Pracovni balicek
Partner ¢ Obdobi ¢ el Konec obdobi & QUi Podpolozka ¢ 5
s poloZka & >
Naklady na 249
1VP  Obdobi 1 02.12.2015 02.12.2016  cestovani a Fodpolacka 27 T4 Implementace
o0 PodpoloZzka DE cz
ubytovani
Naklady na S
1VP  Obdobi2 02.12.2016 02122016  cestovani a Rodpojaskd L2/ H Implementace
I Podpolozka DE Ccz
ubytovani
Naklady na externi
1VP  Obdobi 1 02.12.2015 02.12.2016 odbome ; Podpolozka 11 Investice CZ
poradenstvi a
sluzby
Naklady na externi
. odbomné . :
1VP  Obdobi 2 02.12.2016 02.12.2016 o PodpoloZka 1 Investice CZ
poradenstvi a
Pomoci tlacitka ,Export” je mozné celou tabulku vygenerovat pro dalsi praci v programu Excel.
B Export

7.5. Piehled rozpoctu projektu

Tato zdloZzka obsahuje automaticky vygenerované tabulky s prehledem rozpoctu z rGznych ahld
pohledu (z pohledu pracovnich balick(, z pohledu partner( a dalsi). Tabulky neni mozné upravovat a je
mozné je vygenerovat do excelu.

7.6. Prilohy

Zalozka ,Prilohy” je urcend pro nahrani dokument(, které se vztahuji k projektu. Pomoci tlacitka
»Nahrat“ se otevie standardni dialogové okno pro vybér souboru. Po jeho vybéru se pfriloha
automaticky nahraje. Maximalni velikost pfilohy je 30MB. Pokud Vase pfiloha tuto velikost prekracuje,
rozdélte ji prosim na vice c¢asti. Dbejte prosim na spravné oznaceni povinnych pftiloh (viz kapitola 9).
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Prilohy a nahrané dokumenty

Prilohy

(#) Nahrat
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Nahrané soubory se objevi v tabulce. Pomoci tlacitka ,Komentar” je mozné vyplnit textovy popisek
pfilohy, jak ukazuje nasledujici obrazek.

Nahrané soubory

Nazev souboru ¢ Typ souboru ¢ = Datum ¢ UZivatel ¢ Popis MozZnosti

L) Komentar

4P7diléi - 00029-UPvOl.pdf = pdf 03.12.2015  Jaroslav Pazdera = Komentar CZ
W) Smazat

4APZdiléi_-_00029-UPvOl.pdf x

B Komentaf DE

b Komentar CZ

B) UloZi | Ukondit

7.7. Kontrola projektu

Jakmile jsou vSechna pole vyplnéna, je moZné pristoupit ke kontrole projektu. Tu provedete pomoci
tlacitka ,, Zkontrolovat uloZeny projekt” v levém sloupci menu . Tuto kontrolu muZete provést kdykoliv
i béhem vyplnovani projektové Zadosti. Cilem je, aby se nezobrazovalo zadné hlaseni o chybé.

v Obecné m Zadejte prosim telefonni &islo v mezinarodnim formatu
Je nezbytné vybrat nejméné 3 ze 4 kritérii
@) Ulozit jako PDF Toto kritérium musi byt vybrano vidy

Toto kritérium musi byt vybrano vidy

Ste spolecné preshranicni vyzvy
tup, ktery bude v projektu pouzit
polecné preshranicni vyzvy

© Zkontrolovat uloZzeny

projekt %

8) Vygenerované soubory 2308 g

ajicich znalosti
@) Historie projektu te piinos projektu k relevantnim strategiim a politikam

opiste hlavni vysledky projektu
&) Prilohy e, co je hlavnim cilem projektu
2) Sprava uZivateld ki vhvlavnim cile'rn F’?j.ekw e o 3
= jak va3 projekt prispiva k naplfiovani horizontalnich principt
W) Oznacit projekt i 'ynergie s jiz realizvcjvat]ymx nebo probik'ajif:imf pro_ekty ‘ -
Pausalni sazba pro kanceléfské a administrativni vydaje neni vybrana pro viechny

) Stromové struktura Zkontrolujte, Ze pfinos partnera odpovida cilové hodnoté

Jakmile projekt neobsahuje Zddnou chybu, objevi se potvrzujici hlaska a v levém sloupci menu se misto
tlacitka ,,Zkontrolovat uloZeny projekt” objevi nova polozka ,Podat zkontrolovany projekt”.

terreg E Testv.2 ATCZ28 | uk=wi= | Projektova Zadost Q Uspéiné zkontrolovéno |

Austria-Czech Republic

Lrotmen ey ne Oevesemet

Prehled projektu Partner Popis
& B vozim N ) . - »
Prehled rozpoctu projektu #ONy

v Obecné

Pracovni plan Rozpocet projektu

vani partnera
@) Ulozit jako PDF

Mira ostatniho financovani partnera

Podat zkontrolovany

I~
projekt
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7.8. Podani projektu a vygenerovani projektové zadosti
Jakmile stiskneme tlacitko ,Podat zkontrolovany projekt” je projekt uzamcen a podan a nadale neni
mozné ho upravovat, pouze si jej prohlédnout.

Dalsim krokem je tisk vygenerovani projektové zadosti ve formatu PDF. Jakmile stisknete tlacitko
,UloZit jako PDF“ je zahdjen export, ktery muze trvat i nékolik minut, a to dle velikosti projektové
Zadosti.

TTCTTTCT TOZPUTtO PTojenRtyT T T

v Obecné
Financovani partnera
o pr e Mira ostatniho financovani partnera

]
projekt

PoZadovany dokument se ukldda automaticky a naleznete ho v levém sloupci menu pod polozkou
»Vygenerované soubory“, odkud jej mlzete stahnout. Dalsi postup je popsan v Pfirucce pro Zadatele.

FTETEU T UL PTOJERId FTIOTTY
&) Ulozit jako PDF - - -
B, Vygenerované soubaory | )
Generated Files (CZ) x

) Historie projektu
&) Pilohy

Y Nazev slodky ¢ T Velikost Posledni
2) Sprava ufivatell v e yp ] zmeéna %
W) Oznatit projekt ProjectRepor: 28 Test v 2 20151203 163101.pdf File F‘;t? plrs @
') Stromové struktura P|
2 Kontakoy =
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8. Vyzva k doplnéni v ramci faze hodnoceni prijatelnosti

V ramci kontroly Vasi projektové Zadosti, kterou provadi Spolecny sekretariat, mizete byt vyzvani
k pfipadnému doplnéni, resp. novému predlozeni projektové zadosti. Za timto Ucéelem vam pracovnici
Spoleéného sekretariatu oteviou v eMS formulaf projektové zadosti.

Po Uspésném doplnéni (opravé) projektové Zadosti je nutné z pozice LP provést nasledujici kroky pro

opétovné predloZeni projektu.

? | MNapovéda

* | Zavfit projekt

¥ Fadost a smlouva

Kontrolovar Zadost o
Zrménu

r Management

* | Zavfit projeke

» Fadost a smlouva

™' Podat Zadost o zménu

» Management

Zmeény provedeny

Poté, co jste provedli zménu/doplnéni projektu, nechte zmény
projektu systémem zkontrolovat.

Po kontrole zmén projektu se v menu objevi polozka ,Podat
zadost o zménu”.

Po Uspésném podani zmény Zadosti se status projektu zmeéni
na ,Zmény provedeny” a Vase zadost bude zaslana zpét
Spole¢nému sekretariatu (JS).

Prosim vygenerujte projektovou Zadost, nechte podepsat
statutarnim zdstupcem vasi organizace a zaslete podepsanou
na Spolecny sekretariat.

Spolecny sekretariat nasledné provadi kontrolu, zda byly zmény provedeny v pozadovaném rozsahu,
pokud ano, jsou zmény akceptovdany a status projektu se zméni na ,,zpUsobily“.

Soucasné budete Spolecnym sekretariatem informovani o ukonceni faze kontroly ptijatelnosti a dalsSim

postupu.

31



9. Pojmenovani priloh

Rakousko-Ceska repu blika

Evropsky fond pro regionaini rozvoj

C. | Nazev pfilohy

A Prilohy povinné pro vSechny typy projekti

Al Doklad o pravni subjektivité

A2 Doklad jednatelského opravnéni

A3 Cestné prohlaseni vedouciho a projektového partnera
Ad Doklady o spolecné pripravé projektu

A5 Partnerska dohoda

B Prilohy povinné jen pro urcité typy projektad

B1 Potvrzeni o konzultaci projektu

B2 Doklady k personalnim vydajim

B3 Néakup nemovitosti

B4 Stavebni prace

BS Projekty vytvérejici pfijmy

B6 Projekty, jejichZ vystupem budou studie, strategie apod.
B7 Projekty relevantni z hlediska verejné podpory

C Specifické pfilohy podle prioritnich os/ investi¢nich priorit

Cl

Projekty, kde je projektovym partnerem velky podnik

C2

Silni¢ni projekty

D Prilohy, které je tfeba predloZit az po schvaleni projektu

Pojmenovani priloh:
jestlize chcete nahrdt napf. pfilohu o dokladu o pravni subjektivité, prosim o nasledné
pojmenovani: LP_A1 rrmmdd_Doklad o pravni subjektivité
jestlize chcete nahrat napf. pfilohu o dokladu k persondlnim vydajim, prosim o nasledné

pojmenovani: PP2_B2_rrmmdd_doklady k persondlnim vydajiim

napf. LP_A3_rrmmdd_jméno souboru: A se vztahuje na nadpis (Pfilohy povinné pro vSechny typy
projektl) a €islo 3 se vztahuje na podbod (Cestné prohldseni); to znamend, e nahrany soubor
patii do kategorie Cestné prohlasen.
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