1HiILer lcy s

Rakousko-Ceska republika

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Metodicky pokyn Ridiciho organu

k Prirucce pro prijemce

Program INTERREG V-A Rakousko — Ceska republika

MP¢. 1/ PPP verze 6

Platny od: 1. 12. 2019



1. Predmét aktualizace
Pfedmétem tohoto metodického pokynu je nové znéni kapitoly 2.3. Zmény projektu.

Do textu kapitoly byla doplnéna moZnost pozadat o zménu projektu nad rdmec jedné
povolené zmény za monitorovaci obdobi a to v odlivodnénych pfipadech zejména napfr.
v poslednim monitorovacim obdobi.

1.1 Nové znéni kapitoly 2.3

Aktualizovanad ¢ast textu je vyznacena Cervené.
2.3 Zmény projektu

Pokud v pribéhu realizace projektu dojde ke zméné v projektu oproti planu uvedenému v projektové
Zadosti, ktera je nedilnou soucasti Smlouvy, je nutné, aby o tom projektovy partner neprodlené
informoval svého Vedouciho partnera. Vedouci partner je pak povinen tuto zménu oznamit
Spolecnému sekretariatu bezprostfedné, jakmile identifikuje potfebu provést zménu, nebo je o ni
informovan svymi projektovymi partnery, nebo nelze-li dfive, ihned poté co zména nastane (napft.
v pfipadé zmény nazvu nékterého z partnerd, zmény pravni formy apod.).

Zadost o zménu projektu, resp. zménu projektové 7adosti je opravnén podat pouze Vedouci partner.
Z toho dlivodu musi vsichni projektovi partnefi neprodlené informovat Vedouciho partnera, objevi-li
se skutecnosti, které zménu projektu vyzaduiji.

O zménu projektové 7adosti 7ada Vedouci partner pomoci zalozky Zadost o zménu v systému eMS.
Zadost o zménu projektové 7adosti musi byt vyplnéna dvojjazyéné (Cesky i némecky), vedkeré zmény
musi byt radné popsané a zdlvodnéné.

\ O zménu projektu je moZné pozadat pouze jednou za dané
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Q monitorovaci obdobi!

V odlvodnénych pripadech (zejména napf. v poslednim monitorovacim obdobi) muizZe Vedouci
partner jako zastupce pozaddat o zménu projektu nad rdmec jedné povolené zmény za monitorovaci
obdobi. Narok na tuto dal$i zmé&nu neni automaticky, ale jeji od@ivodnénost posuzuje Ridici organ.

Postup

Vlastnimu podani Zadosti o0 zménu v eMS musi pfedchazet posouzeni navrhované zmény pfrislusnym
Kontrolorem Vedouciho partnera, pfipadné Kontrolorem projektového partnera, pokud se zména
tyka aktivit jeho Casti projektut.

! Netykd se projektd technické pomoci, tj. v pfipadé zmén projektd technické pomoci neni tfeba 7adat o vyjadieni Kontrolora.



Vedouci partner, piip. projektovy partner za$le svému Kontrolorovi Zadost o vyjadieni Kontrolora ke
zméné projektu (viz pfiloha P5) v elektronické formé s elektronickym podpisem nebo ve formé
skenu? originalu vyplnéného formulare. V Zadosti o vyjadfeni ke zméné musi byt fadné popsany a
zdlivodnény poiadované zmény. Zadost o vyjadfeni ke zméné se podava v jazyce projektového
partnera. Kontrolor navrhovanou zménu posoudi a zasle Vedoucimu partnerovi, pfip. projektovému
partnerovi Vyjadieni Kontrolora ke zméné projektu (viz pfiloha P6).

O vyjadreni Kontrolora ke zméné neni tfeba Zadat v pfipadé méné zdvainych zmén formalniho
charakteru, které schvaluje Spolecny sekretariat (podrobnosti viz nize).

V rdmci jedné Zadosti o zménu v eMS miZze Vedouci partner pozadat o vice zmén v projektu. Pokud
se jednotlivé zmény v projektu tykaji rznych projektovych partner(, priloZi Vedouci partner k této
Zadosti o zménu jako pfilohy jednotlivé Zadosti o vyjadreni pfislunych Kontrolor(i projektovych
partner( (formular P5) a samotna vyjadieni Kontrolorl (formulaf P6) — viz nasledujici graf.

Graf 1: Proces zmén
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Popis poZadovanych zmén v Zadosti o zménu v eMS se musi plné shodovat s popisem zmény ve
formulari P5 predkladaném Kontrolorovi k vyjadreni. V opacném pripadé mize byt zména Spole¢nym
sekretaridtem zamitnuta z dlvodu neshody predloZenych informaci.

Spole¢ny sekretariat Zadost o zménu v eMS posoudi a rozhodne o zdvaznosti zmény a dal$im postupu
jeji administrace, viz nize ,,Administrace zmén podle jejich zavaZnosti“. Pokud subjekt zodpovédny za
schvaleni zmény (Spoleény sekretariat, Ridici organ, Monitorovaci vybor) shledd zménu od(ivodnénou
a Zadost o zménu schvali, odemkne Spole¢ny sekretariat projektovou 7ddost pro provedeni
schvalenych zmén.

Po provedeni zmén musi Vedouci partner znovu projektovou zadost tzv. podat v eMS. Poté Spolecny
sekretariat zkontroluje, zda byly v projektové Zadosti provedeny schvalené zmény. Pokud ma/maji
schvélend/é zména/zmény dopad na platnou verzi Smlouvy, pfipravi Spoleény sekretariat novou verzi
Smlouvy.

V ptipadé zmén v projektu v obdobi po schvéleni projektu Monitorovacim vyborem a pred vydanim
Smlouvy o poskytnuti prostiedkldl z EFRR (netykd se zmén v souladu se schvalenim projektu
s podminkou) jsou aplikovany stejné postupy jako pro zmény projektu po podpisu Smlouvy.

Lhata pro oznamovani zmén

O zménu v projektu je nutné poZadat pred tim, nez ma vstoupit v platnost, a to stakovym
predstihem, aby bylo moiné zajistit administraci poZadované zmény. V pfipadé zmény
harmonogramu projektu musi byt zména ohlasena pred skoncenim daného monitorovaciho obdobi.
Vyjimkou jsou pfipady, kdy neni mozné zménu oznamit dfive, nez vstoupi v platnost (napf. zména
kontaktni osoby, zména pravni formy). V pfipadé, Ze o zméné rozhoduje Monitorovaci vybor, musi
byt ohlasena nejpozdéji 4 tydny pied terminem konani Monitorovaciho vyboru. Terminy konani
Monitorovaciho vyboru jsou zvefejfiovany na strankdch programu www.at-cz.eu.

Projektovy partner je povinen kromé nize uvedenych zmén hlasit Spolecnému sekretariatu, resp.
Ridicimu organu také viechny dal$i podstatné zmény a skute¢nosti, které maji nebo mohou mit vliv
na ucel dotace nebo s nim souviseji nebo se ho jakymkoliv zplisobem dotykaji. Zejména se jedna o
pfipadny negativni vysledek finanéni kontroly, soudni spory nebo zahdjeni trestniho fizeni.

Administrace zmén podle jejich zavaznosti

Podle zavaznosti jsou zmény rozdéleny do nékolika kategorii, jimZ odpovidaji postupy schvalovani
dané zmény.

al Zmény projektu, které vyzaduji schvaleni Monitorovaciho vyboru
V ptipadé zavainych zmén v projektu je nezbytné, aby tyto zmény schvalil Monitorovaci vybor.
Ptiklady zmén podléhajicich schvaleni Monitorovaciho vyboru:

= navySeni prostfedkl EFRR,
= zména aktivit, které ovliviiuji cile projektu,
= zmény tykajici se partnerstvi (netyka se strategickych partner),


http://www.at-cz.eu/

= zmény v rozpoctu projektu nebo navyseni celkovych zpUsobilych vydajd projektu, které maji
vliv na cil projektu,

= zmény zdrojd financovani projektu tykajici se pfispévku ze statniho rozpoctu CR u projektl
schvalenych do 6. zasedani Monitorovaciho vyboru (véetné).

Spoleény sekretaridt pripravi stanovisko ke zméné, které je predlozeno Monitorovacimu vyboru
k rozhodnuti. O rozhodnuti o schvaleni, resp. neschvéleni navrzené zmény bude Vedouci partner
informovdan po schvdleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru prostfednictvim Spole¢ného
sekretaridtu. V ptipadé schvaleni zmény obdrzi Vedouci partner k podpisu také novou verzi Smlouvy.

b| Zmény vyzadujici souhlas Ridiciho organu

Zmény, u kterych neni potfebné jejich schvaleni Monitorovacim vyborem, ale znamenaji vyznamnou
zménu v projektu, musi schvalit Ridici organ.

Souhlas Ridiciho organu je nutny nap¥. u téchto zmén:

= zména ndzvu prijemce souvisejici se zménou typu Zadatele nebo struktury vlastnictvi,
= prodlouZeni doby realizace,
= zmény monitorovacich obdobi,
= rozSiteni aktivit projektu,
= navySeni prostfedkd jedné z rozpoctovych kapitol o vice nez 15 % celkovych zplsobilych
vydajd této kapitoly rozpoctu projektového partnera, pokud neni ovlivnén cil projektu a
jestlize je toto navySeni moiné kompenzovat prostifedky zjinych rozpoctovych kapitol.
V tomto pripadé je nutné k zadosti o zménu pfilozit také Tabulku zmény rozpoctu (formular
P15),
= presun prostifedk(l mezi rozpocty projektovych partnerd, které nemaji vliv na cile projektu,
= zména aktivit projektu, pokud neni ovlivnén cil projektu,
= zména ukazatell vystupu.
V pfipadé souhlasu Ridiciho orgdnu se zménou, kterd ma dopad na Smlouvu o poskytnuti prostfedk
z EFRR, pFipravi Spoleény sekretariat navrh zmény Smlouvy. Podle zévaznosti zmény muze Ridici
orgdn rozhodnout o nutnosti projednani této zmény na Monitorovacim vyboru.

c¢| Zmény, které schvaluje Spolecny sekretariat

Méné zavainé zmény maji zpravidla charakter formalni zmény v projektu. Takové zmény je Vedouci
partner povinen oznamit Spoleénému sekretariatu, ktery zménu povoli. Pro tyto formalni zmény neni
nutné Zadat o vyjadreni Kontrolora.

Projektovy partner musi prostfednictvim Vedouciho partnera o téchto pldnovanych formadlnich
zménach v projektu informovat Spolecny sekretariat bez zbyteénych odkladid. O formalni zménu
v projektu je se souhlasem Spole¢ného sekretaridtu mozné pozadat i nad ramec podminky jedné
zmény za monitorovaci obdobi.

Mezi tyto zmény napf. patfi:

= zména odboru, Utvaru organizace pfijemce,
= zména bankovniho Uctu,



= zména nazvu ptijemce (VP),

= zmeéna sidla pfijemce (VP),

= zména nazvu nebo adresy projektovych partner( (PP),
= zména statutdrni osoby,

= zména kontaktni osoby,

= zména zdrojll financovani projektus,

= zména ve strategickém partnerstvi.

Vycet vySe uvedenych zmén neni konecny. V pfipadé pochyb, zda je danda zména formalniho
charakteru, mlZe projektovy partner pozadat o stanovisko Spoleény sekretariat.

V pfipadé, Ze zména vyzaduje zménu Smlouvy, pfipravi Spolecny sekretaridt ndavrh nové verze
Smlouvy a preda ji Ridicimu orgénu k podpisu.

d| Zmeény, které nevyzaduji Zadost o zménu v eMS

V pfipadé zmény v rozpoctu projektového partnera, kdy nedochazi k navyseni prostfedkd nékteré
z kapitol o vice nez 15 % celkovych zpUsobilych vydaji této kapitoly rozpoctu projektového partnera,
neni tfeba, aby Vedouci partner podaval Zadost o zménu v eMS.

Tato zména predstavuje vyjimku, kdy o zménu nemusi Zadat Vedouci partner, ale oznamuje ji
projektovy partner svému Kontrolorovi. Projektovy partner musi vyplnit formuldr Tabulka zmény
rozpoctu (viz pfiloha P15), kde je tfeba vyplnit plivodni rozpocet dle Smlouvy a novy rozpocet, véetné
zdGvodnéni zmény.

Polozky rozpoctu ve formulafi se musi shodovat s rozpoctem projektového partnera v eMS.

Tuto zménu je Kontrolorovi mozné oznamit jednou za monitorovaci obdobi, a to nejpozdéji do
certifikace Zpravy za partnera kontrolorem, ve které jsou vydaje dotéené zménou narokovany.
Vyplnény formulaf je nutné nahrat do eMS do zalozky <Pfilohy — Zprdva za partnera>, a to jednou ve
formatu .xls a podruhé jako naskenovany original* s podpisem osoby opravnéné podavat Zprdvy za
partnera (anebo s jejim elektronickym podpisem).

Jakékoliv zmény je vhodné konzultovat predem s Kontrolorem, predejde se tim pfipadné
nezpUsobilosti takového vydaje.

Zmény rozpoctu se kumuluji a vidy se sleduji k aktualné platnému rozpoctu dle Smlouvy. V pfipadé,
Ze probéhne vice zmén, z nichZ ani jedna nevede k navyseni Zadné z rozpoctovych kapitol partnera o
vice nez 15 %, ale vsouctu tuto hranici prekracuji, je nutné, aby Vedouci partner podal
prostfednictvim eMS standardni Zadost o zménu, kterd bude posuzovana v reZimu zmén projektu
vyzadujicich souhlas Ridiciho orgdnu (viz vy3e bod b)).

Zména nesmi mit vliv na stanovené cile projektu, planované aktivity a nesmi na jejim zakladé dojit
k realizaci novych (neplanovanych) aktivit.

3 Netyka se prispévku ze statniho rozpoctu CR.
4 Format pdf.



Vliv zmény projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu — plati pro ceské
projektové partnery

V pfipadé, Ze navrhované zmény projektu maji vliv také na udaje uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace ze statniho rozpoctu CR, tzn. méni se néktery z Gdajii uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (napf. konec fyzické realizace projektu, rozpocet projektu), je pfislusny cesky projektovy
partner povinen predloZit svému Kontrolorovi také pisemnou Zadost o zménu Rozhodnuti o
poskytnuti dotace. Zadost o zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace musi obsahovat minimalné
jméno a adresu projektového partnera, nazev a registracni ¢islo projektu a popis poZadované zmény.
Zadost musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za pravnickou osobu projektového partnera.
V pripadé ¢eského Vedouciho partnera je tato povinnost splnéna podanim zadosti o zménu projektu
v eMS.

Narodni organ je pfi vydavani zménového rozhodnuti v pfipadé zmén vyZadujicich souhlas Ridiciho
orgénu (pfip. Monitorovaciho vyboru) vazan schvalenim zmény ze strany Ridiciho organu (pfip.
Monitorovaciho vyboru) a nemlzZe rozhodnout v rozporu s nim. Rozhodnuti o zméné Rozhodnuti o
poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu je vydano po podpisu nové verze Smlouvy o poskytnuti
prostfedkl z EFRR.

V pfipadé, Ze dojde na zakladé schvaleni Monitorovacim vyborem k navyseni prostfedk(l EFRR, které
ma vliv na zvySeni dotace ze statniho rozpoctu, musi byt pred vydanim Rozhodnuti o zméné toto
navyseni dotace nejprve schvaleno Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.

Rozhodnuti o zméné obdrzi ¢esky projektovy partner prostfednictvim poskytovatele dotace.

Zménu bankovniho Uctu projektového partnera, na ktery jsou zasilany prostfedky statniho rozpoctu,
je projektovy partner povinen bezprostfedné ozndmit Narodnimu organu. Ddle je povinen dolozit
aktualizovany formulaf Identifikace bankovniho uctu (viz ptiloha P7).



