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= Programova dokumentace, kontaktni mista

= Tvorba rozpoctu — zjednodusené metody vykazovani
= Vykonnostni skupiny

* Formular planovanych nakladli na zaméstnance

= Dotazy
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Programova dokumentace,
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Jihomoravsky kraj
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Evropskou unil Programova dokumentace

Interrac o
Rnkmukgr ..3,& - Spolufinancoygng

Evropskoy yni

* SpolecCna pravidla zpusobilosti
* Programova prirucka

= Pokyny pro prifazeni pracovnikl k vykonnostnim
Interreg Rakousko — Cesko 2021-2077 sku p| nam

Pokyny Pro pfirazeni Pracovnik
K vykonnostnim skupinam

» Formular planovanych ndkladd na
zamestnance _hodinova sazba

* Formuldr planovanych nakladd na
zameéstnance_meésicni sazba

. vyzkum ainovace

.m.w:m"‘ = https://interreg.at-cz.eu
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Rakousko - Cesko

Spokifvancavinn Kontaktni mista

Spolecny sekretariat

Radim Hercik radim.hercik@crr.cz +420 739 547 386
Marta Vodickova marta.vodickova@crr.cz +420 703 186 824
Klara Noskova klara.noskova@crr.cz +420 739 547 396
Petra Dvorakova petra.dvorakova@crr.cz +420 736 527 900
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Regionalni subjekty

Jihocesky kraj

Vanda Pankova

pankova@kraj-jihocesky.cz
+420 386 720 162

Blanka Douchova
douchova@kraj-jihocesky.cz
+420 386 720 384

Jitka Hrodéjova
hrodejova@kraj-jihocesky.cz

Spolufinancovano
Evropskou unii

Vysocina

Oldrich Sklenar
sklenar.o@kr-vysocina.cz

+420 564 602 562

Stépanka Ryklova
ryklova.s@kr-vysocina.cz

+420 386 720 215

+420 564 602 550

Kontaktni mista

Jihomoravsky kraj

Monika Knettigova

knettigova.monika@kr-jihomoravsky.cz
+420 739 324 055
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Jihocesky kraj

Jihomoravsky kraj
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Rakousko - Cesko

Skutecné
Standardni jednotkové naklady Pausalni sazby )’
GEINELL
20 %, resp. 4 % primych
Naklady na zaméstnance 5 vykonnostnich skupin nakladd X X

Kancelarskeé a 15 % zpusobilych naklad(

. . . s X na zameéstnance X
administrativni naklady

il  Ziednodusené metody vykazovani

Naklady na cestovani a 6 % zpusobilych nakladu

., X na zameéstnance X
ubytovani 40 %
» ” » zpUsobilych
Naklady na externi odborné } ) naklad na )
poradenstvi a sluzby zaméstnance
Naklady na vybaveni X X v
Naklady na infrastrukturu a
X X v
stavebni prace
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Rakousko - Cesko

Evropskou unii

Jihocesky kraj

Jihomoravsky kraj

Oberosterreich NiederGsterreich
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Rakousko - Cesko

Bvropsiounll Vykonnostni skupiny - A

Nazev v , .
. , . . . . . Priklady pracovnich pozic
vykonnostni Definice skupiny / popis skupiny Funkce .y ;o
. (vycet neni Gpiny)
skupiny
osoby s obsahovou / administrativni , )
: 1 ) * vedouci projektu
a/nebo horizontalni rozhodovaci ., .y ,
, , VR .. * koordinator * vedouci védecky
v, pravomoci, které vykonavaji predevsim . ,
Rizeni a ., .. . . s e . projektu pracovnik
. ridici, koncepcni a narocné cinnosti; ., .y ,
koordinace vy , y . o y * koordinator * tematické / obsahové
) zaméreno na uroven projektu, pripadné v .y ,
projektu . . Y . v tematické vedeni
odlvodnénych pripadech na Jdroven . . ,
, . . oblasti * koordinator pracovniho
pracovniho balicku; obvykle s mnoholetymi balieku

pracovnimi zkusenostmi
Hodinové sazby Mésicni sazby

50 € 26 € 7167 € 3727 €
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Rakousko - Cesko

Nazev vykon-
nostni skupiny

Implementace
projektu

Spolufinancovano
Evropskou unii

Definice skupiny / popis
skupiny

osoby plnici dkoly v ramci

Vykonnostni skupiny - B

obsahové / administrativni /
horizontalni realizace projektu
a/nebo koordinace projektu,

které vedou k dosazeni

jednotlivych cilli projektu;

obvykle s nékolikaletymi
pracovnimi zkusenostmi

Hodinové sazby

36 €

18 €

Funkce

tematicky
expert
projektovy
manazer
zodpovédny za
administraci /

Priklady pracovnich pozic
(vycet neni tplny)

védecky pracovnik

projektovy manazer

financni manazer

technik (ICT, aplikace, software atd.)

Skolitel / pedagog, ktery realizuje nebo vytvari
vzdélavaci koncepty

personal podilejici se na implementaci, odborny

koordinaci garant (koncepcni odborny personal pro kulturni
projektu témata, socialni oblast atd.)
*  metodik
Mésicni sazby
5160 € 2580 €
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Rakousko - Cesko

Bvropsiounll Vykonnostni skupiny - C

Nazev
vykonnostni Definice skupiny / popis skupiny Funkce
skupiny

Priklady pracovnich pozic
(vy€et neni uplny)

* tematicky
asistent projektu * asistent realizace projektu
osoby vykonavajici Cinnosti na podporu ¢ administrativni * vyzkumny asistent

Projektova obsz.ahové / fadministrativni / ho.r,izlontélnl' a‘sistevnt,prc‘Jjektu . podpﬁrlm'/ af:lmirv\isjcrati\jnf

vodpora realizace projektu; obvykle pracujici podle ¢ financni asistent personal (véetné financniho a
pokynl a pod dohledem; vétSinou s malymi ¢ pomocny organiza¢niho managementu)
pracovnimi zkusenostmi pracovnik pro * Ucetnictvi

oblast publicity * asistent pro praci s verejnosti

Hodinové sazby Mésicni sazby

27 € 13 € 3870€ 1863 €
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Rakousko - Cesko

Nazev
vykonnostni
skupiny

Specidlni
(odborny)
personal

Spolufinancovano
Evropskou unii

Vykonnostni skupiny - AA

Definice skupiny / popis skupiny

osoby vykonavajici
a/nebo védecké

pldnovani a
veédecke
komplexnich

mimoradné odborné
¢innosti;  koncepce,

fizeni vyzkumu ve smyslu

excelence
aplika¢né

a obzvlasté
orientovanych

projektll (moZné pouze ve zdlivodnénych
pripadech, max 1 pracovnik na projekt)

Hodinové sazby

68 €

43 €

Funkce

* vedouci projektu

S

mimoradné komplexnimi

oblastmi ¢innosti

* védecky a/nebo (odborny)
personal s mimoradné
komplexnimi oblastmi

cinnosti
Mésicni sazby
9747 € 6163 €

Priklady pracovnich pozic
(vycet neni Gplny)

* vedouci portfolia projektu

* vedouci vyzkumny
pracovnik (garant védecké
excelence)
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Rakousko - Cesko

Bvropsiounll Vykonnostni skupiny - CC

Nazev o , .
. , . . . . . Priklady pracovnich pozic
vykonnostni Definice skupiny / popis skupiny Funkce .y for
. (vycet neni tplny)
skupiny
* pomocné sily pro rlizné tematické aktivity
osoby zajistujici obsluzné cinnosti, které specifické pro dany projekt
nejsou primo zaméreny na obsah projektu; * pomocné sily zajistujici ¢innosti, které
Obsluzny nejsou  vyzadovany  Zadné  znalosti nejsou zaméreny primo na obsah projektu,
y, specifické pro dany projekt; jedna se napt. L napf. pomoc pfi realizaci akci
(pomocny) . vt v . . ... _* pomocné sily .o o, ,
ersonil 0 pomocné prilezitostné prace souvisejici s pomocneé sily pfi provadéni zadanych
P jednotlivymi aktivitami projektu, které cinnosti v ramci managementu projektu
mohou byt obvykle vykonavany po kratkém * pomocné sily pro pomocné prace
zaSkoleni specifické pro dany projekt, napf. zahradni

prace, catering, uklidové prace apod.

Hodinové sazby Mésicni sazby

17 € 8 € 2437 € 1147 €

her
el
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Rakousko - Cesko

Europsigu ol Zakladni predpoklady zarazeni

V ramci projektu nemUze byt Zddna osoba pfirazena k vice nez jedné
vykonnostni skupiné.

Pokud osoba vykonava Ccinnosti, které Ilze priradit k nékolika
vykonnostnim skupinam, priradi se k té vykonnostni skuping, k niz Ize
priradit prevazujici ¢ast Cinnosti.

Pro pfifazeni jsou relevantni pouze <cCinnosti primo souvisejici
s projektem.
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iterrey

Rakousko - Cesko

Pfrirazeni podle:

e popisu skupiny
e role/funkce osoby
e Cinnosti souvisejicich s projektem

Pomocna kritéria:

e pusobeni v ramci projektu (Uroven
projektu / pracovniho bali¢ku / aktivity)
e zodpovédnost (fidici Cinnost,
samostatna cinnost, ¢innost na zakladé
pokynU a pod dohledem)

e relevantni zkusenosti (pro projekt)

Zpusob prirazeni

Neni relevantni:

e formadlni vzdélani
e funkce v organizaci
e plat osoby v organizaci PP
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Formular planovanych
nakladu
na zameéstnance

Jihocesky kraj

Oberdsterreich
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Dékujeme za pozornost

Tésime se na spolupraci!

Spolecny sekretariat

Niederosterreich
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Jihocesky kraj

Jihomoravsky kraj

Niederdsterreich
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OBSAH
> Uvod

https://jems.at-cz.eu

» Vlytvoreni Uctu a sprava uZivatel(

» VSeobecné informace k zaddvani dat

» Projektovd zZadost (obsahova struktura, ¢emu vénovat pozornost, specidlni pole,
export dokument)

» Podpora (kontakty + programova dokumentace)

\' "e|ect,r<;njc? — o J ems

momtormg Joint electronic monitoring system ﬁ
system
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Rakousko - Cesko

VYTVORENI UCTU SPRAVA UZIVATELU
 Uvodni/Pfihlasovaci stranka Jems e Sprava uzivatelského uctu
e 2 kroky: * Sprava uzivatell (opravnéni k projektu)

» prirazeni dalSich uzivatel( k projektu s

rdznym typem oprdvnéni pristupu k
» Dokonceni registrace - potvrzeni projektové 7adosti (Cist — editovat —
spravovat)

» Vytvorit u¢et - Registrovat

odkazu v e-mailu
| Usivatelé s opravnénim ,editovat“+ ,spravovat”

mohou projektovou zadost podat!
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VSEOBECNE INFORMACE K ZADAVANI DAT

* Po prihlaseni:
> Cast ,Moje zadosti“ — pfehled zadosti, ke kterym jste pfifazeni v¢. pfisluéného statusu
> Cast ,Oteviené vyzvy”

» Jazykové verze pro zobrazeni formulare projektové zadosti (systém/jednotlivé ¢3sti).

* Jazykové verze pro vyplnovani jednotlivych casti projektové zadosti (symbol se nachazi
vzdy u prislusného pole).

e Zadost je nutné vyplnit v éeském a némeckém jazyce (jazykové verze musi byt identické).

* Pole oznacend (*) jsou povinna pro uloZeni dané stranky, nikoliv ve smyslu kompletniho
vyplnéni projektové zadosti.

* Poradi pro vyplnovani jednotlivych casti projektové zadosti neni urceno.

K
TN




1HHILCIICTYy

Rakousko - Cesko

il  Jems — Projektova zadost

PROJEKTOVA ZADOST

* Vytvoreni projektové zadosti (vyzva + strucny nazev)
* ID Projektu automaticky

e Obsahova struktura — 5 casti

Cast A — Prehled projektu

* Doba trvani projektu (v mésicich) — standardni délka monitorovaciho obdobi v ramci
Programu byla stanovena na 12 mésicu (v zavislosti na dobé trvani mize byt zavérecné
monitorovaci obdobi kratsi).

* Monitorovaci obdobi budou v pripadé schvaleni projektu stanovena ve fazi pripravy
smlouvy.

* Do pole ,Shrnuti projektu” je nutné uvést planované datum zahéjen};}\rgjektu.

* Povinné shrnuti projektu v anglickém jazyce. (52 (‘o8
NG
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Rakousko - Cesko

il  Jems — Projektova zadost

Cast B — Partnefi projektu

 Seznam partnerU projektu (pridat nového partnera) = vsichni partneri, ktefi se budou
podilet na realizaci projektu.

* Min. ujednoho partnera musi byt zvolena role ,Vedouci partner®.

* Po vytvoreni profilu partnera se zobrazi lista se zalozkami pro vyplnéni dalsich Gdajd o
partnerovi: adresa, kontaktni udaje, motivace, rozpocet a financovani projektu.

e Zalozka , Motivace” obsahuje pole ,,§ 13 Dohoda o spolupraci, zvlastni ustanoveni”. Toto
pole vypliuje pouze Vedouci partner resp. Udaje z jeho profilu jsou prevzaty do exportu
Dohody o spolupraci.

e Strategické partnerstvi — prirazeni k jednomu projektovému partnerovi, popis role a
prinosu.
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il  Jems — Projektova zadost

Cast B — Partnefi projektu / Rozpocet

e 6 kategorii ndkladu + 1 jednorazova ¢astka (naklady na pripravu)

« NASTAVENI ROZPOCTU - dle kategorii naklad(i zvolit formu vyuétovani (standardni
jednotkové naklady / pausaly / skutec¢né naklady)

NAKLADY NA ZAMESTNANCE (formou pausalni sazby)

e Dle planovanych primych ndkladu zvolte pausalni sazbu ve vysi 20 % nebo 4 %.

* Pokud neplanujete vydaje na zameéstnance vykazovat pomoci pausalu, resp. vyse sazby
je 0%, pole v ,Nastaveni rozpoctu“ nezaskrtavejte.

NAKLADY NA ZAMESTNANCE (standardni jednotkové néklady)

 Podkladem je ,Formulai planovanych ndakladlii na zaméstnance (list 2 — Prehled
pracovnich pozic v projetu). Udaje se musi shodovat.

* Rozbalovaci menu — nutné zohlednit stat a jednotku (hodina/mésic). /==

e b) i
4L

¥



1HHILCIICTYy

Rakousko - Cesko

il  Jems — Projektova zadost

KANCELARSKE A ADMINISTRATIVNI NAKLADY + NAKLADY NA CESTOVANI A UBYTOVANI
* Celkova castka se vyplni automaticky.

NAKLADY NA EXTERNI PORADENSTVI A SLUZBY + NAKLADY NA VYBAVENI + NAKLADY NA
INFRASTRUKTURU A STAVEBNI PRACE
* Nutné vyplnit vSechna pole:
» ,Nazev podrozpoctové polozky”, ,Povinné vysvétleni polozky“, ,Jednotka” -
dvojjazycné!!
» ,Jednotka”, ,Pocet jednotek” a ,,Cena za jednotku”
* Povinné vysvétleni polozky — pokud neni kapacita pole (250 znakl) dostatecna, lze
popis dolozit ve formé samostatné prilohy projektové zadosti.

JEDNORAZOVA CASTKA NAKLADU NA PRIPRAVU — &ast , E“
* Plati pouze pro rozpocet Vedouciho partnera (VP) VNN

L] 4 I d 4 L] I 4 ’ L] V4 v é li\ (L' :1
* Vyplnit pred tim, nez bude definovano ostatni financovani VP! 7

/
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Rakousko - Cesko

il  Jems — Projektova zadost

Cast B — Partnefi projektu / Financovani projektu

e SPOLUFINANCOVANI
» Rozbalovaci menu = EFRR (u vSech typu projektu 80 %)
> Castka financovani partnera

« ZDROJE FINANCOVANI PROSTREDKU PARTNERA
» Automaticky uveden ndzev projektového partnera (mozné zménit)
» Dalsi zdroje - ,,Pfidat novy zdroj financovani“
» Typ prostiedk( (verejny/soukromy)
» Pouze pro CZ projektové partnery - Prispévek ze statniho rozpoctu (typ Zadatel( a
vyse prispévku viz Programova pfrirucka, kap. 3.6.2)
» Pouze pro AT projektové partnery - Prislib narodniho kofinancovani (pfiloha A5)

e
g fcgn\\\\ 5
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il  Jems — Projektova zadost

Cast C — Popis projektu
e 8casti
» Hlavni cil projektu
» Vlyznam a kontext projektu
o C.2.4 —Cilové skupiny (vybér + cilova hodnota)
» Partnerstvi projektu
» Pracovni plan projektu
» Vysledky projektu
» Harmonogram projektu (automaticky vygenerovano)
» Management projektu
o C.7.5—Kritéria spoluprace
o C.7.6 —Horizontalni principy
» Udrzitelnost hlavnich vystupl/vysledkl projektu
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Rakousko - Cesko

il  Jems — Projektova zadost

Cast C — Popis projektu / Pracovni plan projektu

* Vytvoreni pracovnich bali¢kl projektu
» Cile
» Investice
» Aktivity (ndzev, doba zahdjeni a ukonceni, zapojeni partnefi, diléi vystup)
» Vlystupy (nazev, ukazatel vystupu programu relevantni pro zvoleny specificky cil,
cilova hodnota, popis)

* Pro popis aktivit v oblasti pripravy, managementu a publicity projektu nevytvaret novy
pracovni balicek. VSechna opatreni v oblasti komunikace a zvySovani informovanosti o
projektu v€. jeho vystupU uvést jako soucast pracovniho bali¢ku (aktivita, dil¢i vystup).
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Rakousko - Cesko

il  Jems — Projektova zadost

Cast C — Popis projektu / Vysledky projektu

* Rozbalovaci menu - programovy ukazatel vysledku, ke kterému ma mit projekt prinos

» Zobrazi se vSechny ukazatele vysledku pro danou Prioritu / Specificky cil. Nutné zvolit
ukazatel vysledku relevantni pro ukazatel vystupu Programu zvoleny v casti C.4
(Pracovni balicek - Vystupy).

 Pokud je v pracovnim balicku definovano vice vystupl, je nutné vytvofit odpovidajici
pocet vysledkda.

* Cilova hodnota

* Obdobi realizace - definice vykazovani daného ukazatele vysledku (nékteré ukazatele
lze vykazovat / musi byt vykazovany po ukonceni projektu) — viz Pokyn k ukazatelim

vystupu a vysledku.
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Rakousko - Cesko

il  Jems — Projektova zadost

Prilohy projektové zadosti

* Informace viz Programova prirucka

* Rozdéleni dle projektového partnera

e V pripadé investic - dokumenty k investicim

Podani projektové zadosti

« Zkontrolovat a podat = Zkontrolovat ?adost pied podanim = Pfehled chybéjicich udajd (@)
 Zadost Ize podat a? ve chvili, kdy se nezobrazuji Zz4dna hladeni o chybach

 Podani = zména statusu z ,Navrh“ na ,,Podano”

Export

* Rozbalovaci menu
» Projektova zadost (Standard application form export)
» Dohoda o spolupraci (Standard Partnership Agreement export) f”/?f*fs\\
» Rozpocet (Standard budget export) &/
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KONTAKTY / PROGRAMOVA DOKUMENTACE

* https://jems.at-cz.eu

* https://www.at-cz.eu/cz/ke-stazeni/jems

V pripadé technickych problému se prosim obratte na Spolecny sekretariat (js.atcz@crr.cz).




